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ATOSDE ADMINISTRACAO
Gestdo de Pessoas

PORTARIA TCE/MA N° 120 DE 18 DE JANEIRO DE 2017
Interrupcdo e remarcagdo de férias servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Interromper, as férias regulamentares exercicio 2016, da servidora Aleida Maria de Aquino Bastos,
matricula 5769, ora exercendo o Cargo Comissionado de Supervisor de Revisdo de Atos Decisorios deste
Tribunal, anteriormente concedidas pela portaria n® 540/16, a partir 01/12/16, devendo retornar ao gozo dos 20
dias restantes no periodo de 10/04 a 29/04/17, conforme memorando n° 007/17/COSES.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o Luis, 18 de janeiro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administragéo

PORTARIA TCE/MA N° 122, DE 18 DE JANEIRO DE 2017
Suspensdo e Remarcacdo de férias do servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribuicdes que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Suspender as férias regulamentares do exercicio de 2016, da servidora Solange Maria Pereira, matricula
n° 3830, Datilégrafo da Secretaria de Estado da Gestdo e Previdéncia (SEGEP), exercendo aFuncado
Comissionada de Secretério do Pleno, a disposicdo deste Tribunal, anteriormente concedidas pela Portaria n°
617/16, a partir de 12/09/2016, devendo retornar ao gozo dos 30 dias no periodo de 03/04/2017 a 02/05/2017,
conforme memorando n° 007/2017/COSES.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o L uis, 18 de janeiro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administracdo

PORTARIA TCE N° 128 DE 19 DE JANEIRO DE 2017
Interrupcéo e Remarcacdo de férias servidor.
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O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Interromper, as férias regulamentares exercicio 2017, do servidor Antonio Ivo Rodrigues de Souza
Janior, matricula 13086, ora exercendo o Cargo Comissionado de Assessor Especial de Conselheiro | deste
Tribunal, anteriormente concedidas pela Portaria n°® 1039/2016 a partir de 17/01/17, devendo retornar ao gozo
dos 15 dias restantes no periodo de 03/07/17 a 17/07/17, conforme memorando n° 03/2017/GCONS1ROF.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o L uis, 19 de janeiro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administragdo

PORTARIA TCE/MA N° 129 DE 19 DE JANEIRO DE 2017
Interrupcéo e remarcacgdo de férias servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHADO,
no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Interromper, as férias regulamentares exercicio 2017, da servidora Patricia Gomes de Oliveira Fonseca,
matricula 12708, ora exercendo o Cargo Comissionado de Assessor de Conselheiro deste Tribunal,
anteriormente concedidas pela portaria n® 1039/16, a partir 17/01/17, devendo retornar ao gozo dos 15 dias
restantes no periodo de 01/03 a 15/03/17, conforme memorando n° 03/17/GCONS1ROF.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o Luis, 19 de janeiro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administracéo

PORTARIA TCE/MA N° 127 DE 18 DE JANEIRO DE 2017.

Dispbe sobre a relotacdo de servidores nas unidades que comp8em a estrutura organizacional

do TCE e daoutras providéncias.
O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHADO,
no uso das atribui¢cBes que lhe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014 e, considerando o que
dispbea Organizacdo Administrativa do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, nos termos da Lei Estadual
n°9.936, de 22 de outubro de 2013, publicada no Diério Oficia do Estado do Maranhdo do dia 24 de outubro de
2013, e considerando o Memorando n°® 010/2017-SECAD,

RESOLVE:
Art. 1.° Relotar da Supervisdo de Protocolo 2 (SUPRO 2), a servidora Auxiliadora Imaculada Martins Calmon
Nogueira da Gama, matricula n® 9316, Técnico Estadual de Controle Externo, para a Coordenadoria de Sessdes
(COSEYS), apartir de 08 de fevereiro de 2017.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o L uis, 18 de janeiro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administracdo

PORTARIA TCE/MA N° 130, DE 19 DE JANEIRO DE 2017
Concessdo de férias do servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRA(;AO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribuicdes que he confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, nos termos do art. 109 da Lei n°. 6.107/94, ao servidor Ambrésio Guimardes Neto, matricula
8011,Auditor Estadual Controle Externo deste Tribunal, ora a disposicéo da Casa Civil do Estado do Maranhéo,
29dias de férias relativas ao exercicio de 2015, anteriormente suspensas pela Portaria n® 326/2016, a considerar
no periodo de 18/01/17 a 15/02/17, conforme processo n° 1123/2017/TCE.
Publique-se e cumpra-se.
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Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o Luis, 19 de janeiro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administragdo

DELI BERAC()ES DO CONTROLE EXTERNO
Segunda Camara

PAUTA DA 42SESSAO ORDINARIA DA SEGUNDA CAMARA DO TRIBUNAL DE CONTAS DO
ESTADO DO MARANHAO
SERAO JULGADOS NA SESSAO DA SEGUNDA CAMARA DE QUINTA-FEIRA, 26 DE JANEIRO DE
2017, AS 10 HORAS, OU, NAO SE REALIZANDO, NAS QUINTAS-FEIRAS SUBSEQUENTES, OS
SEGUINTES PROCESSOS:
1 - PROCESSO N° 8735/2012 - APOSENTADORIA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA SOCIAL DOS SERVIDORES DO MUN. DE ACAILANDIA
Gestor(es): lldemar Gongalves dos Santos
Ministério Pablico: Flavia Gonzalez Leite
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais
2 - PROCESSO N° 7487/2014 - APOSENTADORIA
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Mariada Graga Marques Cutrim
Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais
3 - PROCESSO N° 8161/2015 - APOSENTADORIA
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Mariada Graga Marques Cutrim
Ministério Pablico: Flavia Gonzalez Leite
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o ha representantes legais
4 - PROCESSO N°9467/2015 - APOSENTADORIA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E APOSENTADORIA DE MATA ROMA
Gestor(es): Carmem SilvaLiraNeto
Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o ha representantes legais
5 - PROCESSO N° 9476/2015 - APOSENTADORIA
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira
Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais
6 - PROCESSO N°9616/2015 - APOSENTADORIA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA DOS SERVIDORES PUBLICOS MUNICIPAIS DE CAXIAS
Gestor(es): Anisio Vieira Chaves Neto
Ministério PUblico: Douglas Paulo da Silva
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais
7 - PROCESSO N°10084/2015 - APOSENTADORIA
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira
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Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais

8 - PROCESSO N°10873/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO

Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Jairo Cavalcanti Vieira

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais

9 - PROCESSO N° 10916/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO

Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério PUblico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o ha representantes legais

10 - PROCESSO N° 11766/2015 - CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE CIDELANDIA
Gestor(es): Kelmiton Gualberto Freitas

Ministério PUblico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais

11 - PROCESSO N°©11914/2015 - CONTRATO
GABINETE DO PREFEITO DE TUTOIA
Gestor(es): Raimundo Nonato Abrago Baquil
Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais

12 - PROCESSO N°©11916/2015 - CONTRATO
CAMARA MUNICIPAL DE TUTOIA

Gestor(es): Antbénio Francisco Caldas Fonseca
Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Jinior
N&o harepresentantes legais

13 - PROCESSO N° 9966/2016 - LICITACAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE ITAPECURU MIRIM
Gestor(es):Magno Rogério Siqueira Amorim
Ministério Pablico: Jairo Cavalcanti Vieira

Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais

14 - PROCESSO N° 9967/2016 - LICITA(;AO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO DE ITAPECURU MIRIM
Gestor(es): Gillandia Santos da Silva

Ministério Publico: Paulo Henrique Aralljo dos Reis
Relator: Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
N&o harepresentantes legais

15 - PROCESSO N° 1542/2007 - ADMISSAO
GABINETE DO PREFEITO DE PORTO FRANCO
Gestor(es): Deoclides Antonio Santos Neto Macedo
Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o ha representantes legais

16 - PROCESSO N°9694/2011 - APOSENTADORIA

SEPLAN - SECRETARIA DE ESTADO DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E GESTAO
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Gestor(es): Maria da Graca Marques Cutrim

Ministério PUblico: Jairo Cavalcanti Vieira

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

17 - PROCESSO N° 7901/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Pablico: Paulo Henrique Aralijo dos Reis

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

18 - PROCESSO N° 8575/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

19 - PROCESSO N° 9201/2015 - TRANSFERENCIA PARA RESERVA
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

20 - PROCESSO N° 9439/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es):Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o ha representantes legais

21 - PROCESSO N°9901/2015 - APOSENTADORIA

INSTITUTO DE PREVIDENCIA DO MUNICIPIO - COROATAPREV DE COROATA
Gestor(es): Manoel Serrdo da Silveira Lacerda

Ministério PUblico: Paulo Henrique Aralijo dos Reis

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o ha representantes legais

22 - PROCESSO N° 10258/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es):Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério PUblico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

23 - PROCESSO N° 10395/2015 - TRANSFERENCIA PARA RESERVA
SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

24 - PROCESSO N°596/2016 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Pablico: Jairo Cavalcanti Vieira

Relator: Edmar Serra Cutrim

N&o harepresentantes legais

25 - PROCESSO N° 8141/2008 - APOSENTADORIA
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GABINETE DO PREFEITO DE PRESIDENTE SARNEY

Gestor(es): Jodo de Jesus Oliveira Marques Filho

Ministério PUblico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Antdnio Blecaute Costa Barbosa

N&o ha representantes legais

26 - PROCESSO N° 7183/2012 - APOSENTADORIA

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO MARANHAO

Gestor(es): Antdnio Pacheco Guerreiro Janior

Ministério Plblico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Antonio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

27 - PROCESSO N° 7458/2014 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Paulo Henrique Aralijo dos Reis

Relator: Antonio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

28 - PROCESSO N°9317/2014 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Pablico: Paulo Henrique Aralijo dos Reis

Relator: Antonio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

29 - PROCESSO N°9061/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Pablico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Antonio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

30 - PROCESSO N° 10088/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Antonio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

31 - PROCESSO N° 10256/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Antdnio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

32 - PROCESSO N° 10530/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite

Relator: Antonio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais

33 - PROCESSO N° 10797/2015 - APOSENTADORIA

SECRETARIA DE ESTADO DA GESTAO E PREVIDENCIA DO MARANHAO
Gestor(es): Ivaldo Fortaleza Ferreira

Ministério Publico: Douglas Paulo da Silva

Relator: Antdnio Blecaute Costa Barbosa

N&o harepresentantes legais
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34 - PROCESSO N° 11006/2015 - APOSENTADORIA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MUNICIPAL - IPAM
Gestor(es): Edivaldo de Holanda Braga Janior, Raimundo Ivanir Abreu Penha
Ministério Publico: Paulo Henrique Aralijo dos Reis
Relator: Antdnio Blecaute Costa Barbosa
N&o harepresentantes legais
35 - PROCESSO N° 11023/2015 - APOSENTADORIA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MUNICIPAL - IPAM
Gestor(es): Carolina Moraes Moreira de Souza Estrela, Edivaldo de Holanda Braga Junior
Ministério Pablico: Paulo Henrique Araljo dos Reis
Relator: Anténio Blecaute Costa Barbosa
N&o harepresentantes legais
36 - PROCESSO N° 7821/2016 - APOSENTADORIA
INSTITUTO DE PREVIDENCIA E ASSISTENCIA MUNICIPAL - IPAM
Gestor(es): Raimundo Ivanir Abreu Penha
Ministério Publico: Flavia Gonzalez Leite
Relator: Anténio Blecaute Costa Barbosa
N&o harepresentantes legais
Tribuna de Contas do Estado do Maranh&o, 20 de janeiro de 2017
Conselheiro Raimundo Nonato de Carvalho Lago Janior
Presidente em Exercicio da Segunda Cémara

Atosdos Relatores

EDITAL DE CITACAO
Prazo de trintadias
Processo n.%; 9516/2016 — TCE/MA
Natureza: Tomada de Contas Especial
Entidade: Secretaria de Estado da I nfraestrutura
Referéncia: Concorréncian.® 041/2014 — CLS/SINFRA
Responsavel: Aparicio Bandeira Filho — Ex-secretério de Estado de Infraestrutura
O Conselheiro Edmar Serra Cutrim, na forma dos 88 2° e 4°, inciso |1, do art. 127 da Lei Estadual n.° 8.258, de
06 de junho de 2005 (Lei Orgéanica do Tribuna de Contas do Estado do Maranhdo) e do art. 290 do Regimento
Interno deste Tribunal, faz saber a tantos quantos virem ou tiverem conhecimento do presente EDITAL, com
prazo 30 (trinta) dias, que, por este meio, CITA o Senhor Aparicio Bandeira Filho, CPF n.° 104.456.253-68, Ex-
Secretério de Estado de Infraestrutura - SINFRA, néo localizado em citacdo anterior pelos correios, para os atos
e termos do Processo n.° 9516/2016 — TCE/MA, que trata da Tomada de Contas Especia, referente a
Concorréncia n.° 041/2014 CLS/SINFRA, no execicio financeiro de 2015, no qual figura como responsavel, em
especial para apresentar defesa quanto as irregularidades enumeradas no Relatério de Instrugdo ne. 7358/2016 —
UTCE2/SUCEX7, contendo 14 (quatorze) paginas do mencionado processo. Fica o responsavel ciente de que,
ndo comparecendo para contestar o referido Relatério de Instrucdo no prazo estipulado, sera considerado revel
para todos os efeitos, dando-se prosseguimento norma a0 processo, nos termos do § 6° do art. 127 daLei
Orgénica deste Tribunal de Contas, presumindo-se aceitos como verdadeiros os fatos articulados pelo corpo
técnico.
O presente EDITAL serd publicado, na forma da lei, no Diario Oficial Eletrénico do Tribuna de Contas do
Estado, na parte destinada as publicactes dos Relatores, e afixado, com cOpia do Relatério de Instrugdo ne.
7358/2016 — UTCE2/SUCEXY, na portaria da sede deste Tribunal de Contas, na Avenida Professor Carlos
Cunha, ¢/n° Jaracaty, nesta cidade de S8 LuisMA, onde ser@o recebidas peticbes do responsavel e/ou de
interessados, considerando-se perfeita a citagdo té&o logo decorram os trinta dias da publicacdo deste Edital.
Expedido nesta Cidade de Sao LuisMA, em 19/01/2017.
Conselheiro Edmar Serra Cutrim
Relator
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EDITAL DE CITACAO
Prazo de trinta dias
Processo n.%: 9516/2016 — TCE/MA
Natureza: Tomada de Contas Especial
Entidade: Secretaria de Estado da Infraestrutura
Referéncia: Concorréncian.® 041/2014 — CLS/SINFRA
Responsavel: Clayton Noleto Silva— Secretério de Estado da Infraestrutura do Maranhao
O Conselheiro Edmar Serra Cutrim, na forma dos 88 2° e 4°, inciso |1, do art. 127 da Lei Estadua n.° 8.258, de
06 de junho de 2005 (Lei Organica do Tribuna de Contas do Estado do Maranhao) e do art. 290 do Regimento
Interno deste Tribunal, faz saber a tantos quantos virem ou tiverem conhecimento do presente EDITAL, com
prazo 30 (trinta) dias, que, por este meio, CITA o Senhor Clayton Noleto Silva, CPF n.° 763.392.463-20,
Secretério de Estado de Infraestrutura do Maranhdo - SINFRA, ndo localizado em citagdo anterior pelos
correios, para os atos e termos do Processo n.° 9516/2016 — TCE/MA, que trata da Tomada de Contas Especial,
referente a Concorréncia n.° 041/2014 CLS/SINFRA, no execicio financeiro de 2015, no qua figura como
responsavel, em especial para apresentar defesa quanto as irregularidades enumeradas no Relatério de Instrucdo
ne. 7358/2016 — UTCE2/SUCEX7, contendo 14 (quatorze) paginas do mencionado processo. Fica o responsavel
ciente de que, ndo comparecendo para contestar o referido Relatério de Instrugdo no prazo estipulado, sera
consideradorevel para todos os efeitos, dando-se prosseguimento normal ao processo, nos termos do § 6° do art.
12°ta Lei Orgénica deste Tribuna de Contas, presumindo-se aceitos como verdadeiros os fatos articulados pelo
corpo técnico.
O presente EDITAL serd publicado, na forma da lei, no Diario Oficial Eletrénico do Tribuna de Contas do
Estado, na parte destinada as publicacBes dos Relatores, e afixado, com cépia do Relatédrio de Instrucéo ne.
7358/2016 — UTCE2/SUCEX7, na portaria da sede deste Tribunal de Contas, na Avenida Professor Carlos
Cunha, s/n°, Jaracaty, nesta cidade de S8o LuisMA, onde serdo recebidas peticBes do responsavel e/ou de
interessados, considerando-se perfeita a citagdo tdo logo decorram os trinta dias da publicagéo deste Edital.
Expedido nesta Cidade de Séo LuigMA, em 19/01/2017.
Conselheiro Edmar Serra Cutrim
Relator

Atos da Presidéncia

PORTARIA TCE/MA N° 114, DE 17 DE JANEIRO DE 2017.
Estabelece orientagbes gerais para elaboragdo e apresentacdo da prestacdo de contas do
Prefeito Municipal, da tomada e prestagdo de contas dos administradores e demais
responsaveis por dinheiros, bens e valores publicos da administracdo direta e indireta do
Municipio, incluidas as fundacBes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Plblico
municipal, e da prestaco de contas do Presidente da Camara Municipal; padrdes de pegas e
documentos eletronicos e modelos de certiddes referidos nos Anexos | e 1l da Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares,
CONSIDERANDO o disposto nos incisos I, Il e lll do art. 9° da Instrucéo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de
janeiro de 2017,
RESOLVE:
Art. 1° A elaboracdo e apresentacdo da prestacdo de contas do Prefeito Municipal, datomada e prestacéo de
contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiras, bens e valores publicos da administracéo direta
e indireta do Municipio, incluidas as fundagdes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Piblico
municipal, e da prestacdo de contas do Presidente da Camara Municipal obedecem as orientacOes gerais
estabelecidas no Anexo | desta Portaria.
Art. 2° As pecas e documentos eletronicos referidos nos Anexos | e Il da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46,
de 11 dejaneiro de 2017, observam os padrdes estabelecidos no Anexo Il desta Portaria.
Art. 3° As certiddes referidas nos Anexos | e Il da Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017, obedecem os

Pagina 9 de 43



Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo Diério Oficial Eletronico - Edigéo n° 852/2017 S&o Luis, 23 dejaneiro de 2017

model os estabel ecidos no Anexo |11 desta Portaria.

Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo oficial.
Publique-se, registre-se, anote-se e cumpra-se.

Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o L uis, 17 de janeiro de 2017.

Conselheiro José de Ribamar Caldas Furtado
Presidente

ANEXO|
ORIENTACOES GERAIS PARA ELABORACAO E APRESENTACAO
DAS CONTAS REFERENTES AO EXERCICIO ANTERIOR

1. DO ATO NORMATIVO

Alnstrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017, dispde sobre a prestacdo de contas do Prefeito
Municipal, a tomada e a prestacdo de contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e
valores publicos da administracdo direta e indireta do Municipio, incluidas as fundagdes e sociedades instituidas
e mantidas pelo Poder Plblico municipal, e sobre a prestacdo de contas do Presidente da Camara Municipal.

2. DA PRESTACAO DE CONTAS

2.1 Obrigac&o de ordem publica

Decorréncia do dever constitucional de prestar contas, da transparéncia na gestéo fiscal e do direito de acesso as

informacdes de interesse coletivo ou geral, a prestagéo de contas constitui obrigacdo de ordem publica que deve

ser cumprida, na sua integralidade, mediante apresentacdo ao TCE/MA e ampla divulgagdo, para consultae
apreciacdo pelos cidadaos e institui¢des da sociedade civil, no Grgdo técnico responsavel pela elaboracéo e no
sitio oficial do Municipio na rede mundia de computadores — Internet. (Constituicdo Federal, art. 5°, inciso
XXXIII e art. 70, parégrafo Unico; Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000, artigos 48 € 49, €, Lei n°
12.527, de 18 de novembro de 2011)

2.2 Do prazo

O prazo para apresentacdo das contas referentes ao exercicio anterior comega no primeiro dia Gtil seguinte ao da
abertura da sess&o legidlativa no Municipio de origem e vence no sexagésimo dia.

No TCE/MA, se o vencimento do prazo — sexagésimo dia— ocorrer em dia de sabado, domingo ou feriado ou,
ainda, que se verificar indisponibilidade de comunicagdo com os sistemas eletronicos do TCE/MA, o ato de
apresentacado ficatransferido para o primeiro dia Util seguinte ao sexagésimo dia.

Em respeito ao principio da simetria constitucional, ressaltamos que, regra geral, o prazo para apresentacdo das
contas referentes ao exercicio anterior inicia-se no dia 2 de fevereiro. (Constituicdo Federal, art. 57)

2.3 Dos responsaveis pela apresentacéo

O Prefeito Municipa € a autoridade responsavel pela apresentagdo das contas do Poder Executivo municipal
perante 0 TCE/MA.. (Constituicéo do Estado do Maranh&o, art. 158, inciso X eart. 172, incisos| ell)

O Presidente ou autoridade de nivel hierarquico equivaente de autarquia ou de fundagdo instituida e mantida
pelo Poder Publico Municipal ou de empresa estatal dependente — empresa publica, sociedade de economia
mista ou subsidiria também é autoridade responsavel pela apresentacdo das contas perante 0 TCE/MA.
OPresidente da Camara Municipal é a autoridade responsavel pela apresentacdo das contas do Poder Legisativo
municipal perante o TCE/MA. (Constitui¢do do Estado do Maranhao, art. 142, inciso |11 e art. 172)

A apresentacéo das tomadas e prestaces de contas referentes ao exercicio anterior também pode ser realizada,
perante o TCE/MA, por portador devidamente habilitado por ato da autoridade competente — Portaria; por
sucessor ou sindico habilitado por decisdo judicial ou, ainda; por mandatéario habilitado por procuragéo, publica
ou particular com firma reconhecida em cartério.

2.4 Daforma de apresentacdo das tomadas e prestactes de contas ao TCE/MA
O responsédvel apresentard, para apreciacdo e/ou julgamento pelo TCE/MA, as contas referentes ao exercicio

Péagina 10 de 43



Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo Diério Oficial Eletronico - Edigéo n° 852/2017 S&o Luis, 23 dejaneiro de 2017

anterior, mediante oficio dirigido ao Presidente do Tribunal, acompanhado de tantos dispositivos de Memaria
USB Flash Drive (Pen drive) quantos bastem para veicular as pegas e 0s documentos el etrénicos estabel ecidos
nododulos 1, 2, 3, 4, 5, ou 6 do Anexo | ou no Modulo 1 do Anexo |l da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46,
de 2017.
O setor de protocolo:
- Verificara se 0 cadastro do administrador responsavel pelas contas encontra-se validado no Sistemade
InformacgBesGerenciais e de Responsaveis (SIGER) do TCE/MA — Instrugdo Normativa TCE/MA n° 35, de
19 de novembro de 2014;
- Verificara se o portador encontra-se habilitado para a prética do ato de apresentagdo perante o Tribunal; e
- Procedera a aplicacéo de procedimento preliminar de conferéncia al eatdria de suficiéncia documental.

Atendidas essas condicionantes, recebera as contas referentes ao exercicio anterior e emitira recibo ao portador.
2.5 Das pegas e documentos el etrénicos que compdem as contas referentes ao exercicio anterior

2.5.1 Daformatacéo
As pecas e os documentos el etrdni cos devem obedecer as seguintes regras de formatacéo:

« Exportadospara Portable Document Format (PDF) a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de
exportacdo, digitalizados com emprego da ferramenta Optical Character Recognition (OCR) em PDF
pesquisavel, exceto os que devam obedecer ao formato OpenDocument de planilha eletrdnica (ODS),
aprovado pelaABNT — NBR I SO/IEC 26300:2008;

« Tamanho maximo unitario de 25MB (vinte e cinco megabytes) que, se superado, deve ser dividido em
partes iguais ou inferiores ao tamanho méaximo unitério, identificadas, adicionalmente, pelo atributo “(N-
T)”, onde: “N” corresponde a0 nimero em algarismo arabico representativo da parte, € “T", ao nimero
total de partes. Por exemplo: “1. Oficio de encaminhamento (1-5)"; “1. Oficio de encaminhamento (2-5)";
(...); “1. Oficio de encaminhamento (5-5)"

- Perfeitamentelegiveis e livres de malware — virus de computador, worm, trojans, rootkits, spyware, adware
ou qualquer software prejudicial aintegridade de sistemas el etronicos de dados;

2.5.2 Da autenticidade e integridade das pecas e dos documentos el etrénicos

As pecas e os documentos eletronicos devem ser assinados pelo responsavel pela apresentacdo das contas,
mediante emprego de certificado digital, do tipo A3 ou A4, emitido por autoridade certificadora no @mbito da
Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP - Brasil).

2.5.3 Dos documentos comprobatdrios da despesa
Considerando o tamanho dos arquivos eletrénicos e as limitagdes técnicas para a assinatura mediante emprego
de certificado digital, ndo se aplicam aos documentos comprobatdrios da despesa referidos nos Anexos | e |l da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017:

« A obrigagdo de divulgagdo no sitio oficial do Municipio nalnternet;

- A limitagdo de 25MB (vinte e cinco megabytes);

- A assinatura pelo responsavel pela apresentacdo, mediante emprego de certificado digital, emitido por

autoridade certificadora no ambito da Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP — Brasil).

2.5.4 Daorganizacdo
As pecas e os documentos el etrénicos, veiculados por meio de dispositivos de Memadria USB Flash Drive (Pen
drive), devem estar organizados em diretdrios — pastas de arquivos:
Os diretorios devem ser organizados em até dois niveis:
« Contas: do Prefeito Municipal, do Titular de 6rgdo superior da administracdo direta ou de entidade da
administracéo indireta do Municipio ou do Presidente da Camara Municipal; e
« Cadigo numérico atribuido a unidade gestora nos or¢camentos, exceto quanto as contas de governo.

Se a estrutura organica e de gestdo do Poder Executivo do Municipio de X for composta por cinco 6rgaos
superiores da administracdo direta (Educacdo, Salde e Assisténcia Social, Plangamento, Fazenda e
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Administracdo e Previdéncia Social), cinco fundos publicos (Fundo de Manutengdo e de Desenvolvimento da
Educacdo Basica e de Valorizacdo dos Profissionais da Educagdo — FUNDEB, Fundo Municipal de Salde —
FMS, Fundo Municipal de Assisténcia Social — FMAS, Fundo Municipal da Crianca e do Adolescente — FMCA
e Fundo de Previdéncia dos Servidores — RPPS), uma Autarquia (Servico Auténomo de Agua e Esgoto) e um
Consorcio Publico, deve constar na prestagdo de contas do Prefeito Municipal os seguintes diretorios (D) e
subdiretérios (S) com respectivos nomes:

(D) Contas do Prefeito Municipal de X:

(S) Contas Anuais de Governo;

(S) 100001. (codigo ficticio correspondente ao codigo numérico da unidade gestora Consorcio Publico nos
orgamentos).

(D) Contas do Secretério de Educacao:

(S) 100002 (cédigo ficticio correspondente ao codigo numérico da unidade gestora Secretaria Municipal de
Educacéo nos orcamentos);

(S) 100003.(cédigo ficticio correspondente ao cddigo numeérico da unidade gestora FUNDEB nos or¢camentos);
(D) Contas do Secretério de Salide:

(S) 100004. (codigo ficticio correspondente ao cédigo numeérico da unidade gestora Secretaria Municipal de
Salide nos orcamentos);

(S) 100005. (cadigo ficticio correspondente ao cadigo numérico da unidade gestora FM S nos orgamentos);

(S) 100006. (cadigo ficticio correspondente ao cddigo numérico da unidade gestora FMAS nos orgamentos);

(D) Contas do Secretario Municipal de Fazenda:

(S) 100007. (codigo ficticio correspondente ao cédigo numérico da unidade gestora Secretaria Municipal de
Fazenda nos orgcamentos);

(D) Contas do Secretario Municipal de Administracéo e Previdéncia Social:

(S) 100008. (codigo ficticio correspondente ao cédigo numeérico da unidade gestora Secretaria Municipal de
Administracdo e de Previdéncia Social nos or¢camentos);

(S) 100009. (cadigo ficticio correspondente ao cadigo numérico da unidade gestora FM CA nos orgamentos);

(S) 100010. (cadigo ficticio correspondente ao cadigo numérico da unidade gestora RPPS nos orcamentos); e
Veja a representacio gréfica deste exemplo e observe que as contas de gestdo do Servigo Auténomo de Agua e
Esgotondo foram tomadas pelo Prefeito Municipal e, portanto, devem ser apresentadas diretamente ao TCE/MA
pelo Presidente desta autarquia

Contas do Prefeite Municipal
de X

__________________

Contas do Secretario de

Educacan

_______________

________________

Contas do Secretario de Sadde

_______________

________________

Contas do Secretario da
Fazznda

_______________

________________

Contas do Secretario de
Administragio e Previdéncia

Social

O diretério destinado as contas do Prefeito Municipal compreende as contas de governo e, excepcional mente,
guando ordenador de despesas, as contas de gestdo do 6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta ou
indireta do Municipio.

O Prefeito sera considerado ordenador de despesas quando, nessa condicdo, realizar atos de gue resulte receita e
despesa, tais como a emissdo de empenhos, autorizacdes de pagamento, concessdo de adiantamentos,
reconhecimento de divida, comprometimentos ou dispéndios de recursos do erério municipal.

2.5.5 Do contetdo datomada ou prestacéo de contas

- A prestacdo de contas de governo do Prefeito Municipal € composta pelas pegas e documentos el etronicos
estabel ecidos no Médulo 1 do Anexo | da Instrucgo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

« A prestagdo de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de 6rgéo superior da
administracdo direta do Municipio, em geral, é composta pelas pecas e documentos eletrdnicos
estabel ecidos no Médulo 2 do Anexo | da Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

- A prestacdo de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de unidade gestora do Regime
Proprio de Previdéncia Social (RPPS) € composta pelas pegas e documentos eletrénicos estabel ecidos no
Madulo 3 do Anexo | da Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

« A prestacdo de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de autarquia ou de fundagéo
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instituida e mantida pelo Poder Plblico municipal, inclusive de consbrcio publico intermunicipal é
composta pelas pecas e documentos eletrdnicos estabelecidos no Mdodulo 4 do Anexo | da Instrucdo
Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

« A prestacdo de contas de gestéo do Administrador e demais responsaveis de empresa estatal dependente —
empresa publica, sociedade de economia mista ou subsididria é composta pelas pecas e documentos
eletronicos estabelecidos no Médulo 5 do Anexo | da Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

- A prestagdo de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de fundo publico — de gestdo
orcamentéria, de gestdo especia ou de natureza contabil — ou de Unidade Gestora ndo identificada acima é
composta pelas pegas e documentos eletrdnicos estabelecidos no Modulo 6 do Anexo | da Instrucdo
Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

- A prestacdo de contas de gestdo do Presidente da Camara Municipal € composta pelas pegas e documentos
eletronicos estabel ecidos no Médulo 1 do Anexo |l da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

APENDICE 1
DAS PECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 1 DO ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GOVERNO:
1.0. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO TCE/MA — instrumento de apresentacio das contas referentes ao
exercicio anterior ao TCE/MA, conforme modelo previsto no Anexo I1-A desta Portaria.
2.0. CERTIDAO DE INFORMACOES GERENCIAIS E DE RESPONSAVEIS — documento que certifica as
informacbes prestadas a0 TCE/MA acerca da estrutura organica e de gestdo do Municipio e respectivos
administradores responsaveis. (Instrucdo Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de hovembro de 2014).
3.0. CERTIDAO DE INFORMACOES PRESTADAS AO TCE/MA RELATIVAS A CONSTITUICAO E
ORGANIZACAO MUNICIPAL — documento que certifica as informagdes prestadas ao TCE/MA relativas &
constituicdo e organizacdo do Municipio (Instrucéo Normativa TCE/MA n° 38, de 11 de novembro de 2015).
4.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DO GOVERNO - relatério elaborado pela equipe municipal de
governo para se manifestar sobre a execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial do Poder Executivo
municipal, bem como sobre aspectos inerentes as contas de governo, com destaque para:

- a instituicdo, previsdo e efetiva arrecadacdo de todos os tributos da competéncia constitucional do

Municipio, acompanhado:

- do demonstrativo da evolugdo das receitas nos Ultimos trés anos, da projecdo das receitas para os dois
exercicios seguintes aguele a que se referirem, da metodologia de célculo e das premissas utilizadas
(Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, art. 12); e

- dasleistributarias e dos atos regulamentares da atividade fiscal do Municipio.

« adransferéncias voluntarias — convénios, acordos, gjustes ou outros instrumentos congéneres que envolvam
atransferéncia voluntéria de recursos financeiros — realizadas e recebidas no exercicio;

« a adocdo de providéncias para 0 cumprimento das metas de resultado primario ou nominal estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais para 0 exercicio em referéncia;

« a criagdo de mecanismos aptos a priorizar a implementacdo da Lel Complementar n® 123, de 14 de
dezembro de 2006 — Estatuto Nacional da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, notadamente no
gue concerne ao estabelecimento de normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido a ser
dispensado as Microempresas (ME) e as Empresas de Pegqueno Porte (EPP).

- as leis que concedem ou ampliam incentivos ou beneficios de natureza tributaria com reflexos no exercicio
de referéncia — rendncias de receitas —, acompanhadas das respectivas estimativas do impacto
orcamentério-financeiro, da comprovacdo de atendimento ao disposto na lei de diretrizes orcamentérias e,
ainda, do cumprimento de pelo menos uma das seguintes condi¢oes:

- demonstragdo de que a rentincia foi considerada na estimativa de receita da lei orcamentaria e de que
ndo afetara as metas de resultados fiscais previstas no anexo préprio da lei de diretrizes orcamentarias;
e
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- das medidas de compensacdo, por meio do aumento de receita proveniente da elevacdo de aliquotas,
ampliacdo da base de calculo, majoracdo ou criacdo de tributo ou de contribuicao.

0 cumprimento dos programas de governo previstos no plano plurianual em relagdo as metas fisicase
financeiras estabelecidas no orcamento anual, consoantes prioridades estabelecidas na lei de diretrizes
orcamentérias e com observancia da legaidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencbese
reniincia de receitas;
os créditos adicionais do exercicio;
a criacdo e funcionamento de fundos publicos — de gestéo orcamentaria, de gestdo especial ou de natureza
contabil — ou privados, nos termos definidos pela Comissdo Nacional de Classificagbes (CONCLA) do
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), vinculados a érgéos ou entidades da administracdo
direta ou indireta do Municipio;
0s povoados existentes no Municipio;
os veiculos utilizados pel os érgaos, fundos ou entidades da administracéo direta ou indireta do Municipio;
os reflexos das acdes governamentais no desenvolvimento socioecondmico do Municipio, notadamente nas
areas de:

o Assisténcia Social;
- Previdéncia Socid;
o Salde;
- Trabaho;
o Educagéo;
- Habitagéo;
- Transporte;
o endividamento publico, quanto:

- adividafundada (interna); e

- a0s empréstimos contratados por antecipacao da receita orcamentéria.
o cumprimento da aplicagdo minima de recursos na educacdo, o Ultimo levantamento realizado pelo
Instituto Brasileiro de Geografia e Estatistica que evidencie o nimero de criancas em idade escolar no
Municipio, as unidades de ensino e a situacdo dos aunos na rede publica municipal de educacéo, por
unidade de ensino;
o cumprimento da aplicagdo minima de recursos em acles e servigos publicos de salde eos
estabel ecimentos da salide;
0 respeito ao comprometimento maximo da receita corrente liquida (RCL) com a despesa total de pessoal
(DTP) e as medidas eventualmente adotadas, no curso da execucdo orcamentaria, para a recomposi¢ao aos
limites;
0s gastos com publicidade dos 6rgéos e entidades da administracdo direta e indireta;
o atendimento a Lei da Transparéncia (Lei Complementar n® 131, de 27 de maio de 2009) e da Lei de
Acessoa Informacao (Lel n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informagdes;
as requisicdes de pagamento expedidas pelo Poder Judiciério (precatérios e requisicdes de pequeno valor),
com indicacdo da natureza, valor inscrito, valor pago e do montante pendente de pagamento ao término do
exercicio;
as tomadas de contas especiais instauradas ou concluidas no exercicio;
as providéncias adotadas no &mbito da fiscalizacdo das receitas e do combate a sonegacao fiscal;
as acodes de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial;
agdemais medidas para incremento das receitas tributarias e de contribuicdes (Lei Complementar n° 101, de
2000, art. 58);
asinformagdes sobre a Procuradoria-Geral do Municipio, notadamente quanto:

- @0 quantitativo e a composi¢do do érgdo nas atividades consultiva, contenciosa e disciplinar;
- asituacdo de demandas judiciais de relevancia financeira;
- a0 controle da divida ativa, tributaria e ndo tributaria, com o fito de evitar prescricéo; e

o
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- &cobranca, administrativa e judicial, dos débitos imputados pelo Tribunal de Contas do Estado em face
de irregularidades aferidas na gestdo de érgaos e entidades da administracdo direta e indiretado
Municipio.

« a participacdo do Municipio, em 31 de dezembro, em consdrcios publicos e sociedades de economia mista;
e

- oatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, das recomendactes e/ou determinacdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas:

- ho relatorio do parecer prévio emitido sobre as contas de governo; e
- no julgamento das contas de gestdo de administradores e demais responsaveis por 6rgdos, fundos ou
entidades da administracéo direta e indireta do Municipio.

5.0. CONTROLES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL — demonstrativosn® 1, 2, 3,4, 5, 6, 7, 8, 9, 10, 11,
1213, 14, 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21 e 22 do Anexo |11 da Instru¢do Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro
de 2017.
6.0. FORMULARIO IEGM — documento que evidencia as informagBes prestadas ao TCE/MA acerca dos
indices de efetividade da gestdo municipal: educacdo, salde, plangjamento, gestdo fiscal, meio ambiente,
protecdo dos cidadéos e governancga da tecnologia da informacao. (Instrucdo Normativa TCE/MA n° 43, de 8 de
julho de 2016)
7.0. DECLARACAO DE CONFORMIDADE DO TRANSPORTE ESCOLAR DOS ALUNOS DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE EDUCACAO — declaracio do Prefeito Municipal acerca da conformidade do
transporteescolar dos alunos da rede publica de municipa de educacdo, conforme modelo previsto no Anexo |I-
B desta Portaria.
8.0.PLANO DE RESIDUOS SOLIDOS — leis, decretos e documentos relacionados & gestdo de residuos solidos
no Municipio, que constitui condicdo para acesso aos recursos da Uni&o, ou por ela controlados, destinados a
empreendimentos e servicos relacionados a limpeza urbana e a0 manejo de residuos sdlidos, ou para ser
beneficiado por incentivos ou financiamentos de entidades federais de crédito ou fomento paratal finalidade.
9.0. CERTIDAO DE INFORMACOES RELATIVAS AO PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL —
documento que certifica as informagdes prestadas ao TCE/MA acerca do plangjamento governamental — plano
plurianual, lei de diretrizes orcamentérias e lel orcamentéria anual.
10.0. PROGRAMA(;AO FINANCEIRA E CRONOGRAMA DE EXECUQAO MENSAL DE DESEMBOLSO
— documentos publicados pelo Poder Executivo municipal que estabelecem a programacdo financeira e o
cronograma de execucdo mensal de desembolso, acompanhado dos documentos comprobatérios da publicagdo
oficia. (Lei Complementar n° 101, de 2000, art. 8°).
11.0. RELACAO DAS NOTAS DE EMPENHO EMITIDAS — documento provido pelo setor de contabilidade
central do Municipio que atenda ao padréo de informagfes minimas previsto no Anexo |1-C desta Portaria.
12.0. PLANO DE CONTAS — documento provido pelo setor de contabilidade central do Municipio, com
observancia as diretrizes previstas no Manua de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), editado
pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN).
13.0. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO — demonstragdes contébeis
providas pelo setor de contabilidade central do Municipio, com observancia da Parte V do MCASP/STN.
Parao exercicio de 2016, a 62 edicdo do MCASP/STN estabel ece que as Demonstragdes Contébeis Aplicadas ao
Setor PuUblico s@o compostas pelas demonstragdes enunciadas pela Lei 4.320, del964, pelas demonstractes
exigidas pdda NBC T 16.6 — Demonstractes Contabeis e pelas demonstrages exigidas pela Lei Complementar
n° 101, de 2000, as quais s&o:

- Balanco Orcamentério;

- Baanco Financeiro;

- Balanco Patrimonial;

- Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais — model o analitico;

- Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC); e

- Demonstraces das MutacBes do Patriménio Liquido (DMPL) — obrigatéria para as empresas estatais

dependenteconstituidas sob a forma de sociedades anénimas; facultativa para os demais 6rgéos e entidades
do Municipio.
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14.0. DEMONSTRACOES, QUADROS E DEMONSTRATIVOS (ANEXOS 1, 2, 6, 7, 8, 9, 10, 11 E 16) DA
LEI N° 4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964 — demonstragdes, quadros e demonstrativos da Lei 4.320, de 17 de
margo de 1964, que atenda aos padrfes minimos estabelecidos nos Anexos I1-D, II-E, 1I-F, 1I-G, 1-H, I1-1, 11-J,
I1-K e ll-L desta Portaria.

15.0. CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL — documento que comprova a regularidade do
Profissional da Contabilidade. (Resolucéo CFC n° 1.402, de 27 de julho de 2012).

16.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia & NBC ITG 2000 — Escrituragdo Contébil.
(Resolucéo CFC n° 1.330, de 18 de marco de 2011).

17.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observancia & NBC ITG 2000 — Escrituracio Contébil.
(Resolugdo CFC n° 1.330, de 2011).

18.0 RELATORIO RESUMIDO DA EXECUCAO ORCAMENTARIA RELATIVO AO SEXTO BIMESTRE
— documento extraido da Ferramenta de Gestédo Responsavel (FINGER) do TCE/MA. (Instrucdo Normativa
TCE/MA n°8, de 17 de dezembro de 2003)

19.0 RELATORIO DE GESTAO FISCAL (RGF) RELATIVO AO ULTIMO PERIODO DE APURACAO E
RGF CONSOLIDADO — documento extraido da FINGER. (Instrugdo Normativa TCE/MA n° 8, de 2003)

20.0. PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO - relatério do controle interno do Poder Executivo
municipal sobre:

- aintegridade dos registros contébeis;

- afidedignidade das DCASP edos Anexos 1, 2, 6, 7, 8,9, 10, 11 e 16 daLei n° 4.320, de 1964;

- atransparéncia da gestéo fiscal, mediante comprovacdo de ampla divulgacdo — naimprensa oficia (Diario
Oficialdo Municipio, por exemplo) e em meios eletronicos de acesso publico (pagina da Internet onde estéo
disponibilizadas as informactes) — dos planos, orcamentos, lei de diretrizes orcamentérias, prestacdes de
contase respectivos pareceres prévios, relatorios resumidos da execucdo orcamentaria e relatérios da gestao
fiscal, e versbes simplificadas desses documentos,

. 0 conteldo das contas de governo, quanto a organizacdo, completude e formato dos documentos
estabelecidos no Médulo 1 do Anexo | dalnstru¢do Normativa TCE/MA n° 46, de 2017,

- 0 cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos programas de governo e dos
orcamentos fiscal, da seguridade social e de investimentos; e

- oresultado do controle exercido sobre as operacBes de crédito, avais e garantias, e dos direitos e haveres do
erario.

APENDICE 2
DASPECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 2 DO ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GESTAO DO ADMINISTRADOR E DEMAIS RESPONSAVEIS DE ORGAO SUPERIOR DA
ADMINISTRACAO DIRETA DO MUNICIPIO, EM GERAL:

1.0. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO PREFEITO MUNICIPAL — instrumento de apresentacio das
(tomadas de) contas referentes ao exercicio anterior ao Prefeito Municipal.

N&o se confunde com o oficio referido no inciso | do art. 3° da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de
janeiro de 2017, dirigido ao Presidente do TCE/MA como instrumento de apresentacéo das contas a0 TCE/MA.
2.0. CERTIDAO DE INFORMACOES DE RESPONSAVEIS — documento que certifica as informagdes de
responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidades gestoras e periodos de responsabilidade. (Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 35, 19 de novembro de 2014)

3.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO - relatério elaborado pela equipe municipal de
governo para se manifestar sobre a regularidade da execucéo orcamentaria, financeira e patrimonial do érgéo
superior da administracdo direta do Municipio e evidenciar 0 desempenho da gestdo, mediante exposicdo
detal hada:

. dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execucdo de programas finalisticos previstos nalei
orcamentéria anual, de acordo com as prioridades estabelecidas na lei de diretrizes orcamentérias e em
observéancia aos principios regentes da atividade administrativa, com especia enfogque na transparéncia e
economicidade da gestdo, aplicacdo de subvencgdes e rentincia de receitas eventual mente realizadas,
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. das iniciativas promovidas para melhor cumprimento da missdo institucional do 6rgdo, inclusive
terceirizacdo de servigos, contratacdo de Organizagdes Sociais (Lei n° 9.637, de 15 de maio de 1998) e/ou
de OrganizacGes da Sociedade Civil de Interesse Publico (Lei n°9.790, de 23 de margo de 1999);

- da manutencéo de fundos publicos — de gestdo orcamentaria, de gestéo especial ou de natureza contébil —
ou privados, nos termos definidos pela Comissdo Nacional de Classificagdes (CONCLA) do Ingtituto
Brasileiro de Geografia e Estatistica (IBGE), vinculados ao érgdo superior da administracéo direta do
Municipio;

- dos reflexos das acBes governamentais realizadas pelo Orgdo superior da administracdo diretano
desenvolvimento socia e/ou econdmico do Municipio;

- dos bens moéveis e imbveis e dos bens de consumo existentes em almoxarifado do 6rgdo superior da
administracdo direta do Municipio;

- das contribuicdes ao regime geral de previdéncia e/ou ao regime de previdéncia dos servidores publicos;

« do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) eda Lei de
Acessoa Informacao (Lel n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informagdes; e

- doatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendactes e/ou determinacdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no julgamento das contas de gestdo dos
administradores e demais responsaveis pelo 6rgéo superior da administracdo direta do Municipio.

4.0. CONTROLES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL — demonstrativos n° 22, 23, 24 e 25 do Anexo |11 da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017.

5.0. CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATACOES
PUBLICAS CELEBRADAS NO EXERCICIO ANTERIOR - documento que certifica asinformactes
prestadas a0 TCE/MA sobre procedimentos licitatérios, dispensas e inexigibilidades de licitacdo realizados e
contratagBegoublicas celebradas no exercicio anterior. (Instrugdo Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro
de 2014).

6.0. CONTROLE DOS EMPENHOS EMITIDOS — demonstrativo n® 26 do Anexo Il da Instrugdo Normativa
TCE/MA n° 46, de 2017.

7.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A EX ECU(;AO DE
CONTRATO ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, DE DISPENSA
OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos
arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego
daferramenta Optical Character Recognition (OCR), dos seguintes documentos:

- termo de contrato ou outro instrumento habil;

« comprovante de publicagdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente ou, se for o caso, do
despacho de anulacéo ou de revogacao da licitaco;

« ordens de servigos ou de fornecimento, quando aplicavel;

- notas de empenho emitidas,

- faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servicos
prestados, das compras entregues ou das alienagdes recebidas, inclusive documentos auxiliares
acompanhados do Documento de Autenticagdo de Nota Fiscal para Orgdo Publico (DANFOP), quando
sujeitoa incidéncia do Imposto sobre operacOes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestacoes de
Servicos de transporte interestadual, intermunicipal e de comunicacéo (ICMS);

- notas de liquidagdo emitidas;

- documentos que atestem a manutencdo durante toda a execucdo do contrato, das condicdes de habilitacdo e
quaificagdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas,

- ordens de Pagamento emitidas; e

- comprovantes de pagamento.

7.2. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A REALIZA(;AO DE
TRANSFERENCIAS VOLUNTARIAS (CONVENIO, ACORDO, AJUSTE OU OUTRO INSTRUMENTO
CONGENERE) — exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo,
digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:
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- termo de convénio, acordo, gjuste ou outro instrumento congénere;
« plano de trabaho, que conterd, no minimo:

o justificativa para a celebragdo do instrumento;
- descricdo completa do objeto a ser executado;
- descricéo das metas a serem atingidas;
- cronograma de execucao do objetivo e cronograma de desembolso; e
- plano de aplicagdo dos recursos a serem desembolsados pela concedente e da contrapartida financeira
do proponente, se for o caso.
- projeto basico ou termo de referéncia, quando ndo for o caso de padronizag&o do objeto.
- comprovacdo das condicOes legais para realizacdo de repasse financeiro de cada parcela do cronograma de
desembolso aprovado, tais como:

- regularidade quanto a tributos e contribuicdes federais e a divida ativa da unido, conforme dados da
certiddo conjunta de débitos relativos a tributos e contribuicdes federais e a divida ativa da Uni&o,
fornecida pelos sistemas da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-Geral da
FazendaNacional; (Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, art. 25, § 1°, inciso IV, dinea"a"
eLei n°8.666, de 21 de junho de 1993, art. 27, inciso |V, art. 29 e art. 116)

o regularidade quanto a contribui¢cdes previdenciérias, conforme dados da certiddo negativa de débito,
fornecida pelo sistema da RFB, relativamente as contribuicdes previdencidrias e as contribuicdes
devidas, por lei, a terceiros, incluindo as inscrigdes em divida ativa do Instituto Nacional do Seguro
Social; (Congtituicdo Federal, art. 195, § 3° e Lei Complementar n° 101, de 2000, art. 25, § 1°, inciso
IV, dinea"a")

- regularidade quanto a contribui¢des para o FGTS, conforme dados do certificado de regularidade do
FGTS, fornecido pelo sistema de controle da caixa econdmicafederal (CAIXA), cuja comprovacdo de
regularidade, quanto ao depdsito das parcelas devidas ao fundo; (Lei n° 8.666, de 1993, arts. 29, inciso
1V, €116, e Lei Complementar n® 101, de 2000, art. 25, inciso V)

- licenca ambiental prévia, quando envolver obras, instalacbes ou servicos que exijam estudos
ambientais, na forma disciplinada pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

- comprovacdo do exercicio pleno de poderes inerentes a propriedade do imével, por meio de certiddo
emitida pelo cartdrio do registro de imdveis competente ou outro instrumento habil, quando tiver por
objeto a execucdo de obras ou benfeitorias em imével;

- documentos comprobatérios da realizacgo dos repasses financeiros.

7.3. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE ATIVOS - agrupados pela forma de admisséo: (A) concurso publico — servidores publicos efetivos; (B)
livre nomeagcdo — cargos em comissdo; (C) outros — servidores ndo efetivos ou contratados por tempo
determinado, €; exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo,
digitalizados em PDF pesqguisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« folhas de pagamento, com aindicag&o minima de:

o nome completo do servidor;
- CPF;
- valor do subsidio ou da remuneracéo, com discriminacdo das verbas que a compde;
- cargo publico; e
- data da admisséo/contratacéo.
- notas de liquidagdo emitidas,
- ordens de pagamento emitidas; e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignaces, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribuicdo sindical, etc.;

7.4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE DA DESPESA PUBLICA COM A
REALIZACAO DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIO A SERVIDOR (SUPRIMENTO DE FUNDOS) —
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exportadospara PDF a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF
pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:
- notas de empenho emitidas,
ordens de pagamento emitidas;
- documentos comprobatérios da despesa realizada em regime de adiantamento;
- notas de liquidago emitidas;
comprovante de pagamento e/ou devolucdo do saldo ndo aplicado; e
- decisdo da autoridade concedente que julgou a prestacéo de contas do suprido.

L]

.

7.5. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DE
PRECATORIOS E REQUISICOES DE PEQUENO VALOR — exportados para PDF a partir dos arquivos
originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego o da
ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

« oficio recebido do Poder Judiciario;
notas de empenho emitidas,
notas de liquidacdo emitidas;
ordens de pagamento emitidas, e
« comprovantes de pagamento.

.

L]

.

7.6. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A MANUTENQAO DE
CONSORCIOS PUBLICOS INTERMUNICIPAIS — exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na
impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego o daferramenta OCR, dos
seguintes documentos:

- protocol o de intengdes, que devera estabel ecer, dentre outras clausulas:

- adenominagdo, afinalidade, o prazo de duracdo e a sede do consorcio;

- aidentificagdo dos consorciados;

- aindicagdo da area de atuacdo do consorcio;

- a previsdo de que o consorcio publico é associacdo publica ou pessoa juridica de direito privado sem
fins econdmicos;

- 0S critérios para, em assuntos de interesse comum, autorizar 0 consorcio publico a representar os
consorciados perante outras esferas de governo;

- as normas de convocacdo e funcionamento da Assembleia Geral, inclusive para aelaboracéo,
aprovacdo e modificagdo dos estatutos do consorcio publico;

- aprevisdo de que a Assembleia Geral € a instancia maxima do consorcio publico e o nimero de votos
para as suas deliberaces;

- a forma de eleicdo e a duracdo do mandato do representante legal do consbrcio publico que,
obrigatoriamente, devera ser Prefeito de Municipio consorciado;

- 0 nimero, as formas de provimento e a remuneracao dos empregados publicos, bem como os casos de

contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse

publico;

as condi¢des para que o consbrcio publico celebre contrato de gestéo ou termo de parceria;

- @ autorizac8o para a gestdo associada de servigos publicos, explicitando: (a) as competéncias cujo
exercicicse transferiu ao consorcio publico; (b) os servicos publicos objeto da gestdo associada e a area
em que serdo prestados; (¢) a autorizagdo para licitar ou outorgar concessao, permisso ou autorizagdo
da prestacdo dos servigos, (d) as condicdes do contrato de programa, no caso de a gestdo associada
envolver também a prestagdo de servicos por 6rgdo ou entidade de um dos consorciados, €; (d) os
critérios técnicos para calculo do valor das tarifas e de outros precos publicos, bem como para seu
regjuste ou revisio;

- 0 direito de qualquer dos contratantes, quando adimplente com suas obrigacOes, de exigir o pleno
cumprimento das clausulas do contrato de consorcio publico.

- comprovantes dos repasses financeiros realizados.

o

7.7. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE OUTRAS DESPESAS PUBLICAS — exportados para PDF a
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partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacao, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante
emprego o daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« notas de liquidagdo emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,

- comprovantes de pagamento; e

- outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa publica.

8.0. EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS — extratos fornecidos pelas instituicdes financeiras para
evidenciar, analiticamente, do primeiro ao ultimo dia de cada més, as movimentagdes ocorridas em cada conta
bancaria — corrente, poupanca ou de investimento — gerida pela unidade jurisdicionada, e conciliacfes
bancérias, acompanhadas de Termo de Verificacdo de Saldo Bancario, que atenda ao padréo de informactes
minimas previsto no Anexo |1-M desta Portaria.

9.0. BALANCETES MENSAIS DO PERIODO — documentos providos pelo setor de contabilidade central do
Municipio gque evidencie, em ordem cronoldgica e apuracd mensal, 0 resultado orcamentério, financeiro e
patrimonia da unidade jurisdicionada — Balancete Orcamentério, Balancete Financeiro e Balancete Patrimonial.
10.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia a NBC ITG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operacdes ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagcBes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucéo CFC n° 1.330, de 18 de marco de 2011)

11.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observanciaa NBC I TG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operagBes ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagOes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolugdo CFC n° 1.330, de 2011)

12.0. PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO - relatério do controle interno do Poder Executivo
municipal sobre:

- 0 conteldo das contas de gestéo tomadas dos Administradores e demais responsaveis por 6rgao superior da
administracdo direta do Municipio, quanto a organizacdo, completude e formato dos documentos
estabel ecidos no Madulo 2 do Anexo | da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017,

- 0 cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos programas de governo e do
orcamento fiscal.

13.0. PRONUNCIAMENTO DO PREFEITO MUNICIPAL — documento elaborado pelo Prefeito Municipal,
com evidenciagdo da:
- avaliacdo do desempenho da gestéo (politicas publicas executadas pelo 6rgdo superior da administracdo
direta do Municipio, no exercicio anterior, e dos resultados obtidos); e
- Ciéncia das conclusdes contidas no pronunciamento do controle interno.

APENDICE 3
DASPECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 3 DO ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GESTAO DO ADMINISTRADOR E DEMAIS RESPONSAVEIS DE UNIDADE GESTORA DO REGIME
PROPRIO DE PREVIDENCIA SOCIAL (RPPS):

1.0. OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO AO PREFEITO MUNICIPAL — instrumento de apresentagdo das
(tomadas de) contas referentes ao exercicio anterior ao Prefeito Municipal.

N&o se confunde com o Oficio referido no inciso | do art. 3° da Instru¢do Normativa TCE/MA n° 46, de 2017,
dirigido ao Presidente do TCE/MA como instrumento de apresentacdo das contas ao TCE/MA.

2.0. CERTIDAO DE INFORMACOES DE RESPONSAVEIS — documento que certifica as informagdes de
responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidades gestoras e periodos de responsabilidade. (Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de novembro de 2014).

3.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO - reatério elaborado pela equipe municipa de
governo para se manifestar sobre a regularidade da execugéo or¢camentaria, financeira e patrimonial da unidade
gestora do Regime Préprio de Previdéncia Social (RPPS) dos servidores publicos municipais e evidenciar o
desempenho da gestdo, mediante exposi¢éo detal hada:
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. dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execucdo de programas finalisticos previstos nalei
orcamenté&ria anual, de acordo com as prioridades estabelecidas na lei de diretrizes orcamentérias e em
observéancia aos principios regentes da atividade administrativa, com especial enfoque na transparénciae
economi cidade da gestéo;

- dasiniciativas promovidas para melhor cumprimento da missdo institucional da unidade gestora do RPPS;

- dos bens méveis e iméveis e dos bens de consumo existentes em almoxarifado da unidade gestora do RPPS;

- das contribui¢des ao regime geral de previdéncia e/ou ao regime de previdéncia dos servidores publicos;

- do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) e da Lei de
Acessoa Informagéo (Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informagdes; e

- doatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendactes e/ou determinagdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no julgamento das contas de gestdo dos
administradores e demais responsaveis pela unidade gestora do RPPS.

4.0. CONTROLES DA ADMINISTRA(;AO MUNICIPAL — demonstrativos n° 22, n° 24, n°® 25 e n° 26 do
Anexo Il daInstrugdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

50. CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATACOES
PUBLICAS CELEBRADAS NO EXERCICIO ANTERIOR - documento que certifica asinformagdes
prestadas a0 TCE/MA sobre procedimentos licitatérios, dispensas e inexigibilidades de licitacdo realizados e
contratagBegoublicas celebradas no exercicio anterior. (Instru¢cdo Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro
de 2014)

6.0. CONTROLE DOS EMPENHOS EMITIDOS — demonstrativo n°® 26 do Anexo Il da Instrugdo Normativa
TCE/MA n° 46, de 2017.

7.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A EXECUCAO DE
CONTRATO ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, DE DISPENSA
OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos
arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego
daferramenta Optical Character Recognition (OCR), dos seguintes documentos:

- termo de contrato ou outro instrumento habil;

- comprovante de publicacdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente ou, se for o caso, do
despacho de anulagdo ou de revogagdo da licitagéo;

- ordens de servicgos ou de fornecimento, quando aplicavel;

- notas de empenho emitidas;

- faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servicos
prestados, das compras entregues ou das alienagbes recebidas, inclusive documentos auxiliares
acompanhados do Documento de Autenticacdo de Nota Fiscal para Orgdo Publico (DANFOP), quando
sujeitoa incidéncia do Imposto sobre operacles relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestacoes de
Servicos de transporte interestadual, intermunicipal e de comunicacdo (ICMS);

« notas de liquidacdo emitidas;

- documentos que atestem a manutencao durante toda a execucdo do contrato, das condicdes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigactes por ele
assumidas;

« ordens de pagamento emitidas, e

- comprovantes de pagamento.

7.2. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE ATIVOS — agrupados pela forma de admisséo: (A) concurso publico — servidores publicos efetivos; (B)
livre nomeacdo — cargos em comissdo; (C) outros — servidores ndo efetivos ou contratados por tempo
determinado, €; exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportagéo,
digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas;

- folhas de pagamento, com aindicacdo minima de:

- nome completo do servidor;
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- CPF;
o valor do subsidio ou da remuneracéo, com discriminacdo das verbas que a compoe;
- cargo publico; e
o data da admiss&o/contratacdo.
- notas de liquidagdo emitidas;
- ordens de pagamento emitidas, e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacfes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribuicdo sindical, etc.;

7.3. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE INATIVOS - agrupados por tipo de beneficio: (A) aposentadoria voluntaria; (B) aposentadoria
compulsoria; (C) aposentadoria por invalidez, e, exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na
impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos
seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« folhas de pagamento, com aindicag&o minima de:

» home completo do beneficiério;
- CPF;
o composic¢ao do beneficio previdenciério;
- datade inscri¢do do segurado no regime; e
o data de concessdo do beneficio.
- notas de liquidagdo emitidas;
- ordens de pagamento emitidas, e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacfes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, etc.;

7.4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE PENSIONISTAS — exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de
exportagdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes
documentos:

« notas de empenho emitidas;

- folhas de pagamento, com aindicacdo minima de:

- nome completo do beneficiario;
o CPF do beneficiario;
- nome completo do segurado;
o cpf do segurado;
- composi¢ao do beneficio previdenciério; e
- data da concessdo da pensdo previdencidria.
- notas de liquidagdo emitidas,
- ordens de pagamento emitidas, e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacfes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, etc.;

7.5. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE DA DESPESA PUBLICA COM A
REALIZACAO DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIO A SERVIDOR (SUPRIMENTO DE FUNDOS) —
exportadospara PDF a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de exportac&o, digitalizados em PDF
pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

« notas de empenho emitidas;
ordens de pagamento emitidas,
« documentos comprobatérios da despesa realizada em regime de adiantamento;
- notas de liquidacéo emitidas;
« comprovante de pagamento e/ou devolugdo do saldo n&o aplicado; e

.
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- decisdo da autoridade concedente que julgou a prestacéo de contas do suprido.

7.6. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DE
PRECATORIOS E REQUISICOES DE PEQUENO VALOR — exportados para PDF a partir dos arquivos
originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego o da
ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- oficio recebido do Poder Judiciario;
notas de empenho emitidas;
notas de liquidag&o emitidas;
ordens de pagamento emitidas; e
comprovantes de pagamento.

.

.

.

.

7.7. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE OUTRAS DESPESAS PUBLICAS — exportados para PDF a
partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacao, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante
emprego o daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« notas de liquidacdo emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,

- comprovantes de pagamento; e

- outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa publica.

8.0. EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS — extratos fornecidos pelas instituicdes financeiras para
evidenciar, analiticamente, do primeiro ao ultimo dia de cada més, as movimentagdes ocorridas em cada conta
bancaria — corrente, poupanca ou de investimento — gerida pela unidade jurisdicionada, e conciliacfes
bancérias, acompanhadas de Termo de Verificacdo de Saldo Bancario, que atenda ao padréo de informactes
minimas previsto no Anexo I1-M desta Portaria.
9.0. BALANCETES MENSAIS DO PERIODO — documentos providos pelo setor de contabilidade central do
Municipio gque evidencie, em ordem cronoldgica e apuracd mensal, 0 resultado orcamentério, financeiro e
patrimonia da unidade jurisdicionada — Balancete Orcamentério, Balancete Financeiro e Balancete Patrimonial.
10.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia a NBC ITG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operacdes ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagBes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucéo CFC n° 1.330, de 18 de marco de 2011)
11.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observanciaa NBC ITG 2000 — Escrituragio Contabil, que
evidencie as operagBes ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagOes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolugdo CFC n° 1.330, de 2011)
12.0. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO — demonstragdes contébeis
providas pelo setor de contabilidade central do Municipio, com observancia da Parte V do MCASP/STN.
Parao exercicio de 2016, a 62 edicdo do MCASP/STN estabel ece que as Demonstragtes Contébeis Aplicadas ao
Setor PuUblico sdo compostas pelas demonstragdes enunciadas pela Lei 4.320, del964, pelas demonstractes
exigidas pdda NBC T 16.6 — DemonstracGes Contabeis e pelas demonstrages exigidas pela Lei Complementar
n° 101, de 2000, as quais so:

- Balango Orgamentério;

- Baanco Financeiro;

- Balanco Patrimonial;

- Demonstracdo das VariacGes Patrimoniais — model o analitico;

- Demonstracdo dos Fluxos de Caixa (DFC); e

- Demonstraces das MutacBes do Patriménio Liquido (DMPL) — obrigatéria para as empresas estatais

dependenteconstituidas sob a forma de sociedades anénimas; facultativa para os demais 6rgaos e entidades
do Municipio.

13.0. DEMONSTRATIVO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS — documento extraido do Sistema de
Informagdesdos Regimes Publicos de Previdéncia Social (CADPREV) do Ministério do Trabalho e Previdéncia
Socia (MTPS) ou outro que vier a substitui-lo.

14.0. DEMONSTRATIVO DAS APLICACOES E INVESTIMENTOS DOS RECURSOS — documento
extraido do CADPREV/MTPS.
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15.0. DEMONSTRATIVO DE INFORMAQC)ES PREVIDENCIARIAS E REPASSES — documento extraido
do CADPREV/MTPS, acompanhado da " Declaracdo de Veracidade’.

16.0. ACORDOS DE PARCELAMENTO - formalizados de acordo com o documento gerado pelo
CADPREV/MTPS g, quando prever vinculacdo do Fundo de Participacdo dos Municipios como garantia das
prestacbes acordadas e ndo pagas no vencimento, acompanhados de autorizacdo de débito fornecida ao agente
financeiro responsavel pelaliberagdo do FPM. (Portaria MPS n° 307, de 20 de julho de 2013; art. 5°, § 3°)

17.0. DEMONSTRATIVO DE RESULTADO DA AVALIACAO ATUARIAL — documento extraido do
CADPREV/MTPS.

18.0. CENSO PREVIDENCIARIO DOS SEGURADOS DO RPPS — redizado entre os aposentados e
pensionistas do respectivo RPPS, ho minimo, a cada cinco anos. (Lei n° 10.887, de 18 de julho de 2004, art. 9°,
inciso I1)

19.0. PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO - relatério do controle interno do Poder Executivo
municipal sobre:

- aintegridade dos registros contbeis;

- a fidedignidade, e regular publicidade, das demonstracGes contabeis aplicadas ao setor publico
(DCASP/STN);

- 0 contelido das contas de gestdo tomadas dos Administradores e demais responsaveis por unidade gestora
do RPPS, quanto a organizagdo, completude e formato dos documentos estabelecidos no Modulo 3 do
Anexo | dalInstrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017; e

« aexecucdo dos orcamentos fiscal e da seguridade social.

20.0. PRONUNCIAMENTO DO PREFEITO MUNICIPAL — documento elaborado pelo Prefeito Municipal,
com evidenciacéo da ciéncia das conclusfes contidas ho pronunciamento do controle interno.

APENDICE 4
DASPECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 4 DO ANEXO | DA INSTRUQAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GESTAO DO ADMINISTRADOR E DEMAIS RESPONSAVEIS DE AUTARQUIA OU DE FUNDACAO
INSTITUIDA E MANTIDA PELO PODER PUBLICO MUNICIPAL, INCLUSIVE DE CONSORCIO
PUBLICO INTERMUNICIPAL:

1.0. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO TCE/MA — instrumento de apresentacio das contas referentes ao
exercicio anterior ao TCE/MA, conforme modelo previsto no Anexo |1-A desta Portaria.

2.0. CERTIDAO DE INFORMACOES DE RESPONSAVEIS — documento que certifica as informagdes de
responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidades gestoras e periodos de responsabilidade. (Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de novembro de 2014)

3.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO - relatério elaborado pelo corpo de diretores da
autarquia, fundagcdo ou consorcio publico intermunicipal para se manifestar sobre a regularidade da execucéo
orcamentéria, financeira e patrimonial e evidenciar o desempenho da gestéo, mediante exposicéo detalhada:

« dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execugdo dos objetivos sociais da entidade publica;

- dasiniciativas promovidas para melhor cumprimento da misséo institucional da entidade publica;

- doseflexos dos objetivos sociais no desenvol vimento social e/ou econdmico da area de atuac&o da entidade
publica;

« dos bens méveis e iméveis e dos bens de consumo existentes no amoxarifado da entidade publica;

- das contribuicdes ao regime geral de previdéncia e/ou ao regime de previdéncia dos servidores piblicos;

« do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) e da Lei de
Acessoa Informacdo (Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicagdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informacdes; e

- doatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendagdes e/ou determinagdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no julgamento das contas de gestdo dos
administradores e demais responsaveis pela entidade publica.

4.0. CONTROLES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL — demonstrativos n° 22, 23, 24 e 25 do Anexo |11 da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017.
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50. CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATACOES
PUBLICAS CELEBRADAS NO EXERCICIO ANTERIOR — documento que certifica asinformacbes
prestadas a0 TCE/MA sobre procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades de licitac8o realizados e
contratacBespublicas celebradas no exercicio anterior. (Instrucéo Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro
de 2014)

6.0. CONTROLE DOS EMPENHOS EMITIDOS — demonstrativo n°® 26 do Anexo 11l da Instru¢cdo Normativa
TCE/MA n° 46, de 2017.

7.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A EXECUCAO DE
CONTRATO ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, DE DISPENSA
OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos
arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego
daferramenta Optical Character Recognition (OCR), dos seguintes documentos:

« termo de contrato ou outro instrumento habil;

- comprovante de publicacdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente ou, se for o caso, do
despacho de anulagdo ou de revogacdo dalicitagdo;

- ordens de servicos ou de fornecimento, quando aplicavel;

« notas de empenho emitidas;

- faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servicos
prestados, das compras entregues ou das alienagbes recebidas, inclusive documentos auxiliares
acompanhados do Documento de Autenticagdo de Nota Fiscal para Orgdo Publico (DANFOP), quando
sujeitoa incidéncia do Imposto sobre operacles relativas a Circulagcdo de Mercadorias e sobre prestacdes de
Servicos de transporte interestadual, intermunicipal e de comunicacdo (ICMS);

- notas de liquidagéo emitidas;

- documentos que atestem a manuten¢do durante toda a execucdo do contrato, das condigdes de habilitagco e
gualificagdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigacOes por ele
assumidas;

- ordens de pagamento emitidas, e

« comprovantes de pagamento.

7.2. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE ATIVOS — agrupados pela forma de admissdo: (A) concurso publico — servidores'empregados publicos
efetivos; (B) livre nomeacdo — cargos em comissao; (C) outros — servidores/empregados ndo efetivos ou
contratados por tempo determinado, e exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na
impossibilidade de exportacao, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos
seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« folhas de pagamento, com aindicag&o minima de:

- nome completo do servidor;
- CPF;
- valor do subsidio ou da remuneracéo, com discriminacdo das verbas que a compde;
- cargo publico; e
- data da admisséo/contratacéo.
- notas de liquidagdo emitidas;
- ordens de pagamento emitidas; e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacdes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribuicdo sindical, etc.;

7.3. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE DA DESPESA PUBLICA COM A
REALIZACAO DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIO A SERVIDOR (SUPRIMENTO DE FUNDOS) —
exportadospara PDF a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de exportac&o, digitalizados em PDF
pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

« notas de empenho emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,
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- documentos comprobatérios da despesa realizada em regime de adiantamento;
« notas de liquidacdo emitidas;

- comprovante de pagamento e/ou devolugéo do saldo n&o aplicado; e

« decisdo da autoridade concedente que julgou a prestagéo de contas do suprido.

7.4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DE
PRECATORIOS E REQUISICOES DE PEQUENO VALOR — exportados para PDF a partir dos arquivos
originais ou, na impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego o da
ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- oficio recebido do Poder Judiciario;
notas de empenho emitidas,
- notas de liquidacdo emitidas;
- ordens de pagamento emitidas, e
« comprovantes de pagamento.

.

7.5. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE OUTRAS DESPESAS PUBLICAS — exportados para PDF a
partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesguisavel, mediante
emprego o daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas;

- notas de liquidagdo emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,

- comprovantes de pagamento; e

- outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa publica.

8.0. EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS — extratos fornecidos pelas instituicdes financeiras para
evidenciar, analiticamente, do primeiro ao Ultimo dia de cada més, as movimentacBes ocorridas em cada conta
bancaria — corrente, poupanca ou de investimento — gerida pela unidade jurisdicionada, e conciliactes
bancarias, acompanhadas de Termo de Verificagcdo de Saldo Bancario, que atenda ao padréo de informactes
minimas previsto no Anexo |1-M desta Portaria.
9.0. BALANCETES MENSAIS DO PERIODO — documentos providos pelo setor de contabilidade central do
Municipio gque evidencie, em ordem cronoldgica e apuracd mensal, 0 resultado orcamentario, financeiro e
patrimonial da unidade jurisdicionada — Balancete Orcamentério, Balancete Financeiro e Balancete Patrimonial.
10.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia a NBC ITG 2000 — Escrituragio Contabil, que
evidencie as operagBes ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagOes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolugéo CFC n° 1.330, de 18 de marco de 2011);
11.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observanciaa NBC ITG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operacOes ocorridas e quaisquer outros fatos que provoquem variagdes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucdo CFC n° 1.330, de 2011)
12.0. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO — demonstragdes contébeis
providas pelo setor de contabilidade central do Municipio, com observancia da Parte V. do MCASP/STN.
Parao exercicio de 2016, a 62 edicdio do MCASP/STN estabel ece que as Demonstracdes Contébeis Aplicadas ao
Setor Publico s@o compostas pelas demonstragdes enunciadas pela Lei 4.320, de 1964, pelas demonstractes
exigidas pda NBC T 16.6 — DemonstracBes Contabeis e pelas demonstracdes exigidas pela Lel Complementar
n° 101, de 2000, as quais sao:

- Balanco Orcamentério;

- Balango Financeiro;

- Baancgo Patrimonidl;

« Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais — model o analitico;

- Demonstracéo dos Fluxos de Caixa (DFC); e

« Demonstraces das MutagBes do Patriménio Liquido (DMPL) — obrigatéria para as empresas estatais

dependentesconstituidas sob a forma de sociedades anénimas; facultativa para os demais 6rgaos e entidades
do Municipio.

13.0. PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO - relatorio do controle interno do Poder Executivo
municipal sobre:
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« aintegridade dos registros contébeis;

- a fidedignidade, e regular publicidade, das demonstracBes contaveis aplicadas ao setor publico
(DCASP/STN); e

- 0 contelido das contas de gestdo prestadas pelo Administrador e demais responsaveis por autarquia ou
fundac&o instituida e mantida pelo Poder Executivo municipal ou por consoércio publico intermunicipal,
quanto a organizacdo, completude e formato dos documentos estabelecidos no Médulo 4 do Anexo | da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017.

APENDICE 5
DAS PECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 5 DO ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GESTAO DO ADMINISTRADOR E DEMAIS RESPONSAVEIS DE EMPRESA ESTATAL DEPENDENTE
—EMPRESA PUBLICA, SOCIEDADE DE ECONOMIA MISTA E SUBSIDIARIA:

1.0. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO TCE/MA — instrumento de apresentacéo das contas referentes ao
exercicio anterior ao TCE/MA, conforme modelo previsto no Anexo I1-A desta Portaria.

2.0. CERTIDAO DE INFORMAGCOES DE RESPONSAVEIS — documento que certifica asinformagdes de
responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidades gestoras e periodos de responsabilidade. (Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de novembro de 2014)

3.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO - relatério elaborado pelo corpo de diretores da
empresa estatal dependente para se manifestar sobre a regularidade da execugcdo orcamentéria, financeirae
patrimonial e evidenciar o desempenho da gestdo, mediante exposi¢édo detalhada:

- dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execucdo dos objetivos sociais da empresa estatal
dependente;

- dasiniciativas promovidas para melhor cumprimento da missdo institucional da empresa estatal dependente;

- dogeflexos dos objetivos sociais no desenvolvimento social €/ou econdmico da area de atuagdo da empresa
estatal dependente;

. dos bens moéveis e iméveis e dos bens de consumo existentes no amoxarifado da empresa estatal
dependente;

- das contribuicdes ao regime geral de previdéncia;

- do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) edaLei de
Acessoa Informacao (Lel n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informagdes; e

- doatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendactes e/ou determinacdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no julgamento das contas de gestdo dos
administradores e demais responsaveis pela empresa estatal dependente.

4.0. CONTROLES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL — demonstrativos n° 22, 23, 24 e 25 do Anexo |11 da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017.
5.0. CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATACOES
PUBLICAS CELEBRADAS NO EXERCICIO ANTERIOR - documento que certifica asinformagdes
prestadas a0 TCE/MA sobre procedimentos licitatérios, dispensas e inexigibilidades de licitagdo realizados e
contratacBegoublicas celebradas no exercicio anterior. (Instrucdo Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro
de 2014)
6.0. CONTROLE DOS EMPENHOS EMITIDOS — demonstrativo n® 26 do Anexo Il da Instrugdo Normativa
TCE/MA n° 46, de 2017.
7.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA COM A EXECUCAO DE CONTRATO
ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, DE DISPENSA OU
INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos
arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego
daferramenta Optical Character Recognition (OCR), dos seguintes documentos:

- termo de contrato ou outro instrumento habil;

- comprovante de publicacdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente ou, se for o caso, do
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despacho de anulagéo ou de revogacdo da licitagéo;

- ordens de servigos ou de fornecimento, quando aplicavel;

- notas de empenho emitidas;

- faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servicos
prestados, das compras entregues ou das alienagbes recebidas, inclusive documentos auxiliares
acompanhados do Documento de Autenticacdo de Nota Fiscal para Orgdo Publico (DANFOP), quando
sujeitoa incidéncia do Imposto sobre operacdes relativas a Circulagdo de Mercadorias e sobre prestacoes de
Servicos de transporte interestadual, intermunicipa e de comunicacéo (ICMS);

- notas de liquidac&o emitidas;

- documentos que atestem a manutenc&o durante toda a execucdo do contrato, das condicdes de habilitacdo e
quaificagdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigacdes por ele
assumidas;

« ordens de pagamento emitidas; e

- comprovantes de pagamento.

7.2. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA COM O PAGAMENTO DA FOLHA DE
PAGAMENTO - agrupados pela forma de admissdo: (A) concurso publico — servidores/empregados publicos;
(B) livre nomeagéo — cargos em comissao; (C) outros — servidores/empregados ndo efetivos ou contratados por
tempo determinado, €, exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de
exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos seguintes
documentos:

- notas de empenho emitidas,

- folhas de pagamento, com aindicagdo minima de:

- home completo do servidor/empregado;
- CPF;
- valor daremuneragdo, com discriminacdo das verbas que a compoe;
- cargo publico; e
- data da admissdo/contratagéo.
- notas de liquidacéo emitidas;
« ordens de pagamento emitidas; e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacdes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribui¢do sindical, etc.;

7.3. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE DA DESPESA PUBLICA COM A
REALIZACAO DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIO A SERVIDOR (SUPRIMENTO DE FUNDOS) —
exportadospara PDF a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de exportac&o, digitalizados em PDF
pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas;
ordens de pagamento emitidas;
- documentos comprobatérios da despesa realizada em regime de adiantamento;
- notas de liquidaco emitidas;
- comprovante de pagamento e/ou devolugdo do saldo n&o aplicado; e
- decisdo da autoridade concedente que julgou a prestacéo de contas do suprido.

.

7.4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DO PAGAMENTO DE ORDENS JUDICIAIS — exportados para
PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacao, digitalizados em PDF pesquisavel,
mediante emprego o daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- oficio recebido do Poder Judicié&rio;

« notas de empenho emitidas;

- notas de liquidagdo emitidas;

« ordens de pagamento emitidas, e

- comprovantes de pagamento.
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7.5. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE OUTRAS DESPESAS — exportados para PDF a partir dos
arquivosoriginais ou, ha impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisével, mediante emprego o
daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

« notas de empenho emitidas,

- notas de liquidagdo emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,
comprovantes de pagamento; e
- outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa.

.

8.0. EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS — extratos fornecidos pelas instituicdes financeiras para
evidenciar, analiticamente, do primeiro ao Ultimo dia de cada més, as movimentacBes ocorridas em cada conta
bancaria — corrente, poupanca ou de investimento — gerida pela unidade jurisdicionada, e conciliacfes
bancarias, acompanhadas de Termo de Verificagcdo de Saldo Bancario, que atenda ao padréo de informactes
minimas previsto no Anexo |1-M desta Portaria.
9.0. BALANCETES MENSAIS DO PERIODO — documentos providos pelo setor de contabilidade central do
Municipio gque evidencie, em ordem cronoldgica e apuracd mensal, 0 resultado orcamentario, financeiro e
patrimonial da unidade jurisdicionada — Balancete Orcamentério, Balancete Financeiro e Balancete Patrimonial.
10.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia aNBC ITG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operacOes ocorridas e quaisquer outros fatos que provoquem variacdes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucéo CFC n° 1.330, de 18 de marco de 2011).
11.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observanciaa NBC ITG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operagOes ocorridas e quaisquer outros fatos que provoquem variagdes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucdo CFC n° 1.330, de 2011)
12.0. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO — demonstragdes contébeis
providas pelo setor de contabilidade, com observancia da Parte V do MCASP/STN.
Parao exercicio de 2016, a 62 edicdio do MCASP/STN estabel ece que as Demonstracdes Contébeis Aplicadas ao
Setor Publico s@o compostas pelas demonstragdes enunciadas pela Lei 4.320, de 1964, pelas demonstractes
exigidas pda NBC T 16.6 — DemonstracBes Contabeis e pelas demonstracdes exigidas pela Lel Complementar
n° 101, de 2000, as quais sao:

- Balanco Orcamentério;

- Balanco Financeiro;

- Baancgo Patrimonidl;

- Demonstragdo das Variagdes Patrimoniais — model o analitico;

- Demonstrac&o dos Fluxos de Caixa (DFC); e

« Demonstraces das MutacBes do Patriménio Liquido (DMPL) — obrigatéria para as empresas estatais

dependentesconstituidas sob a forma de sociedades anénimas; facultativa para os demais 6rgaos e entidades
do Municipio.

13.0. DEMONSTRACAO DO RESULTADO DO EXERCICIO — demonstraces contédbeis providas pelo setor
deontabilidade, com observancia da Lei n° 6.404, de 15 de dezembro de 1976 e da Resolugdo CFC n° 1.133, de
21 de novembro de 2008.

14.0. PARECER DOS AUDITORES INDEPENDENTES E/OU DO CONSELHO FISCAL

Documento elaborado pelos auditores independentes para expressar opinido, de forma clara e objetiva, sobre as
demonstracBes contabeis, nele indicadas, aos acionistas, cotistas, socios, Conselho de Administracéo, Diretoria
da empresa estatal dependente ou 6rgdo equivalente, nos termos da NBC T 11 — Normas de Auditoria
Independente das Demonstracdes Contébel's, editada pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC); e/ou
Documento elaborado pelo Conselho Fiscal para expressar opinido sobre o relatério anual da administracéo,
fazendo constar as informagBes complementares que julgar necessérias e Uteis. Deve opinar, também, sobre as
propostasdos 6rg&os da administragéo relativas a modificagdo do capital social, emissdo de debéntures ou bonus
de subscricdo, planos de investimento ou orcamentos de capital, distribuicdo de dividendos, transformacéo,
incorporagdo, fusdo ou cisdo societaria, e sobre as demonstragtes financeiras do exercicio social. (Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976; art. 163)

15.0. ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA — documento que comprova a apreciacio pela
assembleia gera ordindria das contas dos administradores e demais responsaveis pela empresa estatal
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dependente, acompanhada do documento comprobatério do arquivo no registro do comércio.

APENDICE 6
DASPECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 6 DO ANEXO | DA INSTRUCAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GESTAO DO ADMINISTRADOR E DEMAIS RESPONSAVEIS DE FUNDO PUBLICO — DE GESTAO
ORCAMENTARIA, DE GESTAO ESPECIAL OU DE NATUREZA CONTABIL — OU DE UNIDADE
GESTORA (UG) NAO IDENTIFICADA NO MODULO 2, 3, 4 OU 5 DO ANEXO | DA INSTRUCAO
NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017:

1.0. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO A AUTORIDADE SUPERIOR — instrumento de apresentacdo das
(tomadas de) contas referentes ao exercicio anterior a autoridade superior (Secretario Municipal de Governo ou
Prefeito Municipal, por exemplo).

N&o se confunde com o oficio referido no inciso | do art. 3° da Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 2017,
dirigido ao Presidente do TCE/MA como instrumento de apresentacdo das contas ao TCE/MA.

2.0. CERTIDAO DE INFORMACOES DE RESPONSAVEIS — documento que certifica asinformagdes de
responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidades gestoras e periodos de responsabilidade. (Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de novembro de 2014).

3.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO - relatério elaborado pela equipe municipa de
governo para se manifestar sobre a regularidade da execucéo orcamentaria, financeira e patrimonial do fundo
publico ou da unidade gestora e evidenciar o desempenho da gestdo, mediante exposi¢éo detal hada:

. dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execucdo de programas finalisticos previstos nalei
orcamentéria anual, de acordo com as prioridades estabelecidas na lei de diretrizes orcamentérias e em
observéancia aos principios regentes da atividade administrativa, com especia enfogque na transparénciae
economicidade da gestdo, aplicacéo de subvencgdes e rentincia de receitas eventualmente realizadas,

- dasiniciativas promovidas para melhor cumprimento da finalidade do fundo publico ou da unidade gestora;

. dos reflexos das acBes governamentais realizadas pelo fundo plblico ou unidade gestora no
desenvolvimento socia €/ou econémico do Municipio;

- dos bens méveis e iméveis e dos bens de consumo existentes no amoxarifado da unidade gestora;

- das contribui¢des ao regime geral de previdéncia e/ou ao regime de previdéncia dos servidores publicos;

- do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) e da Lei de
Acessoa Informagdo (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informacdes; e

- doatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendacdes e/ou determinacdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no julgamento das contas de gestdo dos
administradores e demais responsaveis pelo fundo publico ou unidade gestora.

4.0.CONTROLES DA ADMI NISTRAQAO MUNICIPAL — demonstrativos n° 22, 23, 24 e 25 do Anexo Il da
Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017.
50. CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATACOES
PUBLICAS CELEBRADAS NO EXERCICIO ANTERIOR - documento que certifica asinformactes
prestadas a0 TCE/MA sobre procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades de licitacdo realizados e
contratagBegpublicas celebradas no exercicio anterior. (Instru¢cdo Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro
de 2014)
6.0. CONTROLE DOS EMPENHOS EMITIDOS — demonstrativo n°® 26 do Anexo Il da Instrugdo Normativa
TCE/MA n° 46, de 2017.
7.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A EXECUCAO DE
CONTRATO ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, DE DISPENSA
OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos
arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego
daferramenta Optical Character Recognition (OCR), dos seguintes documentos:

- termo de contrato ou outro instrumento habil;

- comprovante de publicacdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente ou, se for o caso, do

despacho de anulagdo ou de revogacdo dalicitagéo;
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- ordens de servigos ou de fornecimento, quando aplicavel;

- notas de empenho emitidas;

- faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servicos
prestados, das compras entregues ou das aienagbes recebidas, inclusive documentos auxiliares
acompanhados do Documento de Autenticagdo de Nota Fiscal para Orgdo Plblico (DANFOP), quando
sujeitoa incidéncia do Imposto sobre operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacdes de
Servigos de transporte interestadual, intermunicipal e de comunicagéo (ICMYS);

- notas de liquidaco emitidas;

- documentos que atestem a manutengdo durante toda a execucdo do contrato, das condigdes de habilitagcdo e
gualificacdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigacOes por ele
assumidas;

- ordens de pagamento emitidas, e

« comprovantes de pagamento.

7.2. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE ATIVOS - agrupados pela forma de admisséo: (A) concurso publico — servidores publicos efetivos; (B)
livre nomeagcdo — cargos em comissdo; (C) outros — servidores ndo efetivos ou contratados por tempo
determinado, €; exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacdo,
digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos seguintes documentos.

- notas de empenho emitidas;

- folhas de pagamento, com aindicagdo minima de:

- home completo do empregado;
- CPF;
- valor daremuneragdo, com discriminacdo das verbas que a compoe;
- cargo publico; e
- data da contratagéo.
- notas de liquidacéo emitidas;
« ordens de pagamento emitidas; e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignagdes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribui¢do sindical, etc.;

7.3. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE DA DESPESA PUBLICA COM A
REALIZACAO DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIO A SERVIDOR (SUPRIMENTO DE FUNDOS) —
exportadospara PDF a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de exportacgo, digitalizados em PDF
pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas;
ordens de pagamento emitidas;
documentos comprobatdrios da despesa realizada em regime de adiantamento;
notas de liquidag&o emitidas;
- comprovante de pagamento e/ou devolugdo do saldo n&o aplicado; e
- decisdo da autoridade concedente que julgou a prestacéo de contas do suprido.

.

.

.

7.4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE OUTRAS DESPESAS PUBLICAS — exportados para PDF a
partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante
emprego o daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« notas de liquidacdo emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,

« comprovantes de pagamento; e

- outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa publica.

8.0. EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS — extratos fornecidos pelas instituicdes financeiras para
evidenciar, analiticamente, do primeiro ao ultimo dia de cada més, as movimentagdes ocorridas em cada conta

Péagina 31 de 43



Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo Diério Oficial Eletronico - Edigéo n° 852/2017 S&o Luis, 23 dejaneiro de 2017

bancaria — corrente, poupanca ou de investimento — gerida pela unidade jurisdicionada, e conciliacfes
bancérias, acompanhadas de Termo de Verificagdo de Saldo Bancario, que atenda ao padréo de informactes
minimas previsto no Anexo |1-M desta Portaria.
9.0. BALANCETES MENSAIS DO PERIODO — documentos providos pelo setor de contabilidade central do
Municipio que evidencie, em ordem cronologica e apuragdo mensal, o resultado orcamentario, financeiro e
patrimonia da unidade jurisdicionada — Balancete Orcamentério, Balancete Financeiro e Balancete Patrimonial.
10.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia a NBC ITG 2000 — Escrituragdo Contébil, que
evidencie as operagOes ocorridas e quaisquer outros fatos que provoquem variagdes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolugéo CFC n° 1.330, de 18 de margo de 2011)
11.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observanciaa NBC I TG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operages ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagBes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucdo CFC n° 1.330, de 2011)
12.0. PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO - relatorio do controle interno do Poder Executivo
municipal sobre o contelido das contas de gestéo tomadas dos Administradores e demais responsaveis por fundo
publico ou unidade gestora, quanto a organizacdo, completude e formato dos documentos estabelecidos no
Madulo 6 do Anexo | da Instrugdo Normativa TCE/MA nP 46, de 2017.
13.0.PRONUNCIAMENTO DA AUTORIDADE SUPERIOR — documento elaborado pela autoridade superior,
com evidenciacdo da

- avaliagdo dos objetivos institucionais do fundo publico ou unidade gestora no exercicio anterior, e dos

resultados obtidos;
« Ciéncia das conclusbes contidas no parecer do controle interno.

APENDICE 7
DASPECAS E DOCUMENTOS ELETRONICOS

MODULO 1 DO ANEXO Il DA INSTRUCAO NORMATIVA TCE/MA N° 46, DE 2017 — CONTAS DE
GESTAO DO PRESIDENTE DA CAMARA MUNICIPAL:

1.0. OFICIO DE ENCAMINHAMENTO AO TCE/MA — instrumento de apresentacéo das contas referentes ao
exercicio anterior ao TCE/MA, conforme modelo previsto no Anexo I1-A desta Portaria.

2.0. CERTIDAO DE INFORMACOES DE RESPONSAVEIS — documento que certifica asinformagdes de
responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidades gestoras e periodos de responsabilidade. (Instrucéo
Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de novembro de 2014).

3.0. EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO - relatério elaborado pela mesa diretora da Camara
Municipal para se manifestar sobre a regularidade da execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial da
CamaraMunicipal e evidenciar o desempenho da gestdo, mediante exposi¢éo detal hada:

- dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execucdo de programas previstos na lel orcamentaria
anual, de acordo com as prioridades estabelecidas na lei de diretrizes orcamentérias e em observancia aos
principios regentes da atividade administrativa, com especial enfoque na transparéncia e economicidade da
gestao;

- dasiniciativas promovidas para melhor cumprimento da missdo institucional da Camara Municipal;

« dos bens méveis e iméveis e dos bens de consumo existentes em almoxarifado da Camara Municipal;

- das contribui¢des ao regime geral de previdéncia e/ou ao regime de previdéncia dos servidores publicos;

- do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) e da Lei de
Acessoa Informagéo (Lei n® 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pagina da Internet onde sdo disponibilizadas as informagdes; e

- doatendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendagtes e/ou determinagdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no julgamento das contas de gestdo dos
administradores e demais responséveis pela Camara Municipal.

4.0. CONTROLES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL — demonstrativos n° 22, 23, 24 e 25 do Anexo |11 da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017. N
5.0. CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATACOES
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PUBLICAS CELEBRADAS NO EXERCICIO ANTERIOR - documento que certifica asinformacdes
prestadas a0 TCE/MA sobre procedimentos licitatérios, dispensas e inexigibilidades de licitacéo realizados e
contratacBespublicas celebradas no exercicio anterior. (Instru¢do Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro
de 2014)

6.0. CONTROLE DOS EMPENHOS EMITIDOS — demonstrativo n® 26 do Anexo Il da Instrugdo Normativa
TCE/MA n° 46, de 2017.

6.1. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM A EXECUCAO DE
CONTRATO ADMINISTRATIVO DECORRENTE DE PROCEDIMENTO LICITATORIO, DE DISPENSA
OU INEXIGIBILIDADE DE LICITACAO — exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos
arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante emprego
daferramenta Optical Character Recognition (OCR), dos seguintes documentos:

- termo de contrato ou outro instrumento habil;

- comprovante de publicacdo do extrato do contrato ou do instrumento equivalente ou, se for o caso, do

despacho de anulagéo ou de revogacéo da licitacdo;

- ordens de servi¢os ou de fornecimento, quando aplicavel;

- notas de empenho emitidas,

- faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servicos
prestados, das compras entregues ou das dienagdes recebidas, inclusive documentos auxiliares
acompanhados do Documento de Autenticagdo de Nota Fiscal para Orgdo Publico (DANFOP), quando
sujeitoa incidéncia do Imposto sobre operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestacoes de
Servigos de transporte interestadual, intermunicipal e de comunicagéo (ICMS);
notas de liquidacéo emitidas;
documentos que atestem a manutencdo durante toda a execucao do contrato, das condi¢tes de habilitagdo e
quaificagdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigagdes por ele
assumidas,

- ordens de pagamento emitidas, e
- comprovantes de pagamento.

.

L]

6.2. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA COM O PAGAMENTO DA FOLHA
DE ATIVOS - agrupados pela forma de admisséo: (A) concurso publico — servidores publicos efetivos; (B)
livre nomeagcdo — cargos em comissdo; (C) outros — servidores ndo efetivos ou contratados por tempo
determinado, €; exportados para PDF a partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacéo,
digitalizados em PDF pesqguisavel, mediante emprego da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas,

« folhas de pagamento, com aindicag&o minima de:

- home completo do servidor;
- CPF;
o valor do subsidio ou da remuneracéo, com discriminacdo das verbas que a compde;
- cargo publico; e
o data da admissdo/contratagéo.
- notas de liquidagdo emitidas;
« ordens de pagamento emitidas, e
- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacdes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribui¢do sindical, etc.;

6.3. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA REGULARIDADE DA DESPESA PUBLICA COM A
REALIZACAO DE ADIANTAMENTOS DE NUMERARIO A SERVIDOR (SUPRIMENTO DE FUNDOS) —
exportadospara PDF a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de exportac&o, digitalizados em PDF
pesquisavel, mediante emprego o da ferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas;

- ordens de pagamento emitidas,

« documentos comprobatérios da despesa realizada em regime de adiantamento;

- notas de liquidacéo emitidas;
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- comprovante de pagamento €/ou devolucéo do saldo ndo aplicado; e
« decisdo da autoridade concedente que julgou a prestacéo de contas do suprido.

6.4. DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DE OUTRAS DESPESAS PUBLICAS — exportados para PDF a
partir dos arquivos originais ou, na impossibilidade de exportacdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante
emprego o daferramenta OCR, dos seguintes documentos:

- notas de empenho emitidas;

- notas de liquidac&o emitidas;
ordens de pagamento emitidas;
comprovantes de pagamento; e
outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa publica.

.

.

.

7.0. EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS — extratos fornecidos pelas instituicdes financeiras para
evidenciar, analiticamente, do primeiro ao Ultimo dia de cada més, as movimentacGes ocorridas em cada conta
bancaria — corrente, poupanca ou de investimento — gerida pela unidade jurisdicionada, e conciliactes
bancérias, acompanhadas de Termo de Verificagcdo de Saldo Bancario, que atenda ao padréo de informacdes
minimas previsto no Anexo |1-M desta Portaria.
8.0. BALANCETES MENSAIS DO PERIODO — documentos providos pelo setor de contabilidade que
evidencie, em ordem cronolégica e apuracdo mensal, o0 resultado or¢amentario, financeiro e patrimonial da
unidade jurisdicionada— Balancete Orgcamentario, Balancete Financeiro e Balancete Patrimonial .
9.0 LIVRO DIARIO — documento elaborado com observancia & NBC TG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operagBes ocorridas e quaisguer outros fatos que provoquem variagOes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolugéo CFC n° 1.330, de 18 de marco de 2011)
10.0. LIVRO RAZAO — documento elaborado com observanciaa NBC ITG 2000 — Escrituracio Contabil, que
evidencie as operagOes ocorridas e quaisquer outros fatos que provoquem variagcdes patrimoniais na unidade
jurisdicionada. (Resolucéo CFC n° 1.330, de 2011)
11.0. DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO — demonstragdes contébeis
providas pelo setor de contabilidade, com observanciada Parte V do MCASP/STN.
Parao exercicio de 2016, a 62 edicdio do MCASP/STN estabel ece que as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao
Setor Publico s@o compostas pelas demonstragdes enunciadas pela Lei 4.320, de 1964, pelas demonstractes
exigidas pda NBC T 16.6 — DemonstracBes Contabeis e pelas demonstracdes exigidas pela Lel Complementar
n° 101, de 2000, as quais so:

- Balanco Orcamentério;

« Balango Financeiro;

- Baancgo Patrimonidl;

« Demonstracdo das Variagdes Patrimoniais — model o analitico;

- Demonstracao dos Fluxos de Caixa (DFC); e

« Demonstracfes das MutacBes do Patriménio Liquido (DMPL) — obrigatéria para as empresas estatais

dependentesconstituidas sob a forma de sociedades anénimas; facultativa para os demais 6rgaos e entidades
do Municipio.

12.0. CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL — documento que comprova a regularidade do
Profissional da Contabilidade. (Resolucéo CFC n° 1.402, de 27 de julho de 2012).

13.0. RELATORIO DE GESTAO FISCAL — documento extraido da Ferramenta de Gestdo Responsavel
(FINGER) do TCE/MA. (Instrucdo Normativa TCE/MA n° 8, de 17 de dezembro de 2003)

14.0. PRONUNCIAMENTO DO CONTROLE INTERNO - relatério do controle interno do Poder Legisativo
municipal sobre:

- aintegridade dos registros contébeis;

- a fidedignidade, e regular publicidade, das demonstracBes contabeis aplicadas ao setor publico
(DCASPISTN);

- atransparéncia da gestéo fiscal, mediante comprovacdo de ampla divulgacdo — naimprensa oficia (Diario
Oficialdo Municipio, por exemplo) e em meios eletronicos de acesso publico (pagina da Internet onde estéo
disponibilizadas as informactes) — das prestacdes de contas e respectivos julgamentos e dos relatérios da
gestdo fiscal, e versdes simplificadas desses documentos; e
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- 0 conteldo das contas de gestéo prestadas pelo Presidente da Cémara Municipal, quanto a organizagao,
completude e formato dos documentos estabelecidos no Modulo 1 do Anexo Il da Instrugdo Normativa
TCE/MA n°46, de 2017.

ANEXOI
PADROES DE PECAS E DOCUMENTOS

A) OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO AO TCE/MA

[brasdo do Municipio]
(nome do Municipio)
PREFEITURA MUNICIPAL / ENTIDADE /CAMARA MUNICIPAL

OFICIO N° NN/20AA (nome do Municipio), DD de MMMM de 20AA.

A SUA EXCELENCIA

CONSELHEIRO... (nome do Presidente do TCE/MA)
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO
AV.CARLOS CUNHA, S/N°, JARACATY

SAOLUIS, MA

CEP. 65.076-820

Excelentissimo Sr. Presidente,

Nos termos da Constituicdo do Estado do Maranh&o, da Lei Estadual n° 8.258, de 6 de junho de 2005 e da
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017, apresento ao Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo a... (prestagdo de contas do Prefeito Municipal de... (nome do Municipio) OU prestacéo de contas do
Presidente do... (nome da entidade da administracdo indireta do Municipio) OU prestacdo de contas do
Presidente da Camara Municipal de... (home do Municipio)).

Informo que as contas referentes ao exercicio de 20AA encontram-se divulgadas no(a)... (nome e enderego
completodo 6rgdo técnico responsavel pela elaboracdo) e no sitio oficial eletrénico do Municipio de... (home do
Municipio), disponivel em http://... (endereco eletrénico).

Atenciosamente,

(nome do responsavel pela apresentacéo)
(CPF do responsavel pela apresentagao)
(cargo do responsavel pela apresentacéo)

(endereco completo e telefones da sede da: Prefeitura / entidade da administracdo indireta do Municipio /
Cémara Municipal, conforme o responsavel)

B) DECLARACAO DE CONFORMIDADE DO TRANSPORTE ESCOLAR DOS ALUNOS DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE EDUCACAO

[brasdo do Municipio]
(nome do Municipio)
PREFEITURA MUNICIPAL
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DECLARACAO DE CONFORMIDADE DO TRANSPORTE ESCOLAR DOS ALUNOS DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE EDUCACAO
DECLARO, nos termos da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 46, de 11 de janeiro de 2017, que o transporte
escolar dos alunos da Rede Plblica de Educagédo do Municipio de... (nome do Municipio/MA) encontra-se em
conformidadeom o art. 208 da Constituicdo Federal, com o art. 136 da L&l n° 9.503, de 23 de setembro de 1997
(Cdbdigo de Transito Brasileiro), com a Lei n° 9.394, de 20 de dezembro de 1996 (Lei de Diretrizes e Bases da
Educacdo Nacional), com a Resolugdo CONTRAN n° 14, de 6 de fevereiro de 1998 e com a Portaria
DETRAN/MA n° 1.117, de 20 de novembro de 2015.
(nome do Municipio/MA), DD de MMMM de 20AA.
(nome do Prefeito Municipal)
Prefeito Municipa de... (nome do Municipio/MA)

C) RELACAO DASNOTAS DE EMPENHO EMITIDAS

DOTACAO FONTE /
NETIPOL DATA UG2FAVORECIDO3 renyenramia  DESTINACAODE DESPAVALOR
RECURSOS
DD/MM/AA
DD/MM/AA
DD/MM/AA

1 TIPO: Ordin&rio, Estimado, Global.

2 UG: Cadigo numérico da unidade gestora emitente, nos orcamentos.
3 FAVORECIDO: Credor (CPF/CNPJ), contrato de divida.

4 DESP.: Classificag8o da despesa por natureza.

D) ANEXO 1, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 1 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
DEMONSTRACAO DA RECEITA E DESPESA SEGUNDO AS CATEGORIAS ECONOMICAS

RECEITA VALOR DESPESA VALOR
RECEITAS CORRENTES DESPESAS CORRENTES
(..) (..)
RECEITAS DE CAPITAL DESPESAS DE CAPITAL
(..) (..)
TOTAL TOTAL
RESUMO
RECEITAS CORRENTES DESPESAS CORRENTES
RECEITAS DE CAPITAL DESPESAS DE CAPITAL
DEFICIT CORRENTE SUPERAVIT CORRENTE
DEFICIT DE CAPITAL SUPERAVIT DE CAPITAL
TOTAL TOTAL

E) ANEXO 2 - RECEITA E DESPESA, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 2 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
QUADRO DA RECEITA POR NATUREZA E DOTACOES POR ORGAO
RECEITA
CODIGO = ESPECIFICACAO DESDOBRAMENTO | FONTE CATEGORIA ECONOMICA

TOTAL
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ANEXO 2 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
QUADRO DA DESPESA POR NATUREZA E DOTACOES POR ORGAO

DESPESA
. ~ ELEMENTODA MODALIDADEDE GRUPO DE CATEGORIA
CODIGOESPECIFICAGAQ DESPESA APLICACAO NATUREZA ECONOMICA

TOTAL

F) ANEXO 6, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 6 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
ORGAO:
UNIDADE ORCAM ENTARIA:
PROGRAMA DE TRABALHO:
CcODIGO ESPECIFI CACAO PROJETOS @ ATIVIDADES | TOTAL

TOTAL

G) ANEXO 7, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 7 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
PROGRAMA DE TRABALHO DO GOVERNO
DEMONSTRATIVO DE FUNCOES, PROGRAMAS E SUBPROGRAMA POR PROJETO E ATIVIDADE
CcODIGO ESPECIFICACAO PROJETOS ATIVIDADES TOTAL

TOTAL

H) ANEXO 8, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 8 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR FUNGOES, PROGRAMAS E SUBPROGRAMAS CONFORME O
VINCULO COM OS RECURSOS
CODIGO ESPECIFICACAO ORDINARIO VINCULADO TOTAL

TOTAL

1) ANEXO 9, DA LEI N° 4.320, DE 1964
ANEXO 9 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
DEMONSTRATIVO DA DESPESA POR ORGAOS E FUNCOES
Fgggggs LEGISLATIVA ADMINISTRACAO (..) AGRICULTURA RESERVA DE CONTIGENCIA
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TOTAL

J) ANEXO 10, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 10 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
COMPARATIVO DA RECEITA ORCADA COM A ARRECADADA
CcODIGO ESPECIFICACAO ORCADA ARRECADADA DIFERENGA
PARA MAISPARA MENOS

RECEITAS CORRENTES

RECEITA TRIBUTARIA

(..)

RECEITA DE CONTRIBUICOES

(..

RECEITA PATRIMONIAL

(..

RECEITA AGROPECUARIA

(..)

RECEITA INDUSTRIAL

(.)

RECEITA DE SERVICOS

(..

TRANSFERENCIAS CORRENTES

(..

RECEITAS DE CAPITAL

OPERACOES DE CREDITO

(..)

ALIENACAO DE BENS

(..)

AMORTIZACAO DE EMPRESTIMOS

(.)

TRANSFERENCIAS DE CAPITAL

(..

OUTRASRECEITASDE CAPITAL

(..)

DEDUCOES DA RECEITA CORRENTE

(..)
TOTAL

K) ANEXO 11, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 11 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
COMPARATIVO DA DESPESA AUTORIZADA COM A REALIZADA
’ ) ] CREDITOS DESPESA
CODIGO TITULOS ORCAMENTARIOSE ESPECIAISE TOTAL REALIZADA DIFERENCA
SUPLEMENTARES EXTRAORDINARIOS
Orgéo 1
Unidade
Orcamentaria
Elemento de
Despesa
(...)
TOTAL GERAL
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1 Totalizagéo do 6rgao
2 Totalizagdo da unidade orcamentéria

L) ANEXO 16, DA LEI N°4.320, DE 1964
ANEXO 16 DA LEI 4.320/64 - EXERCICIO 20AA
DEMONSTRATIVO DA DIVIDA FUNDADA INTERNA
MOVIMENTO NO EXER' SALDO

AUTORIZAGOES SAANLTDEO cicio PARA O
) VALOR EXER
. )
TITULO BATAEQUANTIDADEDA R ) EMISPAGA CANCEL ~ CiClO
e EMIS |7\ CXo SAO MENTO AMENTO  SEGU
SAO INTE

OPERACOES DE
CREDITO INTERNAS
(..)

OPERACOES DE
CREDITO
EXTERNAS

(..)
FINANCIAMENTOS
INTERNOS

(..)
FINANCIAMENTOS
EXTERNOS

(..) ,
PRECATORIOS

(..)

M) TERMO DE VERI FICACAO DE SALDO BANCARIO

Aos 31 de dezembro de... (exercicio anterior), designados pelo Exmo. Sr... (Prefeito Municipal, Administrador
de 6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta ou indireta do Municipio ou Presidente da Camara
Municipal), os servidores abaixo assinados procederam a verificagdo dos saldos das contas bancérias da...
(6rgdo, fundo ou entidade da administragdo direta ou indireta do Municipio), aferindo que:

1. A agéncia... (nUmero da agéncia bancaria) do Banco... (nome da instituicgo financeira) informou existir os
seguintes saldos em contas bancérias... (da cliente — Prefeitura Municipal, 6rgdo, fundo ou entidade da
administragdo direta ou indireta do Municipio):

1.1. RS$... (valor numérico e por extenso) na Conta... (espécie e nimero da conta corrente, poupanca ou de
investimento). Todavia, confrontado com as informagdes fornecidas pelo IImo. Senhor... (tesoureiro da
Prefeitura ou de 6rgdo, fundo ou entidade da administracéo direta ou indireta do Municipio), verificaram-se
pendentes de compensacdo bancaria as seguintes ordens de pagamento avista:

1.1.1. (ndmero de identificacdo do cheque, ordem bancaria, oficio de pagamento, etc.), no valor de R$... (valor
nuMErico e por extenso), com vencimento parao dia DD/MM/AA;

Diante do exposto, 0s servidores abaixo assinados, ao constatarem a perfeita equivaléncia entre os saldos
bancarios e dados fornecido pelo lImo. Senhor... (tesoureiro da Prefeitura ou de 6rgdo, fundo ou entidade da
administragdo direta ou indireta do Municipio), lavraram o presente termo.
(nome do Municipio/MA), DD de MMMM de 20AA.
(nomes, matriculas e assinaturas dos servidores designados)

De acordo. (nome do Municipio/MA), DD de MMMM de 20AA.
(nome, matricula e assinatura do tesoureiro)
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Visto. (nome do Municipio/MA), DD de MMMM de 20AA.
(nome e assinatura do Prefeito Municipa, Administrador de 6rgdo, fundo ou entidade da administracéo direta ou
indireta do Municipio ou Presidente da Camara Municipal)

ANEXO 111
MODELOS DE CERTIDOES

A) CERTIDAO DE INFORMACOES GERENCIAIS E DE RESPONSAVEIS
N° DA CERTIDAO:
MUNICIPIO:
CNPJ:
CODIGO DE VALIDACAO:
Conforme dados colhidos no Sistema de Informagdes Gerenciais e de Responsaveis (SIGER), instituido pela
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 35, de 19 de novembro de 2014, alterada pela Instrucdo Normativa TCE/MA
nY40, de 11 de novembro de 2015, o Municipio de... (home do Municipio) executou 0s orgamentos referentes ao
exercicio anterior — 20AA — por meio das seguintes unidades gestoras e respectivos administradores
responsaveis cadastrados no Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo:
UNIDADE GESTORA DOS ADMINISTRADOR c
ORCAMENTOS RESPONSAVEL CPH PERIODO
DD/MM/20AA a
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA a
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA a
DD/MM/20AA

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade no endereco eletrénico
<www.tce.ma.gov.br>.

Certiddo extraida do SIGER e emitida com base na Portaria TCE/MA n° 114, de 17 de janeiro de 2017.

Data da emissdo: DD/MM/20AA

Véidaaté: DD/MM/20AA

B) CERTIDAO DE INFORMACOES DE RESPONSAVEIS

N° DA CERTIDAO:

ADMINISTRADOR RESPONSAVEL:

CPF:

CODIGO DE VALIDAGCAO:

Conforme dados colhidos no Sistema de InformagBes Gerenciais e de Responsaveis (SIGER), o(a) Exmo(a).
Sr(a). ... (nome do administrador responsavel), inscrito no CPF/MF sob o n° (nimero do CPF), encontra-se
cadastrado no Tribunal de Contas do Estado do Maranh& como administrador responsavel pelas contas
referentes ao exercicio anterior:

1. No periodo de DD/MM/20AA a DD/MM/20AA, do(a)... (nhome da unidade gestora dos orcamentos);

2. No periodo de DD/MM/20AA a DD/MM/20AA, do(a)... (nome da unidade gestora dos orgamentos);

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade no endereco eletrénico
<www.tce.ma.gov.br>.
Certiddo extraida do SIGER e emitida com base na Portaria TCE/MA n° 114, de 17 de janeiro de 2017.

Data da emissao: DD/MM/20AA
Vdidaaté: DD/MM/20AA
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C) CERTIDAO DE INFORMACOES PRESTADAS AO TCE/MA RELATIVAS A CONSTITUICAO E
ORGANIZACAO MUNICIPAL

N° DA CERTIDAO:

MUNICIPIO:

CNPJ:

CODIGO DE VALIDACAO:

Conforme dados colhidos no Médulo de Cadastro do Sistema de Auditoria Eletrénica (SAE), ingtituido pela
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 38, de 11 de novembro de 2015, o Prefeito Municipal:

- [Informou/N&o informou] aLei Orgénica do Municipio e suas ateractes,

- [Informou/Na&o informou] a Legislacdo Tributaria e suas alteracdes;

- [Informou/N&o informou] aLei de Beneficios Tributérios e suas alteracdes;

- [Informou/N&o informou] a Lei que dispbe sobre a Estrutura Organizacional do Poder Executivo municipa e
suas alteracles,

- [Informou/N&o informou] as Leis que fixam os subsidios do Prefeito, Vice-Prefeito Municipal e Vereadores e
suas alteracles,

- [Informou/Nao informou] aLei queinstitui os Planos de Carreira para os servidores da Administracéo Plblica
Direta, das Autarquias e das FundagBes Publicas do Municipio e suas alteraces;

- [Informou/Nao informou] aLei do Regime Préprio de Previdéncia Social, e suas ateracoes;

- [Informou/N3o informou] a Lei que institui o Regime Juridico Unico dos servidores da Administragio Publica
Direta, das Autarquias e das Fundacdes Publicas do Municipio e suas alteracles;

- [Informou/N&o informou] a Lel que dispde sobre contratacdo por tempo determinado para atender a
necessidade temporéaria de excepcional interesse publico, quando houver, e suas alteracOes;

- [Informow/N&o informou] a Lei ou do Decreto que dispde sobre terceirizagbes de servigos na Administragcéo
Publica Municipal e suas alteragoes,

- [Informou/Na&o informou]a Lel de criagdo do Fundo Municipal de Salide e suas ateraces;

- [Informou/N&o informou] as normas que dispem sobre a organizacdo, funcionamento e composicdo do
Conselho Municipal de Salde e suas ateracdes,

- [Informou/N&o informou] as normas gerais que dispdem sobre o tratamento diferenciado e favorecido as
Microempresas e Empresas de Pequeno Porte;

A aceitacdo desta certiddo esta condicionada a verificagdo de sua autenticidade no endereco eletrénico
<www.tce.ma.gov.br>.

Certiddo extraida do SAE e emitida com base na Portaria TCE/MA n° 114, de 17 de janeiro de 2017.

Data da emissdo: DD/MM/20AA

Véidaaté DD/MM/20AA

D) CERTI DAO DE INFORMAQC)ES RELATIVAS AO PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

N° DA CERTIDAO:

MUNICIPIO:

CNPJ.

CODIGO DE VALIDACAO:

Conformedados colhidos no Médulo de Plangjamento do Sistema de Auditoria Eletrénica (SAE), instituido pela
Instrugcdo Normativa TCE/MA n° 33, de 29 de outubro de 2014, o Secret&io Municipa de Plangjamento ou
autoridade investida de func@o semelhante, prestou as seguintes informagdes ao TCE/MA:

PLANO PLURIANUAL (PPA):

Lei n° [nimero/ano dalei] Quadriénio: [quadriénio]

Data de envio a Camara Municipal: DD/MM/20AA Data de aprovacéo: DD/MM/20AA

Data de publicacgo: DD/MM/20AA Veiculo de publicagdo: [instrumento]

Total das metas financeiras: [valor em R3]

Audiéncias publicas realizadas:
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DATA LOCAL
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA

LEI DE DIRETRIZES ORCAMENTARIAS (LDO):
Lei n° [nimero/ano dalei] Vigéncia: [exercicio referente as contas]
Data de envio a Camara Municipal: DD/MM/20AA Data de aprovacdo: DD/MM/20AA
Data de publicacéo: DD/MM/20AA Veiculo de publicacdo: [instrumento]
Audiéncias publicas realizadas:
DATA LOCAL
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA

LEI ORCAMENTARIA ANUAL (LOA):
Lei n° [nimero/ano dalei] Vigéncia: [exercicio referente as contag]
Data de envio a Camara Municipal: DD/MM/20AA Data de aprovacéo: DD/MM/20AA
Data de publicacéo: DD/MM/20AA Veiculo de publicacdo: [instrumento]
Receitas previstas: [valor em R$] Despesas fixadas: [valor em R$]
Audiéncias publicas realizadas:
DATA LOCAL
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA
DD/MM/20AA

A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade no endereco eletrénico
<www.tce.ma.gov.br>.
Certiddo extraida do SAE e emitida com base na Portaria TCE/MA n° 114, de 17 de janeiro de 2017.

Data da emissao: DD/MM/20AA
Vdidaaté: DD/MM/20AA

E) CERTIDAO DE PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E DE CONTRATOS
ADMINISTRATIVOS CELEBRADOS NO EXERCICIO ANTERIOR — 20AA
N° DA CERTIDAO:
UNIDADE GESTORA:
EXERCICIO FINANCEIRO:
CODIGO DE VALIDACAO:
Conforme dados colhidos no Sistema de Acompanhamento de ContratagBes Plblicas (SACOP), ingtituido pela
Instrucdo Normativa TCE/MA n° 34, de 19 de novembro de 2014, alterada pela Instrucdo Normativa TCE/MA
n°36, de 25 de margo de 2015, o(a) (nome da unidade gestora dos orgcamentos) informou ao Tribunal de Contas
do Estado do Maranhdo os seguintes procedimentos licitatorios, dispensas e inexigibilidades de licitacdo
realizados e contratacfes publicas celebradas no exercicio financeiro de 20AA:
PROCEDIMENTOS LICITATORIOS, DISPENSAS E INEXIGIBILIDADES DE LICITACAO

TIPO N° DO PROCESSO OBJETO VALOR

CONTRATACOES PUBLICAS CELEBRADAS
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CONTRATADO CONTRATO
)
N®DO PROCESSO NOME CPF/CNPJ |N°| OBJETO ASSINATURA VALOR
DD/MM/AA
DD/MM/AA

DD/MM/AA
A aceitagdo desta certiddo esta condicionada a verificacdo de sua autenticidade no endereco eletrénico
<www.tce.ma.gov.br>.

Certiddo extraida do SACOP e emitida com base na Portaria TCE/MA n° 114, de 17 de janeiro de 2017.
Data da emissdo: DD/MM/20AA

Vélidaaté: DD/MM/20AA
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