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ATOSDE ADMINISTRACAO

Gestao de Pessoas

PORTARIA TCE/MA N° 1322 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017
Concessdo de férias a servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHADO,
no uso das atribui¢des que Ihe confere o Art. 1°,8 2°, da Portarian® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, nos termos do art. 109 da Lei n°. 6.107/94, ao servidor Cid Veiga Arruda, matricula n® 9076,
Auditor Estadual de Controle Externo deste Tribunal, 30 (trinta) dias de férias regulamentares relativas ao
exercicio de 2017, anteriormente suspensas pela portaria n°® 1157/17, a considerar no periodo de 27/10/17 a
25/11/17, conforme memo n° 05/2017- SUCEX 14.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao Luis, 13 de novembro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administracdo

PORTARIA TCE/MA N° 1323 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017.
Concessdo de férias do servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRA(;AO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribuicdes que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, nos termos do art. 109 da Lei n° 6.107/94, a servidora Maria de Fatima Campos da Costa
Martins, matricula n® 3087, Especialista em Salde da Secretaria de Estado de Desenvolvimento Social - SEDS,
ora a disposicéo deste Tribunal, 15 dias de férias relativas ao exercicio de 2017, anteriormente suspensas pela
portaria n° 980/17, a considerar no periodo de 05/12 a 19/12/2017, conforme memo n° .90/2017- Gab.Cons
ACFF.
Publique-se e cumprarse.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em S&o Luis, 13 de novembro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administragdo

PORTARIA TCE/MA N° 1324 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017.
Concessao de férias do servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRA(;AO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
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no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, nos termos do art. 109 da Lel n° 6.107/94, ao servidor Antdnio César Ribeiro Martins,
matricula n® 12732, ora exercendo o Cargo em Comissao de Assessor de Conselheiro deste Tribunal, 20 dias de
férias relativas ao exercicio de 2016, anteriormente suspensas pela portarian® 1079/17, a considerar no periodo
de 26/12 a19/01/2018, conforme memo n° 89/2017- Gab.Cons ACFF.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao Luis, 13 de novembro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administragéo

PORTARIA TCE/MA N° 1325 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017.
Concessdo de férias do servidor.
O SECRETARIO DE ADMINISTRACAO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO,
no uso das atribui¢des que Ihe confere a Portaria n® 145, de 11 de fevereiro de 2014,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, nos termos do art. 109 da Lei n°. 6.107/94, a servidora Fernanda Calado de Andrade Feitosa,
matricula n® 11577, ora exercendo o Cargo em Comisséo de Assessor Especial de Conselheiro | deste Tribunal,
20 dias de férias relativas ao exercicio de 2017, anteriormente suspensas pela portarian® 1037/17, a considerar
no periodo de 26/12 a 19/01/2018, conforme memo n° 88/2017- Gab.Cons ACFF.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o Luis, 13 de novembro de 2017.
Bernardo Felipe Sousa Pires Leal
Secretério de Administracéo

PORTARIA TCE/MA N° 1327 DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017
Substituicdo de Conselheiro.
O Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, no uso das atribuic¢fes que Ihe confere o Art. 85,
inciso VI, da Lel n° 8.258, de 06 de junho de 2005, e considerando o Processo n°® 10387/2017 e Portaria n°
1326/2017,
RESOLVE:
Art. 1° Convocar, nos termos dos arts. 13 e 113, § 5° do Regimento Interno deste Tribunal, o Conselheiro
Substituto Melquizedeque Nava Neto, matricula n® 6445, para responder pelo cargo de Conselheiro no
impedimento de seu titular, o Senhor Alvaro César de Franca Ferreira, matricula n® 2824, por 05 (cinco) dias a
considerar no periodo de 27/11/2017 a 01/12/2017.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao Luis, 13 de novembro de 2017.
Conselheiro Raimundo Oliveira Filho
Presidente no feito

PORTARIA TCE/MA N° 1326, DE 13 DE NOVEMBRO DE 2017
Concessao de férias a Conselheiro.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que
lhe confere o artigo. 85, inciso VI da Lei 8258, de 06 de junho de 2005, e conforme Processo n°
10387/2017/TCE/MA.
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, nos termos do art. 85 da Lei n°. 8.258/2005 ao Senhor Alvaro César de Franca Ferreira,
matricula n® 2824, Conselheiro deste Tribunal de Contas, 05 (cinco) dias de férias regulamentares, referentes ao
exercicio de 2010, anteriormente suspensas pela portaria n° 228/2014, a considerar no periodo de 27/11/2017 a
01/12/2017.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao Luis, 13 de novembro de 2017.
Conselheiro Raimundo Oliveira Filho
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Presidente no feito

PORTARIA TCE/MA N.° 1328 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017
Prorrogacéo de licenca para tratamento de salide.
O GESTOR DA UNIDADE DE GESTAO DE PESSOAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicbes que lhe confere Portaria n° 150, de 12 de fevereiro de 2014, e
considerando o Processo n° 10273/2017/TCE/MA,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, conforme Laudo Médico Pericia, visado pela Superintendéncia de Pericias Médicas do
Estado nos termos do artigo 118, |, 88 1° e 2° c/c os arts. 123 a 130 da Lel n°. 6.107/94, a servidora Alaise
MariaCosta Jorge, matricula n® 3145, Analista Executivo da Secretaria de Estado da Gest&o e Previdéncia, oraa
disposicdo do Tribunal, prorrogacdo de licenca para tratamento de salde por 15 (quinze) dias, no periodo de
19/10/2017 a02/11/2017.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o Luis, 14 de novembro de 2017.
Regivania Alves Batista
Gestor da Unidade de Gestéo de Pessoas

PORTARIA TCE N° 1332, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017

Dispensa de Autorizacdo de afastamento para participar de Jiri e outros servicos obrigatérios

por lei.
O GESTOR DA UNIDADE DE GESTAO DE PESSOAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuigdes que Ihe confere a Portaria n° 150, de 12 de fevereiro de 2014, e
considerando o Processo n° 10408/2017/TCE/MA,

RESOLVE
Art. 1° Dispensar afastamento, conforme Portaria 1302/2017, para participacdo em jUri e outros servicos
obrigatérios por lei, do servidor Antdnio Carlos Silva Janior, matricula n® 6536, Técnico Estadual de Controle
Externo, convocado como jurado na 42 Reunido Periddica da 4% Vara do Tribunal do Jari do ano de 2017, em
virtude do deferimento proferido pelo Exm® Sr. Juiz de Direito da 42 Vara do Tribunal do Jiri da Comarca da
Ilha de S&o L uis ao requerimento do servidor Anténio Carlos Silva Janior.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao Luis, 08 de novembro de 2017.
Regivéania Alves Batista
Gestor da Unidade de Gestéo de Pessoas

PORTARIA TCE/MA N.° 1333 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017
Prorrogacéo de licenca para tratamento de salide.
O GESTOR DA UNIDADE DE GESTAO DE PESSOAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicbes que lhe confere Portaria n° 150, de 12 de fevereiro de 2014, e
considerando o Processo n° 10216/2017/TCE/MA,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, conforme Laudo Médico Pericial, visado pela Superintendéncia de Pericias Médicas do
Estado nos termos do artigo 118, |, 88 1° e 2° c/c os arts. 123 a 130 da L& n°. 6.107/94, a servidora Maria
Tereza de Jesus Costa Monteiro, matricula n® 3327, Assistente Técnico da Secretaria de Estado da Gestdo e
Previdéncia, ora a disposicdo do Tribunal, prorrogagdo de licenca para tratamento de salide por 90 (noventa)
dias, no periodo de 17/10/2017 a 14/01/2018.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em Sao L uis, 14 de novembro de 2017.
Regivania Alves Batista
Gestor da Unidade de Gest&o de Pessoas

PORTARIA TCE/MA N° 1335, DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017
Constitui Comissao de Supervisdo de processo seletivo para estagiarios de curso técnico para o
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TCE/MA.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, no uso das atribuicdes que
Ihe confere o art. 85 da Lei n° 8.258, de 06 de junho de 2005, e considerando a necessidade de supervisionar 0s
trabalhos do processo seletivo para estagiarios da area de informaticado TCE/MA,
RESOLVE:
Art. 1° Criar a Comissdo de Supervisio de processo seletivo para estagiérios de curso técnico parao TCE/MA
coma finalidade de supervisionar os trabal hos do processo seletivo e decidir, em Unica instancia, sobre os casos
0missos e/ou controversos que vierem a ocorrer durante todo o certame, inclusive impugnagtes e recursos,
enviar a lista de candidatos inscritos ao Agente de Integracdo, publicar os editais, convocacOes e listas previstas
neste Edital.
Art. 2° A comissdo de que trata 0 artigo anterior sera composto pel 0s seguintes membros:
| — Osméario Freire Guimardes, matricula n® 9043: Conselheiro-Substituto e diretor da Escola Superior de
Controle Externo do TCE/MA;
Il —Jairo Cavalcanti Vieira, matricula n® 10.843: Procurador de Contas;
Il — William Jobim Farias, matricula n°® 7047, Auditor Estadual de Controle Externo, exercendo o cargo em
comissdo de Gestor da Escola Superior de Controle Externo;
IV — Regivania Alves Batista, matricula n® 7245, Auditor Estadual de Controle Externo, exercendo o cargo em
comissao de Gestora da Unidade de Gestdo de Pessoas;
V — Nina Teresa Castro Jansen Ferreira, matricula n® 7542, Auditora Estadual de Controle Externo, exercendo o
cargo em comissao de Supervisor da Escola Superior de Controle Externo;
VI — José Jorge Mendes dos Santos, matricula n® 7260, Técnico Estadual de Controle Externo, exercendo o
cargo em comissdo de Supervisor de Desenvolvimento e Carreira.
Art. 3° O prazo para a conclusdo dos trabalhos é de 60 dias, permitida a prorrogacdo por igua periodo.
Art. 4° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao Luis, 14 de novembro de 2017.
Conselheiro José de Ribamar Caldas Furtado
Presidente do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o

PORTARIA TCE/MA N.° 1330 DE 14 DE NOVEMBRO DE 2017
Prorrogagdo de licenga para tratamento de salide.
O GESTOR DA UNIDADE DE GESTAO DE PESSOAS DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO
MARANHAO, no uso das atribuicbes que lhe confere Portaria n° 150, de 12 de fevereiro de 2014, e
considerando o Processo n° 9962/2017/TCE/MA,
RESOLVE:
Art. 1° Conceder, conforme Laudo Médico Pericial, visado pela Superintendéncia de Pericias Médicas do
Estado nos termos do artigo 118, |, 88 1° e 2° c/c os arts. 123 a 130 da Lel n°. 6.107/94, ao servidor Raimundo
Nonato dos Reis Carneiro, matricula n°® 3343, Assistente Técnico da Secretaria de Estado da Gestdo e
Previdéncia, ora a disposicdo do Tribunal, prorrogacéo de licenca para tratamento de salde por 90 (noventa)
dias, no periodo de 16/10/2017 a 13/01/2018.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em Sao L uis, 14 de novembro de 2017.
Regivéania Alves Batista
Gestor da Unidade de Gestdo de Pessoas

PROCESSO SELETIVO PARA ESTAGIO REMUNERADO NO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO
DO MARANHAO
EDITAL N°03/2017, DE 16 DE NOVEMBRO DE 2017

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legai® de acordo com a Resolugdo n° 151/2009 do TCE-MA, torna publica a abertura de inscrigdes e estabelece
normas relativas a realizac8o de Processo Seletivo destinado ao provimento de vagas para estéagio remunerado
ndoobrigatério para estudantes de curso técnico, no Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, de acordo com
areferida Resolucédo e as condicOes estabel ecidas neste Edital.

1 DASDISPOS CC)ES PRELIMINARES
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1.10 Processo Seletivo seraregido por este Edital e executado pela Unidade de Gestdo de Pessoas (UNGEP) do
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, pela Comissdo de Supervisdo, através do Agente de Integracéo
contratado pelo TCE-MA.

1.2 A selecdo para estagio remunerado, de que trata este Edital, compreendera duas etapas, que consistiréio em
uma etapa de habilitacdo dos candidatos inscritos, de carater classificatorio, e na etapa de aplicagdo de Prova
Objetiva, de caréter eliminatério e classificatrio.

1.3 O Processo Seletivo, regido por este Edital, destina-se ao provimento de vagas de estégio para alunos do
curso técnico constante do Anexo | deste Edital.

1.4 A contratag8o dos candidatos observara as diretrizes e normas deste Edital, de acordo com a conveniéncia e
oportunidade da Administracdo Piblica, respeitada a estrita ordem de classificacdo.

1.5 O candidato aprovado e contratado seraregido pela Lei Federal n° 11.788, de 25 de setembro de 2008, que
dispdesobre o estagio de estudantes, pela Resolucdo n° 151/2009 do TCE-MA, e ficara sujeito as mesmas regras
disciplinares aplicaveis aos servidores do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o.

1.6 O candidato ndo podera inscrever-se para mais de uma vaga de estéagio.

2 DOS REQUISITOS PARA ESTAGIO REMUNERADO

2.1 Para ingresso no estagio remunerado de nivel técnico, o aluno devera, necessariamente, ter idade de no
minimo16 (dezesseis) anos completos e estar matriculado em curso técnico, em turno compativel com o horéario
do estagio.

3 DA REMUNERACAO E DA JORNADA

3.1 O estagiario remunerado receberd, por més, uma bolsa-auxilio, no valor definido no termo de contratagdo
celebrado entre o TCE-MA e 0 Agente de Integracdo, acrescido dos beneficios definidos na Resolugdo n°
151/2009 do TCE-MA.

3.2Ndo havera pagamento de horas-extras, sendo facultada ao estagiario, mediante autorizagéo do Supervisor de
Estagio, a compensacdo de horario.

3.3A carga horaria do estagio sera de 04 (quatro) horas diérias, em um anico turno iniciando a partir das 08:00h
(oito) da manh, perfazendo 20 (vinte) horas semanais.

3.4 O estagiario estara coberto por seguro de acidentes pessoais contratado pelo Agente de Integracéo nos
termos do art. 5° da Lei n° 11.788/2008.

4 DOSREQUISITOS PARA A INVESTIDURA NO ESTAGIO

4.1 O candidato aprovado no Processo Seletivo para Estégio Remunerado no Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo, de que trata este Edital, serainvestido no estagio desde que atenda as seguintes exigéncias na data da
investidura:

a) ser brasileiro nato ou naturalizado, ou portugués em condicéo de igualdade de direitos com os brasileiros, na
formado art. 12, § 1° da Constituicdo Federdl;

b) estar em dia com as obrigacdes eleitorais, quando for o caso;

¢) estar em dia com os deveres do Servico Militar, para os candidatos do sexo masculino, quando for o caso;

d) possuir os documentos comprobat6rios da escolaridade, pré-requisitos e documentos constantes deste Edital;
f) ter aptiddo fisicae mental para o exercicio das atribui¢des do estagio/arealespecialidade;

4.2 O candidato que, na data da assinatura do termo de compromisso, ndo reunir os requisitos enumerados no
item 4.1 deste Edital perdera o direito ao estégio parao qual foi selecionado.

5 DA PRIMEIRA ETAPA

5.1 Para estar habilitado a participar da primeira etapa do Processo Seletivo para Estagio Remunerado do
Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, o candidato devera, apos ler integralmente o Edital, realizar sua
inscricéo acessando o] Portal do Tribunal de Contas do Maranh&o
(http://site.tce.ma.gov.br/index.php/servicos/sel ecao-de-estagio) no periodo fixado no item 12 deste Edital e, no
formulério préprio fornecido, preenchendo seus dados pessoai s para inscricao.

5.2 No periodo definido no item 12 deste Edital, a Comissdo de Supervisdo divulgara a lista em ordem
cronol égica das inscri¢des, dos candidatos convacados para participarem da segunda etapa do processo seletivo
até a quantidade definida no Anexo |1 deste Edital.

5.3 O Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o n&o se responsabiliza por solicitacdo de inscricdo via internet
gue ndo seja recebida por motivo de ordem técnica, falhas de comunicacéo, congestionamento das linhas de
comunicacdo ou qualquer outro fator que impeca a transferéncia de dados.

5.40 candidato que fizer qualquer declaracéo falsa, inexata, ou que ndo satisfaca as exigéncias deste Edital, tera
sua inscricdo cancelada e serdo anulados todos os atos dela decorrentes, mesmo que seja aprovado e que o fato
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seja constatado posteriormente.

6 DAS INSCRICOES PARA CANDIDATOS COM DEFICIENCIA

6.1 As pessoas com deficiéncia que pretenderem fazer uso das prerrogativas que lhes sfo facultadas no inciso
VIII, do artigo 37 da Constituicdo Federal e na Lei n° 7.853/89 serd assegurado o direito de inscri¢do para os
cargos em Concurso Publico e Processo Seletivo, cujas atribuicdes sejam compativeis com a sua deficiéncia

6.2 Em cumprimento ao disposto no 8§ 5° do artigo 17° da Lei n° 11.788/08, sera reservado aos candidatos com
deficiéncia o percentual de 10% (dez por cento) das vagas existentes, que vierem a surgir ou forem criadas no
prazo de validade do Processo Seletivo para Estagio Remunerado no Tribunal de Contas do Estado do
Maranhéo.

6.3Caso a aplicacdo do percentua de que trata o item 6.2 resulte em nimero fracionado, este devera ser elevado
até o primeiro nimero inteiro subsequente, desde que ndo ultrapasse a 20% das vagas of erecidas.

6.4 Para o primeiro preenchimento das vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia, serd convocado um
candidatocom deficiéncia para preenchimento da quinta vaga de estagio disponivel, sendo os demais candidatos
com deficiéncia convocados para preenchimento da décima vaga disponivel, apds a convocacdo de nove
candidatos da listagem geral, até que ocorra o esgotamento da listagem dos candidatos com deficiéncia, quando
passardo a ser convocados, para preenché-las, candidatos da listagem geral.

6.5A reserva de vagas para candidatos com deficiéncia, mencionada no Anexo |, ndo impedira a convocagdo de
candidatos classificados, constantes da listagem geral, para ocupacdo das vagas subsequentes aguelas
reservadas.

6.6 Consideram-se pessoas com deficiéncia aquel as que se enquadram nas categorias discriminadas no artigo 4°
do Decreto Federal n° 3.298/99 e suas alteragdes.

6.7 As pessoas com deficiéncia, resguardadas as condicbes especiais previstas no Decreto Federal n° 3.298/99,
particularmente em seu artigo 40, participardo do Processo Seletivo em igualdade de condi¢Bes com os demais
candidatos, no que se refere ao contelido das provas, a avaliagéo e aos critérios de aprovagado, ao dia, horario e
local de aplicagdo das provas, e a nota minima exigida para aprovagéo.

6.8 A identificagdo do candidato com deficiéncia devera ser feita no momento da inscricéo referidano item 5.1
deste edital.

6.9 A Comissdo de Supervisdo podera, antes da divulgacdo prevista no item 5.2, verificar o enquadramento do
candidato com deficiéncia solicitando:

a) Laudo Médico (original ou cépia autenticada) expedido no prazo maximo de 12 (doze) meses antes do
término das inscricdes, atestando a espécie e 0 grau ou nivel de deficiéncia, com expressa referéncia ao cddigo
correspondente da Classificagdo Internacional de Doenga — CID, bem como a provavel causa da deficiéncia,
inclusive para assegurar previsdo de adaptacdo da sua prova, informando, também, o seu nome, documento de
identidade (RG) e nimero do CPF.

b) Declaragéo, por escrito, do candidato com deficiéncia visual, para a confeccdo de prova especial em Braile,
software de Leitura de Tela ou a necessidade daleitura de sua prova, especificando o tipo de deficiéncia

¢) Declaracdo, por escrito, do candidato com deficiéncia auditiva, para presenca de Intérprete da Lingua
Brasileirade Sinais.

d) Declaracdo, por escrito, do candidato com deficiéncia, indicando quais as condicdes necessarias paraa
realizacdo da prova objetiva.

6.10 Os candidatos com deficiéncia que ndo atenderem as solicitagbes da Comissdo de Supervisdo serdo
considerados como néo deficientes e, consequentemente, ndo terdo a prova e/ou condicdes especiais atendidas,
sejaqual for o motivo alegado fora do prazo previsto.

6.11 No ato da assinatura do Termo de Compromisso, o candidato com deficiéncia devera declarar estar ciente
das atribuicdes do estagio pretendido e que, no caso de vir a exercé-lo, estara sujeito a avaliacéo pelo
desempenho dessas atribuigoes.

6.12 O candidato com deficiéncia devera indicar, no momento da inscri¢do, se desegja concorrer as respectivas
vagas reservadas. A ndo declaracdo de vontade exclui-lo-a, automaticamente, da condi¢do de candidato
deficiente.

6.13 O candidato com deficiéncia que ndo realizar a inscri¢do, conforme instrucdes constantes deste Edital, nao
podera entrar com recurso administrativo em favor de sua condic&o especial.

6.14 O candidato com deficiéncia, se classificado na forma deste Edital, além de figurar na lista de classificacdo
geral, terd seu nome constante da lista especifica dos candidatos com deficiéncia.

6.15 O candidato com deficiéncia aprovado no Processo Seletivo, quando convocado, devera, munido de
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documentode identidade original, submeter-se a avaliagdo a ser realizada pela Unidade de Gestao de Pessoas do
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, objetivando verificar se a deficiéncia se enquadra na previsao do
artigo 4° e seus incisos, do Decreto Federal n° 3.298/99 e suas alteracles, assim como se ha compatibilidade ou
nado da deficiéncia com as atribui¢des do estagio a ser realizado.

6.16 As vagas definidas no Anexo | que ndo forem providas por falta de candidatos classificados no Processo
Seletivo ou por reprovacdo na pericia médica, esgotada a listagem dos candidatos com deficiéncia, seréo
preenchidas pelos demais candidatos, com estrita observéncia a ordem classificatéria.

6.17 A n&o observancia, pelo candidato, de qualquer das disposicdes deste Item implicara a perda do direito a
ser convocado para as vagas reservadas aos candidatos com deficiéncia

6.18 O laudo médico apresentado tera validade somente para este Processo Seletivo e ndo serd devolvido, em
nenhuma hipotese, ao candidato com deficiéncia.

7 DAS COMISSOES

7.1 O Processo Seletivo contara com a Comissdo de Supervisdo definida em Portaria do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhé&o.

7.2 A Comissdo de Supervisdo do Processo Seletivo sera encarregada de supervisionar os trabalhos do processo
seletivo e decidir, em Unica instancia, sobre os casos omissos e/ou controversos gque vierem a ocorrer durante
todoo certame, inclusive impugnagdes e recursos, enviar a lista de candidatos inscritos ao Agente de Integracéo,
publicar os editais, convocacdes e listas previstas neste Edital.

8 DA SEGUNDA ETAPA

8.1 Os candidatos serdo convocados, na forma do item 5.2 deste Edital, para a redizacdo de prova escrita
consistente na aplicagdo de 01 (uma) prova objetiva contendo 20 (vinte) questdes objetivas de multipla escolha,
contendo cada questdo quatro aternativas (A, B, C e D), das quais apenas uma estara correta, observando o
contelido programaético definido no Anexo 111 do presente edital, sendo dez questfes para cada uma das matérias
do contelido programético.

8.2 As Provas serdo aplicadas na cidade de S0 Luis, na sede do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o,
situado na Avenida Carlos Cunha, /n, Jaracaty, Sdo LuissMA, nadataindicada no item 12 desta edital.

8.3 Os portBes de acesso aos lacais de prova serdo fechados 30 (trinta) minutos antes do horario de inicio da
prova, que sera as 13:30h (treze horas e trinta minutos), horario local. Nao havera sob nenhum pretexto ou
motivo segundo chamada para a realizacdo da prova, devendo os candidatos comparecer com a antecedéncia
necessaria paraingressar no local da prova.

8.4 A aplicacdo das Provas terd duracdo de duas horas, incabivel a prorrogacdo do tempo em virtude de
afastamento do candidato da sala de prova, salvo na hip6tese da candidata que necessite amamentar, nos termos
doitem 8.11.

8.5 Sera obrigatdria a apresentacdo, pelo candidato, de documento original de identidade com foto para ingresso
no local de prova, bem como a utilizacdo de caneta esferografica azul ou preta para marcagdo das respostas no
Cart8o de Resposta, sob pena de ndo correcdo da prova, sendo o Cartdo de Resposta insubstituivel.

8.6 N&o serd admitido acesso de candidato portando livros, celulares, bolsas, ou quaisquer outros meios de
consulta.

8.7 Durante as provas, ndo sera permitido nenhum tipo de consulta nem de comunicacdo entre candidatos, sob
penade exclusdo do candidato do Processo Seletivo, nem serd admitido que o candidato se ausente da sala, apos
0 inicio da prova, sem autorizacdo do fiscal da sala, podendo sair somente acompanhado do fiscal volante
devidamente designado paratanto.

8.8 O candidato que rubricar ou deixar de assinar, no local indicado, o Cartdo de Respostas sera excluido do
Processo Seletivo. Somente serdo computadas as respostas firmadas nos espacos proprios que lhe forem
destinados no Cartéo de Resposta, 0 qual ndo podera ser rasurado, sob pena de eliminagéo do candidato.

8.9 A Comissdo de Supervisdo do Processo Seletivo tomaré as providéncias necessérias para preservar o sigilo
das provas e a ndo identificagdo dos candidatos.

8.10 Considerar-se-a desclassificado do Processo Seletivo o candidato que ndo acertar a0 menos uma das
guestdes de Prova Objetiva.

8.11 A candidata que tiver necessidade de amamentar durante a realizacdo das provas deverd levar um
acompanhante, que ficard em sala reservada para finalidade e que seré responsavel pela guarda da crianca.
A candidata que néo levar acompanhante ndo realizard as provas.

8.12 N&o é permitido ao candidato fumar no local da prova.

9 DA DIVULGACAO DOS GABARITOS
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Os gabaritos serdo divulgados no Portal do Tribuna de Contas do Estado do Maranhdo
(http://site.tce.ma.gov.br/index.php/servicos/sel ecao-de-estagio).

10 DOS RECURSOS

10.1 Da elaboragéo das questdes e de sua corregdo e do resultado caberfo recursos para a Comisséo de
Supervisdo Processo Seletivo no prazo de quarenta e oito horas da divulgagdo do gabarito das provas e da
divulgacdo do resultado do processo seletivo no Portal do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o
(http://site.tce.ma.gov.br/index.php/servicos/sel ecao-de-estagio).

10.2 Sera admitido recurso quanto:

a) as questdes das provas objetivas e gabaritos preliminares;

b) ao resultado do Processo Seletivo, apenas quanto a erros de calculo das notas.

10.3 Admitir-se-4 um Unico recurso por candidato para cada questdo/evento referido no item 10.2 deste Edital,
devidamente fundamentado, sendo desconsiderado recurso deigual teor.

10.4 Somente serdo apreciados 0s recursos intentados e entregues conforme as instrugdes contidas neste Edital.
10.5 Os recursos deverdo ser entregues impressos pessoalmente ou mediante apresentacdo de procuracdo a
Unidade de Gest&o de Pessoas na sede do Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo.

10.6 Os recursos intentados fora do prazo e da forma estabel ecidos por este Edital ndo seréo conhecidos.

10.7 Os recursos deverdo ser digitados e cada questéo ou item devera ser apresentado em folha separada,
identificada conforme modelo a seguir.

Modelo de Identificacdo de Recurso

Nome do Candidato:

N° do Documento de Identidade:

N° do CPF:

N° da Questéo: (apenas para recursos sobre o item 10.2, “a")
Fundamentacdo e argumentacao |6gica:
Data

Assinatura:

10.8 Néao serdo aceitos recursos intentados por correio eletronico, fac-simile (fax), telex, telegrama ou outros
meios que nNdo sejam os especificados neste Edital.

10.9 A Comissao de Supervisdo, congtitui Ultima instancia para apreciacéo de recursos, sendo soberana em suas
decisbes, razéo pela qual ndo caberdo recursos adicionais.

10.10 O(s) ponto(s) relativo(s) a(s) questdo(Bes) eventualmente anulada(s) sera(8o) atribuido(s) a todos os
candidatos presentes a prova, independentemente de formulagao de recurso individual.

10.11 Os gabaritos divulgados poder&o ser aterados, em funcdo dos recursos impetrados, e as provas serdo
corrigidas de acordo com o gabarito oficial definitivo.

10.12 Em caso de provimento de recurso, podera haver, eventualmente, alteracdo da classificagdo inicial obtida
para uma classificagdo superior ou inferior ou, ainda, podera ocorrer a desclassificacdo do candidato que ndo
obtiver a nota minima exigida para a prova.

10.13 Seré&o preliminarmente indeferidos 0s recursos:

a) cujo teor desrespeite a Comissdo de Supervisdo ou a Unidade de Gestdo de Pessoas (UNGEP) do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhéo;

b) que estejam em desacordo com as especificactes e instrucdes contidas neste Edital;

¢) sem fundamentacéo, ou com fundamentacéo inconsistente, ou incoerente.

10.14A s decisdes dos recursos serdo levadas ao conhecimento dos candidatos por meio do Portal do Tribunal de
Contas do Estado do Maranhdo (http://site.tce.ma.gov.br/index.php/servicos/selecao-de-estagio) e ficardo
disponiveis pelo prazo de sete dias, a contar da data de publicacdo do respectivo Edital ou Aviso.

11 DA APROVACAO, CLASSIFICACAO E CONVOCACAO DOS CANDIDATOS

11.1 Os resultados ser8o publicados no Portal do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo
(http://site.tce.ma.gov.br/index.php/servicos/selecao-de-estagio) em conformidade com o cronograma oficial
constante do item 12 deste Edital, obedecendo a ordem de classificagdo dos candidatos.

11.2 Em caso de empate entre candidatos, 0 desempate obedecera aos seguintes critérios, em ordem sucessiva:

b) maior idade;

¢) menor numero de ordem de inscri¢do no processo seletivo.

11.3 Os candidatos, em ordem crescente de classificagdo, poderéo ser convocados, no interesse da
Administragdo, para assinatura de Termo de Compromisso, durante o periodo de validade do processo seletivo,
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sendo obrigatéria a apresentacdo, até a data fixada para assinatura do termo de compromisso, dos seguintes
documentos:
a) certidao de quitagdo eleitoral
b) certificado de reservista ou equivalente, para candidatos do sexo masculino;
¢) declaracdo de ingtituic&o de ensino de que se encontra matriculado em curso técnico jainiciado.
11.4 Somente serdo aceitas declaracBes de cursos técnicos que atenderem ao previsto nos artigos 36-A, 36-B,
36-C e 36-D daLei n°9.394/96 e demais normas em vigor.
11.5 O Termo de compromisso observara as disposi¢cdes da Resolucéo n° 151/2009 do TCE-MA.
11.6D candidato que for convocado e ndo comparecer na data determinada para formalizar a assinatura o Termo
de Compromisso sera considerado desistente, seguindo a nomeag&o do préximo classificado.
12 DO CRONOGRAMA

DATA EVENTOS
17/11/2017 Abertura das inscrigdes no ambiente virtual
22/11/2017 Encerramento das inscri¢fes no ambiente virtual
23/11/2017 Divulgacdo dalista de convocacdo paraa Segunda Etapa (item 5.2 do Edital)
26/11/2017 |Realizacdo da Prova Objetiva
27/11/2017 |Divulgacéo do gabarito
05/12/2017 Divulgagéo do resultado
12/12/2017 Divulgagdo do resultado final
13 DAS DISPOSICOES FINAIS
13.1 A inscricdo do candidato implicara o conhecimento das presentes instrugdes e aceitacdo das condic¢bes do
Processo Seletivo, tais como se acham estabel ecidas neste Edital e nas normas legais pertinentes, bem como em
eventuais aditamentos e instructes especificas para a realizacdo do certame, acerca das quais o candidato ndo
podera alegar desconhecimento.
13.2 A legislagdo com vigéncia apés a data de publicacdo deste Edital, bem como as alteraces em dispositivos
congtitucionais, legais e normativos a ela posteriores, ndo seréo objeto de avaliagdo nas provas do Processo
Seletivo.
13.3 O prazo de validade do Processo Seletivo serd de dois anos, contados da publicac&o de sua homologagéo,
no Di&rio Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado de Maranh&o.
13.4 O prazo de validade do estagio remunerado e suas prorrogacdes seréo conforme previsto na Resolucdo n°
151/2009 do TCE-MA.
13.5 O Tribunal podera homologar, por atos diferentes e em épocas distintas, o resultado final do curso deste
Processo Sdletivo.
13.6 O presidente do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo — TCE-MA, por intermédio da Unidade De
Gestdo de Pessoas, reserva-se o direito de proceder as convocacdes em nimero que atenda ao interesse e as
necessi dades do servico, de acordo com a disponibilidade orcamentéria e 0 nlmero de vagas existentes.
13.7 A contratacdo e formalizacdo do candidato aprovado sera executada pelo Agente de Integracao.
13.8 O acompanhamento das publicacdes, editais, avisos e comunicados referentes ao Processo Seletivo serd de
responsabilidade exclusiva do candidato. N&o serdo prestadas, por telefone ou e-mail, informagoes relativas ao
resultado do Processo Seletivo.
13.9 Em caso de ateracdo/correcdo dos dados pessoais (nome, endereco, telefone para contato, sexo, data de
nascimento, etc.) constantes no Formulério de Inscri¢do, o candidato deverd efetuar pessoalmente a atualizacdo
dos dados pessoais, que seréo acatadas ap6s manifestacéio da Comissio de Supervisio.
13.10 Sera de responsabilidade do candidato manter seu endereco (inclusive e etrénico) e telefone atualizados,
até gque se expire o prazo de validade do Processo Seletivo, para viabilizar os contatos necessarios, sob pena de,
guando for convocado, perder o prazo para assumir avaga, caso ndo sejalocalizado.
13.11 O Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o ndo se responsabiliza por eventuais prejuizos ao candidato
decorrentes de:
a) endereco eletrénico errado ou ndo atualizado;
b) endereco residencial errado ou ndo atualizado;
¢) endereco de dificil acesso;
d) correspondéncia devolvida pela ECT por raz8es diversas, decorrentes de informacao errbnea de endereco por
parte do candidato;
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€) correspondéncia recebida por terceiros.
13.12 A qualquer tempo, poder-se-4 anular a inscrigdo, prova e/ou tornar sem efeito a convocagdo ou lotagéo do
candidato, em todos os atos relacionados a0 Processo Seletivo, quando constatada a duplicidade ou
multiplicidade de inscrigbes do mesmo candidato, a omissdo, declaragdo falsa ou diversa da que devia ser
escrita, com afinalidade de prejudicar direito ou criar obrigag&o.
13.13 Os itens deste Edital poderdo sofrer eventuais ateracdes, atualizacBes ou acréscimos enguanto nao
consumada a providéncia ou evento que lhes disser respeito, até a data da convocacdo dos candidatos para as
provas correspondentes, circunstancia que sera mencionada em Edital ou Aviso a ser publicado.
13.14 N&o havera cobranca de taxa de inscricéo.
13.15As despesas relativas a participacdo do candidato no Processo Seletivo e a sua apresentacdo paralotacdo e
exercicio correrdo as expensas do proprio candidato.
13.160 Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o ndo se responsabiliza por quaisquer cursos, textos, apostilas
e outras publicacOes referentes a este Processo Seletivo.
13.17 O néo atendimento pelo candidato das condicbes estabel ecidas neste Edital, a qualquer tempo, implicara
sua eliminagéo do Processo Seletivo.
13.18 As ocorréncias ndo previstas neste Edital, 0os casos omissos e 0s casos duvidosos serdo resolvidos, em
carater irrecorrivel, pelos membros da Comissio de Supervisdo do Processo Seletivo.
S&o Luis-MA, 16 de novembro de 2017.
Conselheiro JOSE DE RIBAMAR CALDAS FURTADO
Presidente do TCE-MA
ANEXO | — QUADRO DE VAGAS PREVISTAS PARA PREENCHIMENTO NO PRAZO DE VALIDADE

DO EDITAL
ENSINO AREA DE CONHECIMENTO QUANTIDADE DE VAGAS
. ADMINISTRACAO 24
TECNICO SAUDE BUCAL 01
ANEXO || - QUADRO DE QUANTITATIVO DE CONVOCACAO PARA A SEGUNDA ETAPA (PROVA
ESCRITA)
ENSINO AREA DE CONHECIMENTO QUANTIDADE DE CONDIDATOS A SEREM CONVOCADOS
. ADMINISTRACAO 120
TECNICO SAUDE BUCAL 05

ANEXO |1l - CONTEUDO PROGRAMATICO
ENSINO TECNICO

Lingua Portuguesa
Fonética - acentuacdo gréfica; Morfologia - classes gramaticais. emprego e flexfes; Sintaxe - regénciae
concordancia: nominal e verbal; crase e pontuagdo; Interpretacdo e compreensio de textos; Tipos de Redacéo -
estilos de texto: dissertacdo, narracdo e descricao.
Nogdes de informética
Conceitos basicos de informatica; configuracGes basicas do windows; internet e tipos de conexdes; microsoft
word e excel; nogdes basicas do libre office e dos pacotes calc e write.

DELIBERACOESDO CONTROLE EXTERNO

Segunda Camara

Processo n° 628/2016-TCE/MA

Natureza: Apreciacéo dalegalidade dos atos de pessoal
Subnatureza: Aposentadoriavoluntaria

Entidade: Secretaria de Estado da Gestdo e Previdéncia— SEGEP
Responsavel: Ivaldo Fortaleza Ferreira

Beneficidrio(a): Mariado Socorro SilvaLima

Ministério Publico de Contas: Procurador(a) Flavia Gonzalez Leite
Relator: Conselheiro Alvaro César de Franca Ferreira
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Aposentadoria voluntéria concedida a Maria do Socorro Silva Lima, no cargo de professora,
|otada na Secretaria de Estado da Educacéo. Legalidade. Registro.
DECISAO CS-TCE N° 1062/2017
Vistos, relatados e discutidos estes autos referente a aposentadoria voluntaria concedida a Maria do Socorro
SilvaLima, no cargo de professora, lotada na Secretaria de Estado da Educacdo, outorgada pelo Ato n® 2413, de
01 de dezembro de 2015, expedido pela Secretaria de Estado da Gestdo e Previdéncia, os Conselheiros
integrantes da Segunda Cémara do Tribuna de Contas do Estado do Maranhdo, no uso de suas atribuicdes
legais, em sessdo ordinaria, por unanimidade, nos termos do voto do Relator, acolhendo o Parecer n® 1095/2017
daviinistério Publico de Contas, decidem pela legalidade e registro da referida aposentadoria, nos termos do art.
51,inciso |11, da Constituicdo do Estado do Maranh&o e dos arts. 1°, inciso VIII, e 54, inciso |1, da Lel Orgéanica
—TCE/MA.
Presentes & sessio os Conselheiros Edmar Serra Cutrim (Presidente em exercicio), Alvaro César de Franca
Ferreira (Relator), o Conselheiro-Substituto Melquizedeque Nava Neto e a Procuradora de Contas Flavia
Gonzalez Leite.
Publique-se e cumpra-se.
Sala das Sessdes do Tribunal de Contas do Estado do Maranhdo, em S3o Luis, 28 de setembro de 2017.
Conselheiro Edmar Serra Cutrim
Presidente em exercicio da Segunda Camara
Conselheiro Alvaro César de Franca Ferreira
Relator
Flavia Gonzalez Leite
Procuradora de Contas

Atos dos Relatores

EDITAL DE CITACAO

Prazo de trinta dias
Processo n° 3603-2013
Natureza: Tomada de Contas dos Gestores dos Fundos Municipais
Entidade: Fundo Municipal de Salide de Jundo do Maranhdo
Exercicio Financeiro:2012
Responsavel: José Ribamar Gomes de Oliveira
OConsaheiro Raimundo Oliveira Filho, naforma dos 88 2° e 4°, inciso |1, do art. 127 da Le Estadual n° 8.258,
de 06 de junho de 2005 (Lei Organica do Tribuna de Contas do Estado do Maranhdo) e do art. 290 do
Regimento Interno deste Tribunal, faz saber a tantos quantos virem ou tiverem conhecimento do presente
EDITAL, com prazo (30) trinta dias, que, por este meio, Cita 0 Senhor José Ribamar Gomes de Oliveira, para
apresentar defesa quanto as irregularidades enumeradas no(s) Relatdrio de Instrucdo n°3796/2013 constante do
mencionado processo. Fica o responsavel ciente de que, ndo comparecendo para contestar no prazo estipulado,
seréconsiderado(a) revel paratodos os efeitos, dando-se prosseguimento normal ao processo, nos termos do § 6°
do art. 127 da Lei Orgénica deste Tribunal de Contas, presumindo-se aceitos como verdadeiros os fatos
articulados pelo corpo técnico. Se necessario, e desde que formulado pedido dentro do prazo para apresentacéo
de defesa, este ficara prorrogado por até trinta dias, a contar do primeiro dia seguinte ao vencimento do prazo
inicial.
O presente EDITAL sera publicado, na forma da lei, no Diério Oficial do Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo e afixado, com copia do (s) Relatério(s) de Instrucdo (6es) mencionado(s) acima, na
portaria da sede deste Tribunal de Contas, na Avenida Professor Carlos Cunha, §/n°, Jaracaty, nesta cidade de
S0 Luis’MA, onde serdo recebidas peticdes do(a) responsavel e/ou de interessados(a), considerando-se perfeita
a citagdo téo logo decorram os trinta dias da publicacgo deste Edital. Expedido nesta Cidade de S&o LuigMA,
em 31 de julho de 2017. Conselheiro Raimundo Oliveira Filho—Relator, mandel digitar, conferi e subscrevo.

RAIMUNDO OLIVEIRA FILHO
Conselheiro Relator
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Processo: n° 10662/2017

Jurisdicionado: Prefeitura Municipal de Pindaré Mirim — Administracdo Direta

Exercicio Financeiro: 2009

Responsavel: Henrique Caldeira Salgado

Procuradores: Silas Gomes Bras Janior OAB/MA 9837, Elizaura Maria Rayol de Araujo OAB/MA 8307, Lays
de Faima Leite Lima OAB/MA 11263, Marconi Dias Lopes Neto OAB/MA 6.555, Mariana Barros de Lima
OAB/MA 10.876 e Erica Maria da Silva 14155 OAB/MA

Assunto: Vistae Cépia

DESPACHO N° 1831/2017- GCONS1ROF
Defiro o pedido de vista e cdpias do Processo n° 3147/2010, naforma da N n° 001/2000-TCE/MA.
Dé-se ciéncia, através de publicagdo no Diério Oficial Eletrénico do Tribunal de Contas do Estado do
Maranhdo, posteriormente, encaminhe-se os presente a CTPRO/SUPAR, para o atendimento do pleito.
Apbs os procedimentos acima, junte-se aos autos correspondente.
S&0 Luis,14 de novembro de 2017.
Raimundo OliveiraFilho
Conselheiro Relator

Processo n° 4625/2016
Natureza: Prestacdo de Contas Anual de Gestores
Exercicio financeiro: 2015
Ente da Federac&o: Municipio de Timon
Entidade: Agéncia Reguladora de Servigos Publicos Delegados de Timon - AGERT
Responsavel: Marco Antonio Fonseca Ferreira Filho — CPF:642.845.653-20
DESPACHO N°884/2017-JWLO

Considerando o disposto no art. 127, § 4° da Lei Organica deste Tribunal e o art. 24 da Instrucdo Normativa
TCE/MA N° 28/2012, DEFIRO o pedido de prorrogacéo formulado nos autos do processo em epigrafe, porque
tempestivo, pelo prazo de trinta dias, a contar do primeiro dia seguinte ao vencimento do prazo inicial para
apresentacdo de defesa quanto as ocorréncias consignadas no Relatdrio de Instrugdo n° 7613/2017, encaminhado
ao responsavel mediante o ato de Citagdo no 252/2017/GCONS7/JWLO.

Sdo Luis, 13 de novembro de 2017.

Conselheiro Joaguim Washington Luiz de Oliveira
Relator

EDITAL DE CITACAO

Prazo de 30 (trinta) dias
Processo n° 4260/2015
Natureza: Prestacéo de Contas Anual de Gestores dos Fundos Municipais
Exercicio financeiro: 2014
Entidade da Federacdo: Municipio de Arame
Fundo Publico: Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento da Educagdo Basica e de Vaorizacdo dos
Profissionais da Educacéo (FUNDEB)
Responsavel: Arlyson David Silva Ferreira (Pregoeiro) CPF: 021.658.433-75
O Consdheiro Joaquim Washington Luiz de Oliveira, na forma dos 88 2° e 49 inciso |l, do art. 127 daLei
Estadual n° 8.258, de 06 de junho de 2005 (Lei Organica do Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o), e do
art. 290 do Regimento Interno deste Tribunal, faz saber a tantos quantos virem ou tiverem conhecimento do
presente EDITAL, com prazo de 30 (trinta) dias, que, por este meio, CITA Arlyson David Silva Ferreira, CPF
021.658.433-75 (Pregoeiro) ndo localizado em citaco anterior pelos correios, para os atos e termos do Processo
n° 4260/2015 que trata da Prestacgo de Contas Anual de Gestores do Fundo de Manutencdo e Desenvolvimento
daEducacéo Basica e de Valorizagao dos Profissionais da Educacdo (FUNDEB) de Arame, exercicio financeiro
de 2014, no qua figura como responsavel, em especial para apresentar defesa quanto asirregularidades
enumeradas no Relatério de Instrucdo n® 6264/2016 UTCEX 4-SUCEX 15 do mencionado processo. Fica o
responsavel ciente de que, ndo comparecendo para contestar o referido Relatorio de Instrucdo no prazo
estipulado, sera considerado revel para todos os efeitos, dando-se prosseguimento normal a0 processo, nos
termos do § 6° do art. 127 da Lei Orgénica deste Tribunal de Contas, presumindo-se aceitos como verdadeiros
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as ocorréncias apontadas pelo corpo técnico.

O presente EDITAL sera publicado, na forma da lei, no Diario Oficial Eletrénico do Tribuna de Contas do
Estado do Maranho, na parte destinada as publicagbes da Justica, e afixado, com a cOpia do Relatorio de
Instrucdo n° 6264/2016 UTCEX 4-SUCEX 15 contendo 22 (vinte e duas) paginas, na portaria da sede deste
Tribunal de Contas, na Avenida Professor Carlos Cunha, g/n, - Jaracaty, nesta cidade de S8o Luis’MA, onde
serdo recebidas peticdes do responsavel e/ou de interessados, considerando-se perfeita a citacdo téo logo
decorram os trintas dias da publicacdo deste Edital. Expedido nesta Cidade de Sdo Luis’MA, em 13/11/2017.

Conselheiro Joaguim Washington Luiz de Oliveira
Relator

EDITAL DE CITACAO
COM PRAZO DE 30 (trinta) DIAS
Processo n°: 7428/2013
Natureza do Processo: Apreciacdo da Legislacdo dos Atos e Contratos
Jurisdicionado: Prefeitura Municipal de PedreirassMA
Responsavel: Sys Day Raposo Magalhées
Exercicio: 2014
Relator: Conselheiro Raimundo Oliveira Filho
OConselheiro Raimundo Oliveira Filho, naforma dos 88 2° e 4°, inciso |1, do art. 127 da Le Estadual n°® 8.258,
de 06 de junho de 2005 (Lei Orgénica do Tribuna de Contas do Estado do Maranh&o) e do art. 290 do
Regimento Interno deste Tribunal, faz saber a tantos quantos virem ou tiverem conhecimento do presente
EDITAL, com prazo (30) trinta dias, que, por este meio, Cita o(@) Senhor(d) SYS DAY RAPOSO
MAGALHAES, hgja vista a devolucéo pelos Correios da citagio N° 14/2017, para 0s atos e termos do processo
em apreco, em especial para apresentar defesa quanto as irregularidades enumeradas no(s) Relatério(s) de
Informagdo N° 5479/2014, constante do mencionado processo. Fica o responsavel ciente de que, néo
comparecendo para contestar no prazo estipulado, sera considerado(a) revel para todos os efeitos, dando-se
prosseguimento normal ao processo, nos termos do § 6° do art. 127 da Lei Organica deste Tribunal de Contas,
presumindo-se aceitos como verdadeiros os fatos articulados pelo corpo técnico. Se necessario, e desde que
formulado pedido dentro do prazo para apresentacdo de defesa, este ficard prorrogado por até trintadias, a
contar do primeiro dia seguinte ao vencimento do prazo inicial.
O presente EDITAL sera publicado, na forma da lei, no Diério Oficial do Eletrénico do Tribunal de Contas do
Estado do Maranhdo e afixado, com coOpia do (s) Relatério(s) de Instrucdo (6es) mencionado(s) acima, na
portaria da sede deste Tribunal de Contas, na Avenida Professor Carlos Cunha, §/n°, Jaracaty, nesta cidade de
S0 Luis’MA, onde serdo recebidas peticdes do(a) responsavel e/ou de interessados(a), considerando-se perfeita
a citagdo téo logo decorram os trinta dias da publicacgo deste Edital. Expedido nesta Cidade de S&o LuigMA,
em 14 de Novembro de 2017. Conselheiro Raimundo Oliveira Filho—Relator, mandei digitar, conferi e
subscrevo.
RAIMUNDO OLIVEIRA FILHO
Conselheiro Relator

Processo: 9245/2017

Natureza: Denuncia

Representante: Qualis Consultoria e Eventos

Representados: Prefeitura Municipal de Paulino Neves

Responsavel: Roberto Silva Maués

Relator: Conselheiro Joaguim Washington Luis de Oliveira
Denuncia apresentada pela empresa QUALIS CONSULTORIA E EVENTOS LTDA (CNPJ:
05.200.273/0001-01), em face de possiveis irregularidades cometidas pela Prefeitura Municipal de
Paulino NevessMA, referente ao Edital do Pregdo Presencial n® 31/2017, no tocante a exigéncia
prevista no item 7.3.6.2: Certiddo Negativa de Suspensdo e Inidoneidade fornecida pela Prefeitura
Municipal de Paulino Neves (Controladoria Geral do Municipio). Indeferimento da medida cautelar
pleiteada.

MEDIDA CAUTELAR N°010/2017 GAB/CONS/JWLO
Tratarse de denuncia apresentada pela empresa QUALIS CONSULTORIA E EVENTOS LTDA (CNPJ:
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05.200.273/0001-01), em face de possiveis irregularidades cometidas pela Prefeitura Municipa de Paulino
Neves/MA, referente ao Edital do Pregdo Presencial n® 31/2017, no tocante a exigéncia prevista no item 7.3.6.2:
Certiddo Negativa de Suspensdo e Inidoneidade fornecida pela Prefeitura Municipal de Paulino Neves
(Controladoria Geral do Municipio — CGM).
A Representante apresentou neste Tribunal, em 05/09/2017, representacdo narrando supostas irregularidades
cometidaspela Prefeitura Municipal de Paulino Neves/MA, referente ao Edital do Pregdo Presencial n° 31/2017,
no tocante a exigéncia prevista no item 7.3.6.2: Certiddo Negativa de Suspensdo e Inidoneidade fornecida pela
Prefeitura Municipal de Paulino Neves (CGM).
Na tentativa de adquirir 0 documento, a Representante recebeu a informacao de que o sistema estava fora do ar.
Por essa razéo, ndo pode ter em seu poder a citada certiddo. Chegou a se deslocar paraa CGM para ter acesso
ao documento, recebendo a noticia de que ndo poderia ser fornecido porgque ja havia passado o prazo paraa
emissao da certiddo.
Fundamenta seus pedidos na auséncia de exigéncia legal da Certiddo Negativa de Suspensdo e Inidoneidade
fornecida pela Prefeitura Municipal de Paulino Neves (Controladoria Geral do Municipio), nos arts. 27 a 31, da
Lei 8.666/93.
Por fim, requer que sejam tomadas todas as medidas legais e urgentes, no sentido de suspender incontinenti em
carater cautelar o andamento da licitagdo, sem a oitiva das partes, nos termos do art. 75, caput, dalLei n°
8.258/2005 e posterior anulagdo do edital, face ailegalidade de sua previsio previstano item 7.3.6.2.
A Unidade Técnica em seu Relatdrio n° 9538/2017 UTCEX2/SUCEXS8, sugeriu 0 conhecimento da
representacdo, pelo Indeferimento da Medida Cautelar e Citaggo do Responsavel.
E o relatorio. Decido
Tendo vista as razes esposadas pela Unidade Técnicatenho por bem acolher as providéncias sugeridas.
Diante do exposto, entendo ausentes o0s pressupostos do art. 75 da Lei n° 8.258/2055, e observando o disposto
no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, decido:
1. conhecer a Denlncia, recepcionada para Representacdo, por preencher os requisitos de admissibilidade
estabelecidos no art. 41, daLe n° 8.258/2005;
2. indeferir o requerimento de medida cautelar nos termos do art. 75 da LOTCE/MA.
3. notificar o Sr. Roberto Silva Maues, Prefeito de Paulino Neves’MA e a Pregoeira Oficial do Municipio de
Paulino Neves’sMA, para que no prazo improrrogavel de 5 (cinco) dias Gteis a contar da notificacéo da presente
ordem e sob pena de revelia, apresente esclarecimentos preliminares acerca da suposta irregularidade apontada
na Representacdo, acompanhada da copia integral dos autos do procedimento licitatério (Edital do Pregao
Presencial n® 31/2017 e Contrato Administrativo, caso tenha celebrado);
4. retornar os autos a UTCEX2 para que sgja efetuada a andlise técnica com emissio de Relatorio de Instrugdo
Conclusivo e prosseguimento do feito.
Sao Luis, 13 de novembro de 2017.
Conselheiro Joaquim Washington Luiz de Oliveira
Relator

Processo: 10657/2017-TCE
Natureza: Outros processos em gue haja necessidade de decisio
Subnatureza: Solicitacao de vista e copias (Processo n.° 3134-2011/TCE)
Exercicio: 2010
Entidade: Prefeitura de Pindaré Mirim-MA
Requerente: Henrigue Caldeira Salgado— Ex-Prefeito
DESPACHO GCSUB1/ABCB N.° 045/2017
Autorizo, na forma do art. 279 do Regimento Interno do TCE/MA, e em atendimento a0 Requerimento de
09/11/2017, protocolado neste Tribunal em 10/11/2017, a concessdo ao Senhor Henrique Caldeira Salgado, ex-
Prefeito de Pindaré Mirim-MA, ou a seus procuradores, devidamente habilitados nos autos, de vista e copias do
Processo n.° 3134/2011-TCE, referente a Tomada de Contas Anual de Gestores da Administracdo Direta do
Municipio de Pindaré Mirim/MA, exercicio financeiro de 2010, de sua responsabilidade.
Sao LuisMA, 14 de novembro de 2017.
Conselheiro-Substituto Antonio Blecaute Costa Barbosa
Relator
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Processo: 9246/2017
Natureza: Representacdo
Representante: Ministério Publico de Contas
Representados. Prefeitura Municipal de Barreirinhas
Responsavel: Albérico de Franca Ferreira Filho
Relator: Conselheiro Joaguim Washington Luis de Oliveira
Representacdo com pedido de medida cautelar formulada pelo Ministério Pdblico junto ao Tribunal
de Contas do Estado do Maranhdo com arrimo no artigo 127 da Constitui¢céo Federal e nos artigos
43, VIl e 110, | da Lel Estadual 8.258/2005 (Lei Orgénica do TCE/MA) em face de possiveis
irregularidades cometidas pela Prefeitura Municipal de BarreirinhasyMA, representado por seu
Prefeito Municipal, o Sr. Albérico de Franca Ferreira Filho, na contratacéo da Convicta Cooperativa
de Trabalho e Servigos—-CNPJ 26.461.724/0001-26, decorrente do Pregdo Presencial n° 074/2017,
Cujo aobjeto é a contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servico de terceirizacdo de
mé&o de obra em carater complementar a0 municipio de BarreirinhassMA. Indeferimento da medida
cautelar pleiteada.
MEDIDA CAUTELAR N°011/2017 GAB/CONS/JWLO
Trata-se de representacdo com pedido de medida cautelar formulada pelo Ministério Pdblico de Contas, com
arrimo no artigo 127 da Constituicdo Federal e nos artigos 43, VII e 110, | da Lei Estadua 8.258/2005 (Lei
Orgénica do TCE/MA) em face de possiveis irregularidades cometidas pela Prefeitura Municipal de
Barreirinhas’MA, representado por seu Prefeito Municipal, o Sr. Albérico de Franca Ferreira Filho na
contratacdo da Convicta Cooperativa de Trabalho e Servicos—-CNPJ 26.461.724/0001-26, decorrente do Pregdo
Presencial n° 074/2017, cujo objeto é a contratacdo de empresa especiaizada para prestacdo de servico de
terceirizagdo de méo de obraem carater complementar ao municipio de Barreirinhas/MA.
2. Constata-se que 0 Representante, a0 analisar o Edital do Pregéo Presencial n® 074/2017 que culminou na
contratacdo da Convicta Cooperativa de Trabalho e Servigos no valor de R$ 6.335.729,03 (seis milhdes,
trezentos e trinta e cinco mil, setecentos e vinte e nove reais e trés centavos), verificou a ocorréncia de
direcionamento do certame e possivel sobrepreco do objeto da contratacéo.
Apés aandlise feita pela Unidade Técnica em seu Relatério n® UTCEX 2/SUCEX8, sugerindo:
a) CONHECER da Representacdo por preencher os requisitos de admissibilidade estabelecidos no art. 41, da
Lei n°8.258/2005;
b) DEFERIR o requerimento de medida cautelar nos termos do art. 75 daLOTCE/MA, em face do Municipio
de BarreirinhasyMA tendo em vista que restou demonstrada, a existéncia do direito pleiteado estando presente
nos autos o fundado receio de grave les@o ao eré&rio, determinando a suspensdo dos pagamentos oriundos da
contratacdo proveniente do Pregéo Presencia n® 074/2017 e de qualquer outro Contrato firmado com a Convicta
Cooperativa de Trabalho e Servigos que tenha como objeto a terceirizacdo de méo de obra, bem como a
proibicdo de realizar quaisquer medidas administrativas decorrentes desta licitacdo que sejaincompativel com a
cautelar deferida por esta Corte de Contas, até que o Tribunal decida sobre o mérito da questdo suscitada;
relacionados aos Contratos firmados;
¢) NOTIFICAR o Senhor Albérico de Franca Ferreira Filho, Prefeito de Barreirinhas/MA, para que no prazo
improrrogavel de até 15 (quinze) dias Uteis, apresente razbes de justificativas a respeito das alegacfes do
representante e das constatagdes apontadas neste Relatério, acompanhadas da cdpia integral dos processos de
pagamentos referentes aos contratos oriundo do Pregdo Presencial n° 74/2017 e darelacdo dos empregados
vinculados ao contrato com suas respectivas |otacoes;
d) NOTIFICAR a Convicta Cooperativa de Trabalho e Servicos, para que no prazo improrrogavel de até 15
(quinze) dias Uteis, apresente razbes de judtificativas a respeito das aegacBes do representante e das
constatagdes apontadas neste Relat6rio, acompanhadas da relacéo dos Cooperados da Cooperativa Convicta; da
relacdo dos empregados vinculados ao contrato, dos documentos comprobatdrio do recolhimento mensal do
INSS e do FGTS juntamente com o arquivo gerado pelo SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTS
dnformagdes a Previdéncia Social do arquivo SEFIP e das demais tributacBes que a referida cooperativa inseriu
na sua formag&o de proposta de preco;
€) APOS retorne os autos a esta supervisio para que seja efetuada a andlise técnica da cautelar com emisséo de
Relatério de Instrucéo Conclusivo.
E o relatorio. Decido
Tendo vista as razes esposadas pela Unidade Técnicatenho acolher em parte as providéncias sugeridas.
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Diante do exposto, entendo ausentes o0s pressupostos do art. 75 da Lei n° 8.258/2055, e observando o disposto
no caput do art. 37 da Constituicdo Federal, decido:
a) conhecer da Representacdo por preencher os requisitos de admissibilidade estabelecidos no art. 41, da Lei n°
8.258/2005;
b) indeferir o requerimento de medida cautelar nos termos do art. 75 daLOTCE/MA,
¢) notificar o Senhor Albérico de Franca Ferreira Filho, Prefeito de BarreirinhasMA, para que no prazo
improrrogavel de até 15 (quinze) dias Uteis, apresente razfes de judtificativas a respeito das alegacfes do
representante e das constatacdes apontadas neste Relatério, acompanhadas da cdpia integral dos processos de
pagamentos referentes aos contratos oriundo do Preg&o Presencial n° 74/2017 e da relagdo dos empregados
vinculados ao contrato com suas respectivas | otagOes,
d) notificar a Convicta Cooperativa de Trabalho e Servicos, para que no prazo improrrogavel de até 15 (quinze)
dias Gteis, apresente razbes de justificativas a respeito das alegacdes do representante e das constatacOes
apontadas neste Relatorio, acompanhadas da relagdo dos Cooperados da Cooperativa Convicta; da relagdo dos
empregados vinculados ao contrato, dos documentos comprobatério do recolhimento mensal do INSS e do
FGTS juntamente com o arquivo gerado pelo SEFIP — Sistema Empresa de Recolhimento do FGTSe
InformacBes a Previdéncia Social do arquivo SEFIP e das demais tributacdes que a referida cooperativa inseriu
na sua formacao de proposta de preco;
€) retornar os autos a UTCEX2 para que seja efetuada a andlise técnica da defesa com emissio de Relatério de
Instrugéo Conclusivo.
S0 Luis, 13 de novembro de 2017.
Conselheiro Joaquim Washington Luiz de Oliveira
Relator

Atos da Presidéncia

PORTARIA TCE/MA N° 1296, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2017 (Republicacao)

Estabelece o leiaute e o formato dos arquivos a serem remetidos ao Tribunal de Contas do

Estado do Maranhd — TCE/MA por determinagcdo da Instrucdo Normativa n° 53, de 30 de

outubro de 2017.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
constitucionais, legais e regimentais,
CONSIDERANDO a Lei Estadual n° 8.258, de 06 de junho de 2005, que confere a este Tribunal poder
regulamentar no &mbito de sua competéncia e jurisdi¢do; e
CONSIDERANDO o disposto no art. 11 da Instrucdo Normativa n® 53, de 30 de outubro de 2017,

RESOLVE:
Art. 1° Os leiautes e formatos de arquivos a serem encaminhados ao Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o
— TCE/MA afim de dar cumprimento as obrigagdes impostas pela Instrugdo Normativan® 53, de 30 de outubro
de 2017, devem seguir o padréo estabelecido no Anexo | desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo oficial.
Publique-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o,
S0 Luis, 06 de novembro de 2017.
Conselheiro José de Ribamar Caldas Furtado
Presidente
ANEXO|
Leiaute paraimportacdo de remessas do Sistema de Auditoria Eletronica (SAE)
Maranhao 2017, v-1.4

Sumério
Leiaute
1. DADOS DOS REGISTROS
1.1. Registros de Empenho
1.2. Registros de Itens de Empenho
1.3. Registros de Cronograma de Desembolso
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1.4. Registros de Incorporacdo de Empenho
1.5. Registros de Liquidacdo de Empenho
1.6. Registros de Subelemento de Despesa da Liquidacéo
1.7. Registros de Pagamento
1.8. Registros de Anulagéo de Empenho
1.9. Registros de Estorno de Pagamento
1.10. Registros de Devolucéo de Pagamento
1.11. Registros de Subelemento da Devoluc&o de Pagamento
1.12. Registros de Pagamento Extraorcamentario
1.13. Registros de Consignacéo e Retencdo
1.14. Registros de Solicitacdo de Pagamento
1.15. Registros de Arrecadacdo de Receita
1.16. Registros de Item da Receita
1.17. Registros de Estorno da Arrecadac&o da Receita
1.18. Registros de Anulagdo de Receita
1.19. Redtituicéo de Receitas
1.20. Registros de Estorno de Liquidacdo
1.21. Registro de Estorno do Pagamento Extraorgcamentario
1.22. Registro de Estorno de Consignacoes e Retencdes
1.23. Registro de Estorno de Solicitagdo de Pagamento
1.24. Registros de Reforco de Empenho
1.25. Registros de Transferéncia Financeira
Leiaute

Qeiaute consiste em um CSV no qual havera quatorze tipos de registro. A primeira coluna de todos os registros
sera aidentificagdo do tipo do registro, que serdo os codigos de 001 a 019, como ilustrado na Tabela 1.

Tabela 1 — Cédigos dos tipos de registros

Tipo de Registro
Registro de Empenho
Registro de Itens de Empenho
Registro de Cronograma de Desembol so
Registro de Incorporacéo de Empenho
Registro de Liquidagdo de Empenho
Registro de Subelemento de Despesa da Liquidacdo
Registro de Pagamento
Registro de Anulagdo de Empenho
Registro de Estorno de Pagamento
Registro de Devolugdo de Pagamento
Registro de Subelemento da Devolugéo do Pagamento
Registro de Pagamento Extraorcamentério
Registro de Consignagdes e Retencdes
Registro de Solicitaco de Pagamentos
Registro de Arrecadacéo de Receita
Registro de Item de Receita
Registro de Estorno de Receita
Registro de Anulacéo de Receita
Registro de Restituicdo de Receita
Registro de Estorno de Liquidagéo
Registro de Estorno de Pagamento Extraorcamentério
Registro de Estorno de Consignacdes e Retencles
Registro de Estorno de Solicitagdo de Pagamento

Codigo

001
002
003
004
005
006
007
008
009
010
011
012
013
014
015
016
017
018
019
020
021
022
023
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Registro de Reforgo de Empenho 024

Registro de Transferéncia Financeira 025
Desta maneira, a primeira informagdo de cada linha dever4 sempre ser o cédigo do registro, seguido pelas
demais informacOes especificas de cada tipo de registro. Todas as informagfes devem ser separadas por “[".
1. Dados dos registros
Toda e cada linha do arquivo de remessa terd as informagdes necessérias para se cadastrar um dos tipos de
registros da Tabelal. A ordem dos registros € essencial para manter a integridade das informagdes de uma
remessa, alguns tipos de registros sdo detalhamento de outros registros e, portanto, precisardo vir logo abaixo.
Outra informagdo essencial para manter a integridade das informacfes da remessa € data de contabilizacdo dos
registros contébeis. Somente através das datas € que pode haver os langcamentos na ordem em que foram de fato
acontecendo.
1.1. Registros de Empenho
Os registros de empenho terdo todas as informagdes necessarias para se cadastrar um pré-empenho e um
empenho no SAE (Sistema de Auditoria Eletronica). As primeiras onze informagdes sdo relativas ao pré
empenho e sdo compulsdrias, o restante sdo informacfes sobre 0 empenho e algumas tém vérias opcdes ou ndo
tém obrigatoriedade. S&o elas:
* codigo registro (sera preenchido com 001);
* data de contabilizagdo (campo Unico com a data da contabilizag&o);
* nimero empenho (campo para especificacdo do empenho. Este campo deve ser Unico para cada empenho e
nuncase repetir para uma mesma unidade gestora, podendo seguir o seguinte padréo: NE seguido de dez digitos.
Ex.: NE0000002485. Caso 0 numero tenha menos que 10 digitos, completa-se os dez digitos com zeros a
esguerda dos nlimeros);
* unidade gestora (campo para o cédigo identificador da unidade gestora);
* dotacdo (estainformacdo € decomposta nos campos abaixo, portanto ndo é um campo):
—funcéo (classificacdo funcional);
—subfuncdo (classificagdo funcional);
—programa (classificacdo programética);
—acao (classificagdo programética);
—fonte de recursos (codigo da fonte de recursos);
—natureza da despesa (todo o0 codigo da natureza da despesq);
—tipo credito (este campo sera preenchido conforme a Tabela2);
* valor (valor da obrigacéo);
* historico (descricdo textual inteligivel do pré-empenho);
* tipo de credor (sera preenchido conforme a Tabela3);
* codigo credor extraordinario (sd sera preenchido caso o tipo de credor sgja extraordinario (codigo 1) na
Tabelal3);
* credor CPF/CNPJ (s6 seréa preenchido se o credor for uma pessoa fisica ou juridica (cédigo 2) na Tabela3);
* credor unidade gestora (sO sera preenchido se o credor for uma unidade gestora (codigo 3) na Tabela3, no
caso, preenche-se com o cédigo identificador da UG);
* tipo de despesa (campo especificando o tipo da despesa do empenho, pode assumir os valores 1, 2, ou 3, de
acordo com a Tabelad);
* modalidade do empenho (campo especificando a modalidade do empenho. Pode assumir os valores 1, 2 ou 3,
de acordo com a Tabelab);
* modalidade de licitacdo(esta informacao é preenchida conforme a Tabel ab)
* objeto dalicitag8o (este campo € preenchido conforme a Tabelar);
* valor minimo da modalidade de licitacéo (preencha este campo caso aplicavel);
* valor maximo da modalidade de licitagdo (preencha este campo caso aplicavel);
* tipo de empenho (campo destinado a especificacdo do tipo do empenho e poderd assumir os valores de 1 a 8,
de acordo com a Tabela8. Alguns destes valores demandam uma especificagdo a mais, que estéo listadas
abaixo):
—favorecido precatério (este campo sO sera preenchido caso o tipo de empenho seja 1. Serd preenchido com o
codigo do favorecido do precatério pré-cadastrado no SAE. Ex.: 2016150016857AP00000016 );
—suprimento fundo (este campo sO serd preenchido caso o tipo de empenho sgja 2. Serd preenchido com o
codigo do suprimento de fundo previamente cadastrado no SAE. Ex: 2017150068581A PO0000012);
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—codigo contrato (este campo so serd preenchido caso o tipo de empenho seja“ contrato”. Serd preenchido com
0 codigo identificador do contrato no SACOP);
—codigo convénio (este campo so sera preenchido caso o tipo de empenho segja 3 ou 7. Sera preenchido com o
codigo identificador do convénio no Sistema de Convénios.);
—parcela do convénio (este campo s6 serd preenchido caso o tipo de empenho sgja 3. Serd preenchido com o
nimero da parcela);
* referéncialegal (campo destinado areferéncialegal);
* ordenador de despesa (campo destinado ao CPF do ordenador de despesa);
* historico do empenho (descricdo textual inteligivel do empenho);
Tabela 2 — Tipos de Crédito

Cadigo Tipo de crédito
1 inicial
2 suplementar
3 especial
4 extraordin&rio
Tabela 3 — Tipos de credor
Cadigo Tipo de credor
1 extraordinério
2 pessoa fisicaljuridica
3 unidade gestora
Tabela4 — Tipos de despesa para empenhos
Cadigo Tipo de despesa
1 Com reconhecimento prévio
2 N&o precisa de reconhecimento
3 Sem reconhecimento prévio
Tabela 5 — Modalidades para empenhos
Cadigo Modalidade
1 Estimativa
2 Global
3 Ordinério

1.2. Registros de Itens de Empenho
Os registros de itens de empenho séo um detalhamento do empenho e teréo todas as informagles para se
cadastraum item de um empenho no SAE. H4 uma restri¢cdo basica: os itens de empenho devem vir logo abaixo
do empenho que pertencem. Na prética, havera varios registros 002 em baixo dos registros 001, como exposto
na Figural.
Para %s itens de empenho s80 necesséarios cinco campos, além do primeiro campo que é o do tipo de registro
(cujo valor € 002, neste caso). Os campos S3o:
Tabela 6 — Modalidades de licitacdo

Caodigo Modalidade de licitacdo

CONCUrso

convite

tomada de preco

concorréncia

dispensa de licitagcéo

licitac8o inexigivel

suprimento de fundos

consulta

pregéo

dispensa (paragrafo Unico, art.24)

© 00N O WN PP
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11 leildo
12 nao aplicavel

Tabela 7 — Objetos de licitacdo

Cadigo Objeto dalicitaco
alienacdo
compra
execucdo direta
execucdo indireta
obras e servigos de engenharia
obras, servigos e compras de grande vulto
Servico
seguro-garantia
nao aplicavel

© 00N O~ WN PP

Tabela 8 — Tipos de empenhos

Cadigo Tipo de empenho
Precatorio
Suprimento de Fundos
Convénio
Contrato
Servico daDivida
Folha de Pagamento
Contrapartida de Convénio
8 Outras Despesas

~N o gk, WN

* cddigo registro (sera preenchido com 002);
* item (campo destinado a discriminac&o do item do empenho);
* quantidade (campo destinado a quantidade do item);
* valor unitério (campo para o valor unitério do item descrito);
Figura 1 — Registros de itens de empenho

data contabil umdade

ndamero do Qesmra reslante
registro de empenhD em| enho dos
P! campos

001|16/05/2017|NE002485|150065123| |
EOOZlmonltor lcd 15/10]350,00|3500,00|
002|teclado de computador|10|34 12|

reglstro de item “
de empenho

b

valor unitario

quantidade

separador

1.3. Registros de Cronograma de Desembolso

Os registros de cronograma de desembol so terdo todas as informagdes necessdrias para se cadastrar uma parcela
do cronograma de desembolso. Serdo dois campos, adém do primeiro campo que € o do tipo de registro (cujo
valor é 003, neste caso). Assim como 0s registros de itens de empenho, os registros de cronograma de
desembolso terdo que vir abaixo do registro de empenho ao qua pertencem, mas logo abaixo dos itens do

empenho, como ilustra a Figura2.
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Figura 2 — Registros de cronograma de desembol so

001|16/05/2017|NE002485|150065123|... |
..—002|monitor lcd 15|10|350,00|3500,00|
002|teclado de computador|10|34,12|341,20]|
003]02]|2000]

——003|03]/1000|

003]|04]1841,20|

registros de
tipo de
empenho

registros de
cronograma de [4 ; .
desembolso [

™, .
registro de E "
cronograma més do valor do
de desembolso desembolso

desembolso

AsinformacOes deste tipo de registro sfo:

* cOdigo registro (sera preenchido com 002);

* més (campo que sera preenchido com o més do desembol so);

* valor empenhado (campo destinado ao valor a ser desembolsado no més especifi- cado acima);

1.4. Registros de Incorporacdo de Empenho

Os registros de incorporacéo de empenho sdo para exercicios anteriores. Estes registros comegcam com o codigo
004 e tém os seguintes campos:

* codigo registro (sera preenchido com 004);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

* codigo empenho incorporado(este campo sera preenchido com um coédigo identi- ficador Unico paraum
empenho incorporado em uma unidade gestora. Este campo ndo tem formato pré-definido, mas como sugestéo
pode ser utilizado usar EM- PINC0000001231);

* exercicio orcamentério (sera preenchido com o0 ano do exercicio or¢camentario);

* exercicio do empenho (serd preenchido com o ano do exercicio do empenho);

* nimero do empenho original (ndmero do empenho do exercicio original);

* data do empenho (data do empenho original no formato dd/mm/aaaa);

* modalidade de licitacdo(esta informacao é preenchida conforme a Tabelab);

* objeto dalicitac8o (este campo é preenchido conforme a Tabelar);

* valor minimo da modalidade de licitacéo (preencha este campo com 0,00 caso este campo ndo seja aplicavel);
* valor maximo da modalidade de licitac&o (preencha este campo com 0,00 caso este campo ndo seja aplicavel);
* tipo de empenho (campo destinado a especificacdo do tipo do empenho e poderd assumir os valores de 1 a 8,
de acordo com a Tabela8. Alguns destes valores demandam uma especificagdo a mais, que estéo listadas
abaixo):

—favorecido precatorio (CPF/CNPJ) (este campo sO sera preenchido caso o tipo de empenho sgja 1. Sera
preenchido com o CPF/CNPJ do favorecido. O favorecido deverater sido previamente cadastrado no SAE);
—suprimento fundo (este campo sO serd preenchido caso o tipo de empenho sgja 2. Serd preenchido com o
codigo do suprimento de fundo previamente cadastrado no SAE. Ex: 2017150068581A P00000012);

—cbdigo contrato (este campo so serd preenchido caso o tipo de empenho seja“ contrato”. Serd preenchido com

0 codigo identificador do contrato no SACOP);

—cbdigo convénio (este campo sO sera preenchido caso o tipo de empenho sgja 3 ou 7. Serd preenchido com o
codigo identificador do convénio no Sistema de Convénios.);

—parcela do convénio (este campo so sera preenchido caso o tipo de empenho sgja 3. Serd preenchido com o
nimero da parcela);

* modalidade de empenho (este campo serd preenchido de acordo com a Tabela 5);

* esfera (este campo devera ser preenchido de acordo com a Tabela9);

* tipo de crédito (este campo devera ser preenchido de acordo com a Tabela2);

* funcéo (classificagdo funcional);

* subfuncgdo (classificagdo funciona);

* programa (classificagdo programética);

* acdo (classificacdo programatica);

* fonte de recursos (codigo da fonte de recursos);

* natureza da despesa (todo o cédigo da natureza da despesa);

* valor (valor da obrigac&o);
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Tabela9 — Esferas

Cadigo Esfera
1 fiscal
2 investimento
3 seguridade

1.5. Registros de Liquidagdo de Empenho
Os Registros de Liquidagdo de empenho contém todas as informacgfes para cadastrar uma Liquidagdo de um
empenho no SAE. Todos os registros desse tipo comegam com o codigo 005 e tém um identificador Unico para
controle provido pelo remetente da remessa. A chave identificadora de uma liquidac&o é composta pelo nimero
da liquidagcdo juntamente com os nimeros do empenho e da unidade gestora. Os dados que comp8em estes
registros sdo:
* codigo registro (sera preenchido com 005);
* data de contabilizagdo (data do empenho no formato dd/mm/aaaa);
* nlimero liquidacdo (cédigo identificador Unico da liquidacdo. Este cédigo ndo tem um formato pré-definido,
ficando a cargo do emissor da remessa escolher um, mas ha uma restricdo: o codigo nunca podera se repetir em
outros registros de liquidacao);
* empenho (codigo identificador do empenho. Ex: NEOO00002485);
* unidade gestora (campo para o cédigo identificador da unidade gestora);
*més da parcela (nimero do més da parcela a ser liquidada. Compreendido entre 01 e 12. Este campo sO devera
ser preenchido caso o empenho a ser liquidado ndo seja de incorporacéo);
* atestador CPF (CPF do atestador);
* liquidante CPF (CPF do liquidante);
* documento apresentado (este campo devera ser preenchido com nimeros de 01 a 10, conforme a Tabelal10);
* nimero do documento apresentado (cédigo do documento apresentado);
* data previsa para pagamento (campo para preenchimento da data de previséo do pagamento);
* historico (descricdo textual inteligivel daliquidacéo);
Tabela 10 — Tipos de documentos apresentados para liquidacao

Caodigo Tipo de documento apresentado

contrato

extrato bancério

folha de pagamento

guia de recolhimento

notafiscal

precatério

recibo

portaria

convénio

10 Outro

1.6. Registros de Subelemento de Despesa da Liquidagéo
Osregistros de subelemento de despesa da liquidac&o sdo um detalhamento de uma liquidagdo e devem conter o
codigo identificador e vir logo abaixo da liquidacdo a qual pertencem. O primeiro campo, assim como de todos
0s tipos de registro deve ser preenchido com o codigo do tipo de registro, que no caso é 006. Um registro
completo tem os seguintes dados, como demonstrado na Figura3:
* codigo registro (sera preenchido com 006);
* subelemento da despesa (cédigo completo da natureza da despesa, incluindo o subelemento, que sdo os dois
dltimos digitos. Ex.: 3.1.90.11.01);
* valor (valor pago no subelemento especificado acima);

© 00N O~ WN P
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Figura 3 — Registros de liquidacao e subelemento de despesa

nimero da -rest.ame dos
cédigo liquidagao p“”’e‘a campos
m \ ‘
datade unidade gestora \ | data prevista
registo ::gg:‘hd:w ntmero empenho \
\

\ parapagamento

005|20/06/2017|13115h3513w|NE002485|150065123|6|654 987.632-88]...|26/06/2017|...|
E006|3 1.90.11.01|5000,00|
006|3.1.90.11.02|3000,00]

Y v J
registro de hatureza dal Valor
subelemento de despesa

despesa

restante dos
campos
L

atestador CPF

1.7. Registros de Pagamento
Ogegistros de pagamento terdo codigo de registro 007 e todas as outras informacfes necessarias para o cadastro
de um pagamento no SAE, como ilustrado pela Figurad, séo elas:
* codigo registro (sera preenchido com 007);
* data contabilizacdo (sera preenchido com uma data no formato dd/mm/aaaa);
* codigo liquidacdo (sera preenchido com o cadigo da liquidacdo deste pagamento);
* unidade gestora (campo para o cédigo identificador da unidade gestora);
* forma de pagamento (este campo sera preenchido com um cédigo de acordo com a Tabelall);
* domicilio bancério do emitente (campo destinado a especificacdo da conta bancéria da unidade gestora. Assim
como a dotagdo do registro de empenho, esta informago sera decomposta nos campos abaixo e, portanto, ndo é
um campo em si. Por Ultimo, esta informacdo (os campos abaixo) sd deve ser preenchida caso aforma de
pagamento seja 1, 3 ou 4, de acordo com a Tabelall):
—c6digo do banco (cédigo do banco na tabela de bancos);
—agéncia bancaria (nimero da agéncia bancéria);
—conta bancéria (nUmero da conta bancéria);
—tipo de conta bancéria (este campo seré preenchido conforme a Tabelal2);
—tipo conta movimento (este campo serd preenchido conforme a Tabelal3);
* nimero cheque fisico (campo para especificagdo do cheque fisico. Somente serd preenchido caso aforma de
pagamento sgja 1);
* domicilio bancario do credor (campo destinado a especificacdo da conta bancéria do credor. Assim como o
domicilio banc&rio do emitente, esta informagdo serd decomposta nos campos abaixo e, portanto, ndo € um
campo em si. Preencha apenas os campos aplicaveis);
—codigo do banco (cadigo do banco natabela de bancos);
—agéncia bancaria (nimero da agéncia bancéria);
—conta bancaria (nimero da conta bancaria);
—tipo de conta bancéria (este campo sera preenchido conforme a Tabelal2);
—tipo conta movimento (este campo serd preenchido conforme a Tabelal3);
—c6digo da unidade gestora (cédigo da UG caso o credor seja uma unidade gestora);
* ndmero processo (campo para especificacdo do nimero do processo);
* histdrico (descricao textual inteligivel do pagamento);
Tabela 11 — Formas de pagamento

Cadigo Forma de pagamento

cheque

caixa

ordem bancéaria

oficio

Figura 4 — Registros de pagamento

A WN PP

Iq idagao [~

005|20/06/2017|13115h3513b|NE002485|\150065123\I6|654 987.632-88...126/06/2017]...|
m E006|3 1.90.11.01]5000,00] 4 )
de despesa 006/3.1.90.11.02|3000,00| | (
,oo7|26/06/2017|13115h3513b|u5006512 121104457|62141-4]
> 007|26/06/2017|15662y31712|178451522|1|001|0613 0|12345 5|1|2|104|655|32109 5|

‘d;\(ade 3 ! ‘ cddigo liquidagéo bancéra wacon.ﬂ
registro de pagamento on mowmen\o
uni dade forma de
gestora | [Pagamento [agencia [ipo conta

domicilio bancrio do emitente cbdigo da liquidagéio

domicilio bancdrio do credor || unidade gestora
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| |
Tabela 12 — Tipos de contas bancérias

Caodigo Tipo de conta bancéria
conta corrente
conta poupancga
CDB
fundo de renda fixa
fundo DI
fundo de renda varivel
outras aplicagdes financeiras
Tabela 13 — Tipos de conta movimento
Caodigo conta movimento
conta Unica do RPPS
conta Unica do tesouro municipal
bancos conta vinculadas
9 outras contas
1.8. Registros de Anulagéo de Empenho
Os registros de anulagdo de empenho tém codigo identificador de registro com valor 008 e representam uma
anulagdo de um empenho em uma unidade gestora, portanto os valores nos campos nimero do empenho e
unidadeyestora tém que ser iguais aos do empenho que se desgja anular. A anulagéo do empenho é feita por més
deparcela, sendo necessario gerar um registro deste para cada parcela do empenho que se desgja anular. Caso se
desgjeanular o empenho inteiro, deve-se gerar um registro deste tipo para cada uma das parcelas do empenho no
valor total da parcela. Os dados que compdem este tipo de registro estdo listados abaixo:
* cOdigo registro (sera preenchido com 008);
* data contabilizac8o (data no formato dd/mm/aaaa);
* nimero do empenho (nimero do empenho a ser anulado);
* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);
* data (data de anulagdo do empenho);
* més (més da parcela do empenho a ser anulada);
* valor valor da anulagéo
* histdrico (descricdo textual inteligivel);
1.9. Registros de Estorno de Pagamento
Os registros de estorno de pagamento iniciam-se com o codigo 009 e estornam um pagamento por inteiro. As
informacBes que compdem este tipo de registro séo:
* codigo registro (sera preenchido com 009);
* data contabilizac&o (sera preenchido com a data do estorno no formato dd/mm/aaaa);
* namero liquidacdo (ser& preenchido com o codigo da liquidacdo do pagamento que se deseja estornar);
* empenho (cédigo identificador do empenho. Ex: NE002485);
* unidade gestora (campo para o cédigo identificador da unidade gestora);
1.10. Registros de Devolucéo de Pagamento
Os registros de devolucdo de pagamento contém todas informagfes necessérias para se fazer uma devolucdo
parcial de um pagamento no SAE. Este registro a identificagdo da liquidacdo mais a data da devolucéo e um
hist6rico e comecam com 010.
* codigo registro (sera preenchido com 010);
* data contabilizac8o (sera preenchido com a data do estorno no formato dd/mm/aaaa);
* namero liquidagdo (ser& preenchido com o codigo daliquidagdo do pagamento que se quer devolver);
* empenho (cédigo identificador do empenho. Ex: NE002485);
* unidade gestora (campo para o cédigo identificador da unidade gestora);
* histdrico (descricao textual inteligivel da devolugao)
1.11. Registros de Subelemento da Devolucdo de Pagamento
Os Registros de subelemento da devolucdo do pagamento contém a natureza da despesa completa (com o
subelemento da despesa) e o valor a ser devolvido. Estes registros devem vir logo abaixo do seu devido registro
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de devolucdo de pagamento. Os dados dos subelemento da devolucéo do pagamento estéo listados abaixo.

* codigo registro (sera preenchido com 011);

* subelemento da despesa (este campo sera preenchido com o codigo da natureza da despesa completo, indo até
0 subelemento. Uma restricdo sobre este campo € que este mesmo subelemento de despesa deve ter sido
previamente cadastrado na liquidacdo. Por exemplo, se na liquidacdo tem um subelemento de despesa
3.1.90.11.01 e o subelemento de despesa 3.1.90.11.02, significa que na devolugdo de pagamento, é mandatério
referenciar pelo menos um destes dois codigos. Essa referenciacéo é feita por meio DESTE campo);

* valor (valor a ser devolvido nesta natureza de despesa);

1.12. Registros de Pagamento Extraorcamentario

Este registro € destinado aos pagamentos que ndo estéo previsto em orcamento. Este tipo de registro comeca
com 012 e tem 0s seguintes campos:

* codigo registro (sera preenchido com 012);

* data contabilizac8o (sera preenchido com a data do estorno no formato dd/mm/aaad);

* nimero do documento (este campo é o identificador Unico para um pagamento extraorcamentério para uma
unidadegestora. Jamais havera dois pagamentos extra- orcamentarios com mesmo nimero de documento dentro
de uma mesma UG. O valor deste campo fica a critério do emissor da remessa, obedecendo apenas as seguintes
restricBes. 0 campo tem exatamente 8 caracteres, sendo necessario compl eta-se com zeros a esquerda);

* unidade gestora (campo destinado ao codigo da unidade gestora do pagamento);

* forma de pagamento (este campo sera preenchido com um codigo de acordo com a Tabelall, com a excegdo
de pagamento em caixa, opcdo 2, que ndo se aplica aqui);

* domicilio bancério do emitente (campo destinado a especificacéo da conta bancéaria da unidade gestora. Assim
como a dotacdo do registro de empenho, esta informacao sera decomposta nos campos abaixo e, portanto, ndo é
um campo em si. Por Ultimo, esta informacdo (os campos abaixo) sd deve ser preenchida caso aforma de
pagamento sgja 3 ou 4, de acordo com a Tabelall):

—cbdigo do banco (cédigo do banco na tabela);

—agéncia bancéria (codigo da agéncia bancaria);

—conta bancéria (nimero da conta bancéria);

—tipo de conta bancéria (codigo do banco na tabela);

* nlmero cheque fisico (campo para especificacdo do cheque fisico. Somente serd preenchido caso aforma de
pagamento sgja 1);

* tipo de pagamento (campo destinado a especificacdo do tipo de pagamento extra- orcamentério, conforme
Tabelal4. Para os casos em que o0 pagamento for dos tipos 1 ou 5, serd necess&rio adicionar um Registro de
Consignacado e Retencéo (registro de codigo 013) logo abaixo deste registro. Para 0s casos em que este campo
for 2 ou 3 sera necessario especificar um registro de Solicitagdo de Pagamento (registro de codigo 014);

* tipo depdsito terceiro (este campo somente sera preenchido caso o tipo de paga- mento sgja 2 na Tabelal4. Se
este for 0 caso, este campo deverd ser preenchido de acordo com a Tabelal6);

* tipo antecipacdo de crédito (este campo somente serd preenchido caso o tipo de pagamento sgja3 na
Tabelalde serd preenchido de acordo com a Tabelal?);

* tipo de restos a pagar (este campo somente sera preenchido caso o tipo de pagamento seja4 na Tabelal?. Sera
preenchido de acordo com a Tabelalb);

* numero liquidacao (este campo sO sera preenchido caso o tipo de resto a pagar seja nao-processado (codigo 1)
e é destinado ao nimero da liquidac&o);

* empenho incorporado (este campo s6 sera preenchido caso o tipo de resto a pagar sgja 2 ou 3 na Tabelalbe é
destinado ao nimero do empenho incorporado a ser pago);

* tipo retencdo (este campo sera preenchido somente se o tipo de restos a pagar for 3 na Tabelals. Sera
preenchido de acordo com a Tabelal9);

* valor (valor a ser pago);

* domicilio bancario do credor (campo destinado a especificagdo da conta bancéria do credor. Assim como o
domicilio banc&rio do emitente, esta informag@o serd decomposta nos campos abaixo e, portanto, ndo € um
campo em si. Preencha apenas os campos aplicaveis);

—codigo do banco (cadigo do banco natabela de bancos);

—agéncia bancaria (nimero da agéncia bancéria);

—conta bancaria (nUmero da conta bancaria);

—tipo de conta bancéria (este campo sera preenchido conforme a Tabelal2);
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—tipo conta movimento (este campo serd preenchido conforme a Tabelal3);
—c6digo da unidade gestora (caso o credor seja uma unidade gestora);
* nUmero processo (campo para especificagdo do nimero do processo);
* histérico (descricdo textual inteligivel do pagamento extra orcamentério);
Tabela 14 — Tipos de pagamento extra orcamentario
Caodigo Tipo de pagamento
consignacdes do exercicio
pagamento de depdsito de terceiro
débito de tesouraria
restos a pagar
consignagdes de restos a pagar
Tabela 15 — Tipos de Restos a Pagar
Caodigo Resto a pagar
restos a pagar ndo-processados
restos a pagar processados
consignagdes de exercicios anteriores
Tabela 16 — Tipos de Depdsito de Terceiros
Caodigo Tipo de deposito
depdsitos e caugdes relativos a contratos
depdsitos parainterposicdo de recursos
depdsitos aidentificar
outros depésitos
depdsitos de rendimentos do Pl S/PASEP
leildo de mercadorias apreendidas
Tabela 17 — Tipos de Antecipactes de Crédito
Cadigo Tipo de antecipacdo
1 pela venda a termo de bens e servigos
2 outras antecipagdes de receitas
1.13. Registros de Consignacéo e Retencéo
Este tipo de registro s6 devera ser fornecido pelo emissor da remessa caso haja algum pagamento extra
orcamentério dos tipos “consignacdes do Exercicio” e “Consignaces de Restos a Pagar”. Estes registros
comegam com o codigo 013 e sdo compostos pel 0s seguintes campos:
* cOdigo registro (este campo devera ser preenchido com 013);
* data de contabilizagcdo (data no formato dd/mm/aaaa);
* nimero do documento (este campo € o identificador Unico para uma consignacéo ou retencdo dentro de uma
unidade gestora. Jamais haverd duas consignacfes ou retengdes com mesmo nimero de documento dentro de
uma mesma UG. O valor deste campo fica a critério do emissor da remessa, obedecendo apenas as seguintes
restricBes. 0 campo tem exatamente 8 caracteres, sendo necessario compl eta-se com zeros a esquerda);
* unidade gestora (campo destinado a unidade gestora em que foi feita a consigna- ¢&0);
* nimero daliquidacéo (nimero daliquidacdo paraidentificagdo da consignacado);
* subelemento da despesa (codigo da natureza da despesa compl eto até o subele- mento da despesa);
* situacdo do empenho (este campo sera preenchido de acordo com a Tabelal8);
* tipo de retencdo (este campo seré preenchido conforme a Tabelal9);
* tipo de credor (sera preenchido conforme a Tabela3);
* codigo credor extraordinério (sd serd preenchido caso o tipo de credor sgja extraordinario (codigo 1) na
Tabelal);
* credor CPF/CNPJ (s6 seré preenchido se o credor for uma pessoa fisica ou juridica (cédigo 2) na Tabela3);
* credor unidade gestora (sO sera preenchido se o credor for uma unidade gestora (codigo 3) na Tabela3, no
caso, preenche-se com o cédigo identificador da UG);
* valor (valor aser retido);
* historico (descricdo textual inteligivel daretencdo);
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Tabela 18 — Situacbes de Empenho

Cadigo Situagéo do empenho
1 do exercicio
2 restos a pagar processados
3 restos a pagar ndo processados
Tabela 19 — Tipos de Retencéo
Cadigo Tipo de retencéo

1 contribuic¢&o do servidor ativo civil
2 contribuicdo do servidor inativo civil
3 contribui¢do pensionista civil
4 IRRF municipio - servidores
5 ISS
6 IRRF municipio - outros rendimentos
7 IRRF - federal
8 INSS
9 pensdo alimenticia

10 empréstimo consignado

11 contribuicdo sindical

12 faltas e outros recolhimentos

13 outros consignatarios

1.14. Registros de Solicitacdo de Pagamento

Este tipo de registro contém todas as informagfes necessarias para criar solicitacdes de pagamentos de depdsito
deterceiros e débitos de tesouraria. O primeiro campo, assim como em todos os tipos de registros é o codigo do
tipo de registro, no caso, 014. Este tipo de registro devera ser especificado quando houver um pagamento
extraorcamentériode deposito de terceiro e de débito de tesouraria. Uma solicitagdo de pagamento completa tem
0S seguintes campos.

* cddigo do registro ();

* data de contabilizacdo (data da criag&o deste registro no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do documento (este campo é o identificador Unico para uma solicitacdo de pagamento dentro de uma
unidade gestora. Jamais havera duas solicitacfes de pagamento com mesmo nimero de documento dentro de
uma mesma UG. O valor deste campo fica a critério do emissor da remessa, obedecendo apenas as seguintes
restricBes. 0 campo tem exatamente 8 caracteres, sendo necessario compl eta-se com zeros a esquerda);

* data de previsdo de pagamento (data de previsdo do pagamento a ser associado com esta solicitagdo no
formato dd/mm/aaaa);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora para realizacgo do pagamento);

* fonte de recurso (codigo completo da fonte de recurso);

* tipo de credor (sera preenchido conforme a Tabela3);

* codigo credor extraordinario (sd sera preenchido caso o tipo de credor sgja extraordinario (codigo 1) na
Tabelal);

* credor CPF/CNPJ (s6 sera preenchido se o credor for uma pessoa fisica ou juridica (cédigo 2) na Tabela3);

* credor unidade gestora (sO sera preenchido se o credor for uma unidade gestora (c6digo 3) na Tabela3, no
caso, preenche-se com o codigo identificador da UG);

* tipo de pagamento (este campo sera preenchido com 1 caso sgja um “ Pagamento de Depdsito de terceiro” e 2
caso sgja “Déhito de Tesourariad’);

* valor (valor do pagamento);

* histdrico (descricéo textua inteligivel da solicitacgo de pagamento);

1.15. Registros de Arrecadacdo de Receita

Os registros de arrecadacdo de uma receita contém todos os dados para cadastrar-se uma arrecadacéo de receita
no SAE. Todos estes registros comegam com 015 e tém os seguintes campos:

* cddigo do registro (este campo sera preenchido com 015);

* data de contabilizacdo (data no formato dd/mm/aaaa);
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* nimero do documento (este campo é o identificador Unico para um arrecadamento de receita dentro de uma
unidade gestora. Jamais havera dois arrecadamentos de receita com mesmo numero de documento dentro de
uma mesma UG. O valor deste campo fica a critério do emissor da remessa, obedecendo apenas as seguintes
restricBes. 0 campo tem exatamente 8 caracteres, sendo necessario compl eta-se com zeros a esquerda);
* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);
*receita extraorcamentaria (este campo sera preenchido com V caso sgja uma receita extraorgcamentaria e com F
€aso ndo seja);
* tipo arrecadacdo (este campo sera preenchido apenas se 0 campo “receita extraor- camentaria’ tiver sido
preenchido com F. Seré preenchido de acordo com a Tabela 20)
* hanco (campo destinado ao preenchimento do banco para a arrecadacéo. Somente sera preenchido caso o
campo “tipo arrecadacdo” seja“viaarquivo” (codigo 1) na Tabela20);
* agéncia (campo destinado ao preenchimento da agéncia para a arrecadacdo. Somente sera preenchido caso o
campo “tipo arrecadacdo” seja“viaarquivo” (cédigo 1) na Tabela20);
* domicilio bancario da UG (campo destinado a especificacdo da conta bancéria da unidade gestora. Esta
informac&o sera decomposta nos campos abaixo e, portanto, ndo € um campo em si. Por Ultimo, esta informacéo
(os campos abaixo) sO deve ser preenchida caso o “tipo da arrecadacdo” seja “via banco” (cddigo 2), na
Tabela20):
—codigo do banco (cédigo do banco natabela);
—agéncia bancaria (codigo da agéncia bancaria);
—conta bancéria (nUmero da conta bancéria);
—tipo de conta bancéria (c6digo do banco natabeld);
* tipo de receita extraorcamentéria (este campo sd sera preenchido caso o campo “receita extraorcamentéria’
sgja V. Serd preenchido de acordo com a Tabela21);
*tipo de antecipagdo de crédito (este campo somente serd preenchido caso o “tipo de receita orcamentéria’ seja
preenchido com 15 (“operacdo de crédito por antecipacdo da receita’) e sera preenchido de acordo com a
Tabelal?);
* histdrico (descricao textual inteligivel daarrecadacdo de receita);

Tabela 20 — Tipos de Arrecadacéo

Cadigo Tipo de arrecadacéo
1 viaarquivo
2 viabanco
3 viacaixa

1.16. Registros de Item da Receita
Estdipo de registro é um detalhamento da “ Arrecadacdo de Receita’ e, portanto, deverd sempre vir logo abaixo
de suarespectiva receita. Pode haver diversos registros
Tabela 21 — Tipos de Receita Extraorcamentaria

Cddigo receita extraorcamentaria

contribuicéo do servidor ativo civil

contribuic&o do servidor inativo civil

contribui¢&o do pensionista civil

IRRF municipio - servidores

ISS

IRRF municipio - outros rendimentos

faltas e outros recolhimentos

IRRF - federal

depdsitos e caugdes

depdsitos de rendimento Pl S/PASEP

depdsitos parainterposi¢des de recursos

depdsitos aidentificar

outros depositos

leildo de mercadorias apreendidas
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15 operacao de crédito por antecipacdo dareceita
16 empréstimo consignado
17 contribuicdo sindical

deste para um de receita, como mostra a Figurab. Todos os registros de item da receita comegam com 016.
* cOdigo do registro (este campo devera ser preenchido com 016);
* natureza da receita (codigo completo da natureza da receita. Ex.: 1.1.1.2.00.11. Caso a arrecadacdo de receita
segja extraorcamentéaria, deve-se preencher este campo com 6.1.0.0.00.00 para receita de antecipacdo ou com
6.2.0.0.00.00 para outras receitas extra-orcamentarias);
* valor (valor em R$ deste item de receita);
* tipo de credor (sera preenchido conforme a Tabela3);
* codigo credor extraordinario (sd sera preenchido caso o tipo de credor sgja extraordinario (cédigo 1) na
Tabelal);
* credor CPF/CNPJ (s6 sera preenchido se o credor for uma pessoa fisica ou juridica (cédigo 2) na Tabela3);
* credor unidade gestora (sO sera preenchido se o credor for uma unidade gestora (codigo 3) na Tabela3, no
caso, preenche-se com o codigo identificador da UG);

Figura 5 — Registros de Arrecadacéo de Receita e de Item de Receita

numero do receita B
documento extraorcamentdria
registro de
= data de
arrecadagdo H I . -
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< - tipo do
registro de cédigo da valorda
arrecadagdo

item de natureza
arrecadagdo da receita
de receita

1.17. Registros de Estorno da Arrecadacdo da Receita

Este tipo de registro serve para estornar uma receita por inteira. O primeiro campo deste tipo de empenho serd
preenchido com 017.

* ¢codigo do registro (este campo sera preenhido com 017);

* data de contabilizacdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do documento da receita (este campo serd preenchido com o identifica- dor Unico da arrecadacéo da
receita, que é o nimero do documento);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

1.18. Registros de Anulagdo de Receita

Estes registros servem para anular total ou parcialmente um item de receita de uma arrecadac@o do exercicio
atual.

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 018);

* data de contabilizagdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do documento da receita (este campo sera preenchido com o identifica- dor Unico da arrecadacéo da
receita, que é o nimero do documento);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

* natureza dareceita (codigo da natureza da receita que se quer anular. Ex: 1.1.1.2.00.11)

* tipo de anulacdo de receita (este campo sera preenchido de acordo com a Tabela 22);

* nimero do cheque (este campo s sera preenchido caso o “tipo de anulagdo de receita’ sejal);

* valor da anulagdo (o valor da anulagdo ndo pode ser nem maior que o valor da arrecadacdo nem maior que o
saldo disponivel);

* histdrico (descricao textual inteligivel da anulacdo);

1.19. Redtituicéo de Receitas

Estes registros servem para anular total ou parcialmente um item de receita de uma arrecadacdo de exercicios
passados.

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 019);

* data de contabilizacdo (data no formato dd/mm/aaaa);
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* nimero do documento da receita (este campo serd preenchido com o identifica- dor Unico da arrecadagéo da
receita, que é o nimero do documento);
* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);
* natureza dareceita (codigo da natureza da receita que se quer anular. Ex: 1.1.1.2.00.11)
* tipo de anulacdo de receita (este campo sera preenchido de acordo com a Tabela 22);
* nimero do cheque (este campo s sera preenchido caso o “tipo de anulagdo de receita’ sgjal);
* valor da anulagdo (o valor da anulagdo ndo pode ser nem maior que o valor da arrecadacéo nem maior que o
saldo disponivel);
* histérico (descricdo textual inteligivel darestituicéo);
Tabela 22 — Tipos de Anulacdo e Restituicdo de Receita

Cadigo anulacdo/restituicéo de receita
1 cheque
2 ordem bancaria
3 oficio

1.20. Registros de Estorno de Liquidagéo

Os registros de estorno de liquidagdo comegam com 020 e tém todas as informagBes necessérias para estornar
uma liquidacdo no SAE. Os dados deste registro sdo:

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 020);

* data de contabilizacdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero daliquidag&o (codigo identificador daliquidagdo que se quer estornar);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

1.21. Registro de Estorno do Pagamento Extraorcamentario

Este tipo de registro serve para estornar um pagamento extraorcamentério e comega com o cédigo 021.

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 021);

* data de contabilizacdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do documento do pagamento extraorcamentario (nUmero do docu- mento do pagamento
extraorcamentario que se quer estornar);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

1.22. Registro de Estorno de Consignacoes e Retencdes

Este tipo de registro serve para estornar uma consignacao e retencdo e comega com o codigo 022.

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 022);

* data de contabilizagcdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do documento da consignagdo ou retencdo (niimero do documento da consignagdo ou retencdo que se
quer estornar);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

1.23. Registro de Estorno de Solicitacgo de Pagamento

Este tipo de registro serve para estornar uma solicitacdo de pagamento e comega com 023.

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 023);

* data de contabilizagdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do documento da solicitacdo de pagamento (nimero do documento da solicitacdo de pagamento que
se quer estornar);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

1.24. Registros de Reforco de Empenho

Este tipo de registro é destinado ao refor¢o de um empenho no SAE e comecam com 024. A ideia deste tipo de
registro é que para cada més que se desgja reforcar 0 empenho, sgja gerado um registro deste. Os dados
Necessarios para o registro sao:

* codigo do registro (este campo sera preenchido com 024);

* data de contabilizacdo (data no formato dd/mm/aaaa);

* nimero do empenho (este campo sera preenchido com o nimero do empenho que se quer reforcar. Ex:
NEO000006541);

* unidade gestora (cédigo da unidade gestora);

* histdrico(descricdo textual inteligivel do reforco do empenhoy);

* més (més do reforco);
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* valor (valor do reforco);
1.25. Registros de Transferéncia Financeira
Estetipo de registro é destinado as transferéncias de saldo entre as contas geridas. Todo registro de transferéncia
deverd comegar com 025 e conter 0s seguintes campos:
* cddigo do registro(este campo devera ser preenchido com 025);
* data de contabilizagdo (data no formato dd/mm/aaaa);
* unidade gestora origem(codigo da unidade gestora de origem);
* transferéncia escritural (este campo assume valor V paraverdadeiro e F parafalso);
*tipo transferéncia financeira(este campo serd preenchido com os nimeros de 1 a 10 de acordo com a Tabela23.
Caso o campo transferéncia escritural tenha sido preenchido com V, este campo ndo podera assumir o valor 3);
* domicilio bancario origem (informacdo destinada a especificagdo da conta ban- céria de origem da
transferéncia. Esta informacéo sb serd preenchida se aplicavel. Por Ultimo, este a informacdo serd decomposta
Nos seguintes campos);
—c6digo do banco (cédigo do banco na tabela de bancos);
—agéncia bancaria (nimero da agéncia bancéria);
—conta bancéria (nimero da conta bancéria);
—tipo de conta bancéria (este campo seré preenchido conforme a Tabelal2);
—tipo conta movimento (este campo serd preenchido conforme a Tabelal3);
*unidade gestora destino(sera preenchido com o codigo da unidade gestora da conta de destino. Este campo néo
€ obrigatério paratodas as transferéncias, deve ser preenchido caso seja aplicavel);
* domicilio bancario destino (campo destinado a especificagcdo da conta bancéria de destino. Asinformagfes
abaixosomente deverdo ser preenchidas caso o campo tipo transferéncia financeira tiver sido preenchido com 1,
2,5, 6,7, 80u9. Estainformac&o sera decomposta nos campos abaixo:)
—c6digo do banco (cédigo do banco na tabela de bancos);
—agéncia bancaria (nimero da agéncia bancéria);
—conta bancéria (nimero da conta bancéria);
—tipo de conta bancéria (este campo sera preenchido conforme a Tabelal2);
—tipo conta movimento (este campo sera preenchido conforme a Tabelal3);
*subtipo da liberacéo(este campo serd preenchido de acordo com a Tabela25 quando o campo tipo transferéncia
financeirativer sido preenchido com 10);
* subtipo transferéncia financeira(este campo serd preenchido com 1 caso seja saldos ndo utilizados e com 2
caso segja valores arrecadados. Por Ultimo, este campo ndo é obrigatorio para todos os tipos de transferéncia,
devera ser preenchido apenas quando o campo tipo transferéncia financeirativer sido preenchido com 4);
* solicitagdo de pagamento (codigo da solicitacgo de pagamento. Ser& preenchido caso aplicével);
* arrecadacdo da receita (codigo da arrecadacdo de receita. Sera preenchido caso aplicavel);
* destinac&o de recursos (codigo completo da destinacdo de recursos se aplicavel. Ex.: 0.1.00.000000);
* liquidacéo (codigo daliquidacéo. Sera preenchido se aplicavel);
* empenho incorporado (cddigo do empenho incorporado. Serd preenchido se apli- cavel);
* tipo documento transferéncia (este campo sera preenchido de acordo com a Tabel a24);
* valor (Qquantiaa ser transferidaem R$);
* histdrico (descricado textual inteligivel datransferéncia);
Tabela 23 — Tipos de Transferéncia financeira

Cadigo Tipo de transferéncia

para pagamento despesa orcamentaria

para pagamento despesa extraorgcamentaria

banco para caixa

caixa para banco

para aplicacdes financeiras

aplicagdes financeiras para o banco

entre contas da mesma UG

de duodécimo para o legisativo

devolucdo do legidativo para o duodécimo

liberacdo da prog. financeira pelas UGs detentoras dos proprios recursos
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Tabela 24 — Tipos de Documento de Transferéncia

Caodigo Tipo de documento

1 cheque

2 ordem bancéria

3 oficio

4 transferéncia
Tabela 25 — Tipos de Subtipo da Liberacéo

Cadigo subtipo daliberacdo

1 recursos orgamentarios

2 recursos extraorgamentarios (restos a pagar)

3 recursos extraorcamentarios (depdsitos de terceiroy ARO)
Tabela 26 — Tipos de Aplicacdo Financeira

Codigo aplicagdo financeira

1 CDB

2 fundo de aplicacdo financeira

3 outras aplicacfes financeiras

4 poupanca

PORTARIA TCE/MA N° 1297, DE 06 DE NOVEMBRO DE 2017.

Estabelece leiautes de documentos eletrbnicos e orientagdes gerais para elaboracdo e

apresentacdo das tomadas e prestacfes de contas perante o Tribunal de Contas do Estado do

Maranhéo.
O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DO MARANHAO, no uso de suas atribuicdes
legais e regulamentares, e nos termos do art. 12, incisos | e Il da Instrugdo Normativa TCE/MA n° 52, de 30
outubro de 2017,

RESOLVE:
Art. 1° A elaboracdo e apresentacdo da prestacdo de contas do Prefeito Municipal, datomada e prestacéo de
contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiras, bens e valores publicos da administracéo direta
e indireta do Municipio, incluidas as fundagbes e sociedades instituidas e mantidas pelo Poder Piblico
municipal, e da prestacdo de contas do Presidente da Camara Municipal obedecem as orientacdes gerais
estabelecidas no Anexo | e aos |leiautes estabelecidos no Anexo Il desta Portaria.
Art. 2° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo oficial, quando revoga as disposi¢cdes em
contrario.
Publique-se, registre-se, anote-se e cumpra-se.
Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o, em S&o L uis, 06 de novembro de 2017.
Conselheiro José de Ribamar Caldas Furtado
Presidente
ANEXO|
ORIENTACOES GERAIS PARA ELABORACAO E APRESENTACAO
DAS CONTAS REFERENTES AO EXERCICIO ANTERIOR

1. DOATO NORMATIVO
Alnstrucéo Normativa TCE/MA n° 52, de 30 de outubro de 2017, dispde sobre a prestac&o de contas do Prefeito
Municipal, a tomada e a prestacdo de contas dos administradores e demais responsaveis por dinheiros, bens e
valores publicos da administracdo direta e indireta do Municipio, incluidas as fundagtes e sociedades instituidas
e mantidas pelo Poder Piblico municipal, e sobre a prestacdo de contas do Presidente da Camara Municipal.
2. DA PRESTACAO DE CONTAS
2.1. Obrigacdo de ordem publica
Decorréncia do dever constitucional de prestar contas, da transparéncia na gestéo fiscal e do direito de acesso as
informacBes de interesse coletivo ou geral, a prestacéo de contas constitui obrigacdo de ordem publica que deve
ser cumprida, na sua integralidade, mediante apresentacdo ao Tribunal de Contas do Estado do Maranh&o
(TCE/MA), disponibilizaco para a Camara Municipal e ampla divulgac8o, para consulta e apreciacdo pelos
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cidaddos e ingtituicBes da sociedade civil, no 6rgdo técnico responsavel pela elaboracdo e no sitio oficial do
Municipio na rede mundial de computadores — Internet. (Constituicdo Federal, art. 5°, inciso XXXIII, e art. 70,
parégrafo unico; Lei Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, artigos 48 € 49, € Lel n° 12.527, de 18 de
novembro de 2011)
2.2. Do prazo
O prazo para apresentacdo das contas referentes ao exercicio anterior comega no primeiro dia Gtil seguinte ao da
abertura da sessdo |egidativa no Municipio de origem e vence no sexagésimo dia.
No TCE/MA, se o vencimento do prazo — sexagésimo dia — ocorrer em dia de sdbado,
domingo ou feriado ou, ainda, que se verificar indisponibilidade de comunicagdo com os
sistemasaletrénicos do TCE/MA, o ato de apresentacdo fica transferido para o primeiro dia Util
seguinte ao sexagésimo dia
Em respeito ao principio da simetria constitucional, ressaltamos que, regra geral, o prazo para apresentacdo das
contas referentes ao exercicio anterior inicia-se no dia 2 de fevereiro. (Constituicdo Federal, art. 57)
2.3. Dos responsaveis pela apresentacao
O Prefeito Municipa € a autoridade responsavel pela apresentagdo das contas do Poder Executivo municipal
perante 0 TCE/MA.. (Constituicdo do Estado do Maranh&o, art. 158, inciso X, eart. 172, incisos| ell)
O Presidente ou autoridade de nivel hierarquico equivaente de autarquia ou de fundagdo instituida e mantida
pelo Poder Pablico Municipal ou de empresa estatal dependente — empresa publica, sociedade de economia
mista ou subsidiéria também é autoridade responsavel pela apresentacdo das contas perante 0 TCE/MA.
OPresidente da Camara Municipal é a autoridade responsavel pela apresentacdo das contas do Poder Legidlativo
municipal perante o TCE/MA. (Constitui¢do do Estado do Maranhdo, art. 142, inciso I11, e art. 172)
A apresentacdo das tomadas e prestacdes de contas referentes ao exercicio anterior também pode ser realizada,
perante 0 TCE/MA, por portador devidamente habilitado por ato da autoridade competente — Portaria; por
sucessor ou sindico habilitado por decisdo judicia ou, ainda; por mandatario habilitado por procuracdo, publica
ou particular com firma reconhecida em cartério.
2.4. Daforma de apresentacdo das tomadas e prestacdes de contas ao TCE/MA
Observadas as estruturas organizacionais da Administracdo Publica Municipal, o responsavel apresentara as
contas referentes ao exercicio anterior mediante carga remota de pegas e documentos eletrénicos ao Sistema
Eletrénico de Prestacdo de Contas Anual (e-PCA) do TCE/MA, disponivel em www.tce.ma.gov.br, cujo acesso
€ confiado aos responsdveis e procuradores cadastrados no Sistema de InformagBes Gerenciais e de
Responsaveis (SIGER).
A emissdo de recibo de protocolo das contas referentes ao exercicio anterior fica condicionada a afericdo de
suficiéncia documental: ambas pelo e-PCA.
2.5. Das pegas e documentos el etronicos que compdem as contas referentes ao exercicio anterior
2.5.1. Daformatacéo
As pegas e 0s documentos el etrdni cos devem obedecer as seguintes regras de formatagéo:
* exportados para Portable Document Format (PDF) a partir dos arquivos originais ou, naimpossibilidade de
exportagdo, digitalizados em PDF pesquisavel, mediante o emprego da ferramenta Optical Character
Recognition (OCR), ressalvados os que devam obedecer ao formato Comma Separated Value (CSV);
* tamanho méaximo unitério de 25MB (vinte e cinco megabytes) que, se superado, deve ser dividido em partes
iguais ou inferiores ao tamanho maximo unitério, identificadas, adicionalmente, pelo atributo “(N-T)”, onde:
“N” corresponde ao nimero em algarismo arabico representativo da parte, €, “T”, ao nimero total de partes.
Por exemplo: “1. Oficio de encaminhamento (1-5)"; “1. Oficio de encaminhamento (2-5)"; (...); “1. Oficio de
encaminhamento (5-5)";
*perfeitamente legiveis e livres de malware — virus de computador, worm, trojans, rootkits, spyware, adware ou
gualquer software prejudicial aintegridade de sistemas el etronicos de dados;
2.5.2. Da autenticidade e integridade das pegas e dos documentos el etrénicos
As pecas e os documentos eletrdnicos devem ser assinados pelo responsavel pela apresentacdo das contas,
mediante emprego de certificado digital emitido por autoridade certificadora no ambito da Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP — Brasil), exceto:
* 0s documentos comprobatdrios da despesa;
* as pecas e documentos el etrénicos em formato CSV; e
* as pegas e documentos el etrdni cos extraidos dos sistemas do TCE/MA.
2.5.3. Do contetdo datomada ou prestacéo de contas
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* A prestacdo de contas de governo do Prefeito Municipal € composta pelas pegas e documentos el etrénicos
estabelecidos no Médulo 1 do Anexo | daInstrucéo Normativa TCE/MA n° 52 de 2017,

* A tomada de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de 6rgéo superior da administragdo
direta do Municipio, em geral, é composta pelas pegas e documentos el etrdnicos estabel ecidos no Médulo 2 do
Anexo | dalnstrucdo Normativa TCE/MA n° 52, de 2017,

* A prestacdo ou tomada de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de unidade gestora do
Regime Proprio de Previdéncia Social (RPPS) € composta pelas pegas e documentos el etrénicos estabel ecidos
no Médulo 3 do Anexo | dalnstrucgio Normativa TCE/MA n° 52, de 2017;

* A prestacdo de contas de gestéo do Administrador e demais responsaveis de autarquia ou de fundagéo
instituida e mantida pelo Poder Publico municipal, inclusive de consdrcio publico intermunicipal é composta
pelas pegas e documentos eletrdnicos estabelecidos no Modulo 4 do Anexo | da Instrucdo Normativa TCE/MA
n° 52, de 2017,

* A prestacdo de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de empresa estatal dependente —
empresa publica, sociedade de economia mista ou subsidiaria € composta pelas pecas e documentos el etrénicos
estabelecidos no Médulo 5 do Anexo | da Instrucgo Normativa TCE/MA n° 52, de 2017,

* A tomada de contas de gestdo do Administrador e demais responsaveis de fundo publico — de gestao
orcamentéria, de gestdo especial ou de natureza contabil — ou de Unidade Gestora ndo identificada acima é
composta pelas pecas e documentos el etrénicos estabel ecidos no Médulo 6 do Anexo | da Instrucdo Normativa
TCE/MA n°52, de 2017;

* A prestacdo de contas de gestdo do Presidente da Camara Municipal é composta pelas pecas e documentos
eletroni cos estabelecidos no Modulo 1 do Anexo |l dalnstrugdo Normativa TCE/MA n° 52, de 2017.
ACORDOS DE PARCELAMENTO

Documentos gerados pelo Sistema de Informacfes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social (CADPREV)
que, ao prever vinculagdo do Fundo de Participagdo dos Municipios (FPM) como garantia das prestactes
acordadas e ndo pagas no vencimento, devem ser acompanhados de autorizag&o de débito fornecida ao agente
financeiro responsavel pelaliberagdo do FPM.

ATA DA ASSEMBLEIA GERAL ORDINARIA

Documento que comprova a apreciacdo pela assembleia geral ordinéria das contas dos administradores e demais
responsaveis pela empresa estatal dependente, acompanhada do documento comprobatério do arquivo no
registro do comércio.

CENSO PREVIDENCIARIO DOS SEGURADOS DO RPPS

Documento provido pela unidade gestora do regime préprio de previdéncia dos servidores, no minimo a cada
cinco anos, para recenseamento previdenciario de todos os aposentados e pensionistas do respectivo regime.
CERTIDAO DE REGULARIDADE PROFISSIONAL

Documento extraido do sitio oficial eletrdnico do Conselho Regional de Contabilidade (CRC) na Internet, que
evidencia a regularidade do profissional da contabilidade responsavel pela elaboracdo das demonstractes
contabeis.

CONTROLES DA ADMINISTRACAO MUNICIPAL (CAM)

Instrumento de controle e avaliacdo comparativa da gestédo publica municipal .

DECLARAQAO DE CONFORMIDADE DO TRANSPORTE ESCOLAR DOS ALUNOS DA REDE
PUBLICA MUNICIPAL DE EDUCAGAO

Declaracdo do Prefeito Municipal acerca da conformidade do transporte escolar dos alunos da rede publica de
municipa de educacéo.

DEMONSTRAQAO DO RESULTADO DO EXERCICIO

Documentagprovido pelo setor de contabilidade central do Municipio, com observanciada Le n° 6.404, de 15 de
dezembro de 1976 e da Resolugdo CFC n° 1.133, de 21 de novembro de 2008.

DEMONSTRACOES CONTABEIS APLICADAS AO SETOR PUBLICO

Documentos providos pelo setor de contabilidade central do Municipio, com observancia do Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Publico (MCASP), editado pela Secretaria do Tesouro Nacional (STN), que
representa a posicdo financeira e patrimonia da entidade, bem como as transac@es realizadas, durante o periodo
de referéncia das contas.

DEMONSTRACOES, QUADROS E DEMONSTRATIVOS DA LEI N°4.320, DE 17 DE MARCO DE 1964
Documentos providos pelo setor de contabilidade central do Municipio, em cumprimento a Lei n® 4.320, de 17
de marco de 1964, que, complementares as Demonstracdes Contabeis Aplicadas ao Setor Plblico (DCASP),
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evidenciam a execugado do programa de trabalho do governo e o nivel de endividamento publico.
DEMONSTRATIVO DA POLITICA DE INVESTIMENTOS

Documento extraido do Sistema de Informagdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social (CADPREV) ou
outro sistema que vier a substitui-lo.

DEMONSTRATIVO DAS APLICA(;OES E INVESTIMENTOS DOS RECURSOS

Documento extraido do CADPREV ou outro sistema que vier a substitui-lo.

DEMONSTRATIVO DE INFORMA(;()ES PREVIDENCIARIAS E REPASSES

Documento extraido do CADPREV ou outro sistema que vier a substitui-lo, acompanhado da “ Declaragéo de
Veracidade”.

DEMONSTRATIVO DE RESULTADO DA AVALIACAO ATUARIAL

Documento extraido do CADPREV ou outros sistema que vier a substitui-lo.

DOCUMENTOS COMPROBATORIOS DA DESPESA PUBLICA DE QUALQUER NATUREZA,
ORGANIZADOS POR PROCESSO DE DESPESA E IDENTIFICADOS PELO PREFIXO “NE” MAISO
NUMERO DA NOTA DE EMPENHO COM 10 DIGITOS

Os documentos comprobatorios das despesas deveram ser organizados em tantos arquivos de documentos
guantas forem as notas de empenho emitidas para quitacdo das despesas executadas pelo municipio.

Cada um dos arquivos criados a fim de comprovar a despesa publica municipal devera ser identificado pelo
PREFIXO “NE” MAIS O NUMERO DA NOTA DE EMPENHO (com 10 DGITOS, p. ex.
NEO000099999.pdf) que ir& comprovar e devera incluir a nota de empenho; o documento comprobatorio da
despesa emitido pela pessoa juridica ou pessoa fisica em contrapartida ao pagamento recebido; os documentos
gue atestem a manutencdo da habilitacBio e qualificagdo exigidas para execucdo da despesa; aordem de
pagamento emitida; e 0 comprovante de pagamento.

Quando da execucdo de contrato administrativo decorrente de procedimento licitatério, dispensa ou
inexigibilidade de licitacdo, os seguintes documentos, sem prejuizo de outros, consistem em potenciais
comprobatérios da regularidade formal da despesa publica:

* notas de empenho emitidas;

* faturas, notas fiscais ou outros documentos emitidos em contrapartida das obras executadas, dos servigos
prestados, das compras entregues ou das alienacfes recebidas, inclusive documentos auxiliares acompanhados
do Documento de Autenticacso de Nota Fiscal para Orgdo Publico (DANFOP), quando sujeito & incidéncia do
Imposto sobre operacdes relativas a Circulacdo de Mercadorias e sobre prestagcBes de Servigos de transporte
interestadual, intermunicipal e de comunicagéo (ICMS);

* notas de liquidagdo emitidas;

* documentos que atestem a manutencdo durante toda a execuc&o do contrato, das condicdes de habilitagdo e
qualificacdo exigidas do contratado no procedimento, em compatibilidade com as obrigages por ele assumidas;
* ordens de Pagamento emitidas; e

* comprovantes de pagamento.

Quando da realizacdo de transferéncias voluntarias (convénio, acordo, guste ou outro instrumento congénere),
0S seguintes documentos, sem prejuizo de outros, consistem em potenciais comprobatérios da regularidade
formal da despesa publica:

* termo de convénio, acordo, g uste ou outro instrumento congénere;

* plano de trabalho, que conterd, no minimo:

- justificativa para a celebracéo do instrumento;

- descricéo completa do objeto a ser executado;

- descricdo das metas a serem atingidas;

- cronograma de execucao do objetivo e cronograma de desembol so; e

- plano de aplicacdo dos recursos a serem desembolsados pela concedente e da contrapartida financeira do
proponente, se for o caso.

* projeto béasico ou termo de referéncia, quando ndo for o caso de padronizacdo do objeto.

* comprovacdo das condiges legais para realizacdo de repasse financeiro de cada parcela do cronograma de
desembolso aprovado, tais como:

- regularidade quanto a tributos e contribuicles federais e a divida ativa da uni&o, conforme dados da certiddo
conjunta de débitos relativos a tributos e contribuices federais e a divida ativa da Unido, fornecida pelos
sistemas da Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e da Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional; (Lei
Complementan® 101, de 4 de maio de 2000, art. 25, § 1° inciso 1V, dinea"ad" e Lel n° 8.666, de 21 de junho de
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1993, art. 27, inciso 1V, art. 29 e art. 116)

- regularidade quanto a contribui¢des previdenciarias, conforme dados da certidéo negativa de débito, fornecida
pelo sistema da RFB, relativamente as contribuigdes previdencidrias e as contribui¢bes devidas, por lei, a
terceiros, incluindo as inscri¢des em divida ativa do Instituto Nacional do Seguro Social; (Constituicdo Federal,
art. 195, § 3° e Lel Complementar n° 101, de 2000, art. 25, § 1°, inciso |V, alinea"a")

- regularidade quanto a contribuicdes para o FGTS, conforme dados do certificado de regularidade do FGTS,
fornecido pelo sistema de controle da caixa econémica federal (CAIXA), cuja comprovacdo de regularidade,
guanto ao depdsito das parcelas devidas ao fundo; (Lei n° 8.666, de 1993, arts. 29, inciso IV, e 116, e Lei
Complementar n° 101, de 2000, art. 25, inciso |V)

- licenca ambiental prévia, quando envolver obras, instalacBes ou servicos que exijam estudos ambientais, na
forma disciplinada pelo Conselho Nacional do Meio Ambiente (CONAMA);

- comprovacdo do exercicio pleno de poderes inerentes a propriedade do imével, por meio de certiddo emitida
pelo cartério do registro de iméveis competente ou outro instrumento habil, quando tiver por objeto a execucdo
de obras ou benfeitorias em imovel;

* documentos comprobatrios da realizagdo dos repasses financeiros.

Quando do pagamento da folha de ativos, 0s seguintes documentos, sem prejuizo de outros, agrupados pela
forma de admiss@o — A) por concurso publico (servidores publicos efetivos); B) por livre nomeac&o (servidores
exclusivamentecomissionados), €; C) por outras formas de admissdo (servidores ndo efetivos ou contratados por
tempo determinado) —, consistem em potenciais comprobatérios da regularidade formal da despesa publica:

* notas de empenho emitidas;

* folhas de pagamento, com aindicagdo minimade:

- nome completo do servidor;

- CPF;

- vaor do subsidio ou da remuneracéo, com discriminagdo das verbas que a compde;

- cargo publico; e

- data da admissdo/contratacao.

* notas de liquidac&o emitidas;

* ordens de pagamento emitidas; e

* comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacfes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, contribuicdo sindical, etc.;

Quandado pagamento da folha de inativos, os seguintes documentos, sem prejuizo de outros, agrupados por tipo
de beneficio — A) por aposentadoria voluntaria; B) por aposentadoria compulséria, €, C) por aposentadoria por
invalidez —, consistem em potenciais comprobatérios da regularidade formal da despesa publica:

* notas de empenho emitidas;

* folhas de pagamento, com aindicacdo minimade:

- nome compl eto do benefici&rio;

- CPF;

- composi¢ao do beneficio previdenciario;

- data de inscri¢&o do segurado no regime; e

- data de concessdo do beneficio.

- notas de liquidacdo emitidas,

- ordens de pagamento emitidas; e

- comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabahistas e sociais e outras consignagdes, tais como
pensdo, empréstimo bancério, etc.;

Quandodo pagamento da folha de pensionistas e de auxilios diversos, 0s seguintes documentos, sem prejuizo de
outros, agrupados por tipo de seguro, consistem em potenciais comprobatérios da regularidade formal da
despesa publica

* notas de empenho emitidas;

* folhas de pagamento, com aindicagdo minimade:

- nome compl eto do beneficiério;

- CPF do beneficiario;

- nome completo do segurado;

- CPF do segurado;

- composi¢ao do beneficio previdenciério; e
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- data da concesséo da pensdo previdencidria

* notas de liquidacdo emitidas;

* ordens de pagamento emitidas; e

* comprovantes de pagamento da folha, de encargos trabalhistas e sociais e outras consignacfes, tais como
pensdo, empréstimo bancario, etc.;

Quando da redlizacdo de adiantamentos de numerdrio a servidor (suprimento de fundos), os seguintes
documentos,sem prejuizo de outros, consistem em potenciais comprobatdrios da regularidade formal da despesa
publica:

* notas de empenho emitidas;

* ordens de pagamento emitidas;

* documentos comprobatrios da despesa realizada em regime de adiantamento;

* notas de liquidac&o emitidas;

* comprovante de pagamento e/ou devolucdo do saldo ndo aplicado; e

* decisdo da autoridade concedente que julgou a prestacéo de contas do suprido.

Quando do pagamento de precatérios e requisi¢des de pequeno valor, 0s seguintes documentos, sem prejuizo de
outros, consistem em potenciais comprobatérios da regularidade formal da despesa publica:

* oficio recebido do Poder Judiciério;

* notas de empenho emitidas;

* notas de liquidagdo emitidas;

* ordens de pagamento emitidas; e

* comprovantes de pagamento.

Quando da realizacdo de transferéncias financeiras para consorcios publicos, os seguintes documentos, sem
prejuizo de outros, consistem em potenciais comprobatérios da regularidade formal da despesa publica:

* protocolo de intengdes, que devera estabel ecer, dentre outras clausulas:

- adenominacdo, afinalidade, o prazo de duragdo e a sede do consorcio;

- aidentificaco dos consorciados;

- aindicacdo da érea de atuagao do consorcio;

- a previsdo de que o consorcio publico € associagdo publica ou pessoa juridica de direito privado sem fins
econdémicos,

- os critérios para, em assuntos de interesse comum, autorizar o consorcio publico a representar os consorciados
perante outras esferas de governo;

- as normas de convocagdo e funcionamento da Assembleia Geral, inclusive para a elaboraco, aprovacdo e
modificacdo dos estatutos do consdrcio publico;

- a previsdo de que a Assembleia Geral é a insténcia maxima do consorcio publico e o nimero de votos para as
suas deliberaces,

- aforma de elei¢cdo e a duragdo do mandato do representante legal do consoércio publico que, obrigatoriamente,
devera ser Prefeito de Municipio consorciado;

- 0 numero, as formas de provimento e a remuneracdo dos empregados publicos, bem como os casos de
contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico;

- as condicBes para que 0 consorcio publico celebre contrato de gestdo ou termo de parceria;

- a autorizacdo para a gestéo associada de servicos publicos, explicitando: (a) as competéncias cujo exercicio se
transferiu ao consércio publico; (b) os servicos publicos objeto da gestdo associada e a &rea em que serdo
prestados; (c) a autorizacdo para licitar ou outorgar concessdo, permissdo ou autorizacdo da prestacéo dos
servicos; (d) as condigdes do contrato de programa, no caso de a gestéo associada envolver também a prestacéo
de servicos por érgéo ou entidade de um dos consorciados, €; (d) os critérios técnicos para calculo do valor das
tarifas e de outros precos publicos, bem como para seu regjuste ou revisao;

-0 direito de qualquer dos contratantes, quando adimplente com suas obrigactes, de exigir o pleno cumprimento
das clausulas do contrato de consorcio publico.

* comprovantes dos repasses financeiros realizados.

Quando da redizacdo de outras despesas, diversas das acima identificadas, 0s seguintes documentos, sem
prejuizo de outros, consistem em potenciais comprobatérios da regul aridade formal da despesa publica:

* notas de empenho emitidas;

* notas de liquidagdo emitidas;

* ordens de pagamento emitidas;
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* comprovantes de pagamento; e

* outros documentos inerentes ao devido processamento da despesa publica.

EXPOSI CAO CIRCUNSTANCIADA DO GOVERNO

Relatdrio elaborado pela equipe municipal de governo para se manifestar sobre a execucdo orcamentéria,
financeira e patrimonial do Poder Executivo municipal, bem como sobre aspectos inerentes as contas de
governo, com destaque para:

* aingtituicdo, previsio e efetiva arrecadacdo de todos os tributos da competéncia constitucional do Municipio,
acompanhado:

- do demonstrativo da evolucdo das receitas nos Ultimos trés anos, da projecdo das receitas para os dois
exercicios seguintes aquele a que se referirem, da metodologia de célculo e das premissas utilizadas (Lel
Complementar n° 101, de 4 de maio de 2000, art. 12) — CAMO1; e

- das leistributérias e dos atos regulamentares da atividade fiscal do Municipio.

* as transferéncias voluntarias — convénios, acordos, ajustes ou outros instrumentos congéneres que envolvam a
transferéncia voluntéria de recursos financeiros — realizadas e recebidas no exercicio — CAMO02;

* a adocdo de providéncias para o cumprimento das metas de resultado primario ou nominal estabelecidas no
Anexo de Metas Fiscais para o exercicio em referéncia;

* a criacd de mecanismos aptos a priorizar aimplementacdo da Lei Complementar n° 123, de 14 de dezembro
de2006 — Estatuto Naciona da Microempresa e da Empresa de Pequeno Porte, notadamente no que concerne ao
estabelecimento de normas gerais relativas ao tratamento diferenciado e favorecido a ser dispensado as
Microempresas (ME) e as Empresas de Pequeno Porte (EPP);

* asleis que concedem ou ampliam incentivos ou beneficios de natureza tributéria com reflexos no exercicio de
referéncia — rendincias de receitas —, acompanhadas das respectivas estimativas do impacto orcamentério-
financeiro, da comprovagdo de atendimento ao disposto na lei de diretrizes orgamentérias e, ainda, do
cumprimento de pel o menos uma das seguintes condicoes:

- demonstracdo de que a rendncia foi considerada na estimativa de receita da lel orcamentéaria e de que nédo
afetard as metas de resultados fiscais previstas no anexo proprio dalei de diretrizes orcamentarias; e

-das medidas de compensacéo, por meio do aumento de receita proveniente da elevacdo de aliquotas, ampliacdo
da base de célculo, majoragdo ou criacdo de tributo ou de contribuicéo.

* 0 cumprimento dos programas de governo previstos no plano plurianual em relacdio as metas fisicas e
financeiras estabelecidas no orcamento anual, consoantes prioridades estabelecidas na lei de diretrizes
orcament&rias e com observancia da legalidade, legitimidade, economicidade, aplicacdo de subvencdes e
rendncia de receitas;

* os créditos adicionais do exercicio — CAMO3;

* a criagdo e funcionamento de fundos publicos — de gestdo orcamentéria, de gestdo especial ou de natureza
contdbil — ou privados, nos termos definidos pela Comissdo Nacional de Classificagdes (CONCLA) do Instituto
Brasileiro de Geografia e Edtatistica (IBGE), vinculados a 6rgdos ou entidades da administracéo direta ou
indireta do Municipio;

* 0s povoados existentes no Municipio — CAM04;

* 0s veiculos utilizados pelos 6rgdos, fundos ou entidades da administracdo direta ou indireta do Municipio —
CAMO5;

* 0s reflexos das acdes governamentais no desenvolvimento socioecondmico do Municipio, notadamente nas
areas de:

- Assisténcia Socidl;

- Previdéncia Socidl;

- Salide;

- Trabalho;

- Educagéo;

- Habitacao;

- Transporte,

* os adiantamentos concedidos — CAMOG;

* 0 endividamento publico, quanto:

- adividafundada (interna); e

- a0s empréstimos contratados por anteci pacéo da receita orcamentaria— CAMO7.

* o cumprimento da aplicacdo minima de recursos na educacdo, o Ultimo levantamento realizado pelo Ingtituto
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Brasileiro de Geografia e Estatistica que evidencie o nimero de criangas em idade escolar no Municipio, as
unidades de ensino e a situagéo dos alunos na rede publica municipa de educagéo, por unidade de ensino;

* aelaboracdo e implementacdo do Plano Municipal de Educagcdo — CAM08 e CAMOQ9;

* o cumprimento da aplicacdo minima de recursos em agdes e servicos publicos de salde e os estabel ecimentos
da salide— CAM10;

* 0 respeito a0 comprometimento maximo da receita corrente liquida (RCL) com a despesa total de pessoal
(DTP) e as medidas eventualmente adotadas, no curso da execugdo orcamentéria, para a recomposicao aos
limites— CAM11 e CAM12;

* asituacdo de beneficiarios e pensionistas— CAM13;

* 0s gastos com publicidade dos 6rgaos e entidades da administracéo direta e indireta— CAM14;

b atendimento a Lei da Transparéncia (Lei Complementar n® 131, de 27 de maio de 2009) eda L&l de Acesso a
Informacdo (Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrdnico de acesso
publico — p&gina da Internet onde sdo disponibilizadas as informaces;

* as requisicdes de pagamento expedidas pelo Poder Judiciério (precatérios e requisicles de pequeno valor),
com indicacdo da natureza, valor inscrito, valor pago e do montante pendente de pagamento ao término do
exercicio— CAM15;

* as tomadas de contas especiais instauradas ou concluidas no exercicio — CAM16;

* as providéncias adotadas no ambito da fiscalizacdo das receitas e do combate a sonegacdo fiscal;

* as acOes de recuperacdo de créditos nas instancias administrativa e judicial;

* as demais medidas para incremento das receitas tributérias e de contribuicdes (Lei Complementar n° 101, de
2000, art. 58);

* as informagBes sobre a Procuradoria-Geral do Municipio, notadamente quanto:

- a0 quantitativo e a composicao do érgéo nas atividades consultiva, contenciosa e disciplinar;

- asituagdo de demandas judiciais de relevanciafinanceira— CAM17;

- a0 controle da divida ativa, tributéria e ndo tributaria, com o fito de evitar prescricéio — CAM18 e CAM19; e

- a cobranga, administrativa e judicial, dos débitos imputados pelo Tribunal de Contas do Estado em face de
irregularidades aferidas na gestéo de érgéos e entidades da administracéo direta e indireta do Municipio —
CAM20.

* aparticipacdo do Municipio, em 31 de dezembro, em consorcios publicos e sociedades de economia mista; e

* 0 atendimento, ou as judtificativas para 0 ndo atendimento, das recomendagtes e/ou determinagdes relativas,
pelo menos, aos Ultimos trés exercicios financeiros, contidas no relatério do parecer prévio emitido sobre as
contas de governo e no julgamento das contas de gestéo de administradores e demais responsaveis por 6rgaos,
fundos ou entidades da administracéo direta e indireta do Municipio— CAM21.

EXPOSICAO CIRCUNSTANCIADA DA GESTAO

Relatdrio elaborado pela equipe municipal de governo ou pela mesa diretora da Camara de Vereadores para se
manifestar sobre a regularidade da execugdo orcamentéria, financeira e patrimonia do érgéo, fundo ou entidade
daadministracdo municipal e evidenciar o desempenho da gest&o, mediante exposi¢éo detalhada, no que couber:
* dos resultados fisicos e financeiros obtidos com a execucdo de programas finalisticos previstos nalei
orcamentéria anual, de acordo com as prioridades estabelecidas na lel de diretrizes orcamentériase em
observancia aos principios regentes da atividade administrativa, com especial enfogue na transparénciae
economicidade da gestéo, aplicacdo de subvencdes e rentincia de receitas eventualmente realizadas;

* das iniciativas promovidas para melhor cumprimento da missdo institucional do 6rgdo, fundo ou entidade,
inclusive terceirizacdo de servigos, contratacdo de Organizagdes Sociais (Lei n° 9.637, de 15 de maio de 1998)
e/ou de Organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Pablico (Lei n° 9.790, de 23 de marco de 1999);

* dos reflexos das acfes governamentais no desenvolvimento social e/ou econdémico do Municipio;

* do atendimento, ou as justificativas para 0 ndo atendimento, as recomendacdes e/ou determinactes do
TCE/MA relativas aos Ultimos trés exercicios financeiros — CAM21;

* dos bens méveis e imoveis e dos bens de consumo existentes em almoxarifado — CAM22 e CAM23;

* das contribuicBes ao regime geral de previdéncia e/ou ao regime de previdéncia dos servidores publicos —
CAM24; e

* do atendimento da Lei da Transparéncia (Lei Complementar n°® 131, de 27 de maio de 2009) edalLei de
Acesso a Informagdo (Lei n° 12.527, de 18 de novembro de 2011), com indicacdo do endereco eletrénico de
acesso publico — pégina da Internet onde s&o disponibilizadas as informagdes.

EXTRATOS E CONCILIACOES BANCARIAS
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Documentos fornecidos pelas instituicdes financeiras para evidenciar, analiticamente, do primeiro ao Ultimo dia
de cada més, as movimentacGes ocorridas em cada conta bancéria — corrente, poupanc¢a ou de investimento —
gerida pela unidade jurisdicionada, acompanhados de conciliagBes bancarias e termos de verificagdo de saldo
bancario, quando cabiveis.

INDICES DE EFETIVIDADE DA GESTAO MUNICIPAL

Documento extraido do Sistema de Medicdo da Eficiéncia da Gestdo Municipal (IEGM) do TCE/MA que
evidenciaas informacOes prestadas pel os respectivos responsaveis acerca da efetividade da gest&o municipal nos
seguintes setores. educacdo, salde, plangamento, gestdo fiscal, meio ambiente, protecdo dos cidaddos e
governanca da tecnol ogia da informagéo.

INFORMACOES DE RESPONSAVEIS

Documento extraido do Sistema de Informagbes Gerenciais e de Responsaveis (SIGER) do TCE/MA que
evidencia as informacdes de responsaveis cadastrados no TCE/MA, por unidade gestoras e periodos de
responsabilidade;

INFORMACOES GERENCIAIS E DE RESPONSAVEIS

Documento extraido do Sistema de Informagdes Gerenciais e de Responsaveis (SIGER) do TCE/MA que
evidencia as informacdes prestadas pelos respectivos responsaveis acerca da estrutura organica e de gestéo
municipal;

INFORMACOES RELATIVAS A CONSTITUICAO E ORGANIZACAO MUNICIPAL

Documento extraido do Sistema de Auditoria Eletrénica (SAE) do TCE/MA que evidencia as informagdes
prestadas pel os respectivos responsavei s acerca da constitui cao e organizacdo municipal.

LIVRO DIARIO

Documento provido pelo setor de contabilidade central do Municipio que evidencia todas as operacoes
ocorridas, e quaisquer outros fatos, que provoquem variacfes patrimoniais.

LIVRORAZAO

Documento extraido do Sistema de Auditoria Eletrénica (SAE) do TCE/MA que evidencia a movimentacdo
analiticadas contas escrituradas no diério e constantes das Demonstragdes Contabels Aplicadas ao Setor Publico
(DCASP).

OFiCIO DE ENCAMINHAMENTO (AO TCE/MA)

Instrumento de apresentacdo das contas referentes ao exercicio anterior.

PARECER DOS AUDITORES INDEPENDENTES E/OU DO CONSELHO FISCAL

Documento elaborado pelos auditores independentes para expressar opinido, de forma clara e objetiva, sobre as
demonstragfes contébeis, nele indicadas, aos acionistas, cotistas, socios, Conselho de Administragdo, Diretoria
da empresa estatal dependente ou 6rgdo equivalente, nos termos da NBC T 11 — Normas de Auditoria
Independente das Demonstragcdes Contébeis, editada pelo Conselho Federal de Contabilidade (CFC); e/ou
Documento elaborado pelo Conselho Fiscal para expressar opinido sobre o relatério anual da administracéo,
fazendo constar as informagBes complementares que julgar necessérias e Uteis. Deve opinar, também, sobre as
propostagdos 6rgaos da administracao relativas a modificacdo do capital social, emissdo de debéntures ou bdnus
de subscricdo, planos de investimento ou or¢camentos de capital, distribuicdo de dividendos, transformacao,
incorporacdo, fusdo ou Cisdo societaria, e sobre as demonstracoes financeiras do exercicio social. (Lei n° 6.404,
de 15 de dezembro de 1976; art. 163)

PLANEJAMENTO GOVERNAMENTAL

Documento extraido do Sistema de Auditoria Eletrénica (SAE) do TCE/MA que evidencia as informagdes
prestadas pel os respectivos responsaveis acerca do plangjamento governamental: Plano Plurianual (PPA), Lei de
Diretrizes Orcamentarias (LDO) e Lel Orcamentaria Anual (LOA).

PLANO DE CONTAS

Documento extraido do Sistema de Auditoria Eletrénica (SAE) do TCE/MA que evidencia o conjunto de
rubricas criadas pelo setor de contabilidade central do Municipio para atender as necessidades de registro dos
fatosadministrativos, de forma a possibiitar a construgdo dos principais relatérios contabeis e atender a todos os
usuérios dainformacdo contabil.

PROCEDIMENTOS LICITATORIOS REALIZADOS E CONTRATACOES PUBLICAS CELEBRADAS NO
EXERCICIO ANTERIOR

Documento extraido do Sistema de Acompanhamento Eletrdnico de Contratacdo Publica (SACOP) do TCE/MA
gue evidencia as informagOes prestadas pelos respectivos responsaveis acerca dos procedimentos licitatorios,
dispensas e inexigibilidades de licitacao realizados e das contrataces plblicas celebradas no exercicio anterior.
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PRONUNCIAMENTO DO PREFEITO MUNICIPAL
Documento elaborado pelo Prefeito Municipal para avaliar 0 desempenho da gestdo (politicas publicas
executadaspel o 6rgdo, fundo ou entidade da admiministragdo direta do Poder Executivo municipal, no exercicio
anterior), evidenciar os resultados obtidos e atestar conhecimento das conclusBes contidas no relatério e
certificado de auditoria e no parecer do dirigente do 6rgéo de controle interno.
RELACAO DASNOTAS DE EMPENHO EMITIDAS
Documento extraido da remessa de dados, pelo setor de contabilidade central do Municipio, para subsidiar 0
acompanhamento da execucdo orcamentéria, financeira e patrimonial nos 6rgados, fundos e entidades municipais
pelo TCE/MA.
RELATORIO DE GESTAO FISCAL RELATIVO AO ULTIMO PERIODO DE APURACAO E RGF
CONSOLIDADO
Documento extraido da Ferramenta de Gestdao Responsavel (FINGER) do TCE/MA que permite verificar o
cumprimento dos limites da despesa total com pessoal, divida consolidadaconcessdo de garantias e
contragarantia de operacdes de crédito, bem como a disponibilidade de caixa e dos restos a pagar referentes as
despesadiquidadas, as empenhadas e ndo liquidadas, inscritas até o limite do saldo da disponibilidade de caixa e
as ndo inscritas por falta de disponibilidade de caixa e cujos empenhos foram cancelados. Além disso, ainda
indica as medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer dos limites.
RELATORIO E CERTIFICADO DE AUDITORIA, COM PARECER DO DIRIGENTE DO ORGAO DE
CONTROLE INTERNO
O Relatério do controle interno municipal aborda, sem prejuizo de outros aspectos rel evantes:
* aintegridade dos registros contabeis;
* a fidedignidade das DemonstracGes Contabeis Aplicadas ao Setor Plblico (DCASP) e das demonstractes,
guadros e demonstrativos da Lei n° 4.320, de 17 de mar¢o de 1964,
* a transparéncia da gestdo fiscal — publicacGes na imprensa oficial e em meios eletronicos de acesso publico
dos planos, orcamentos, lei de diretrizes orcamentérias, prestacfes de contas e respectivos pareceres prévios,
relatérios resumidos da execucdo orcamentéria e relatorios da gestdo fiscal, e versdes simplificadas desses
documentos;
* 0 cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execucdo dos programas de governo e dos
orcamentos (fiscal, da seguridade socia e de investimentos); e
* 0 resultado do controle exercido sobre as operagdes de crédito, avais e garantias, e dos direitos e haveres do
erario.
O Certificado de Auditoria do controle interno municipal atesta a verificagdo das contas referentes ao exercicio
anterior, no que concerne a forma de disponibilizaco e divulgacdo das contas, bem como aformatacéo,
contelido e organizacdo das pegas e documentos eletronicos estabelecidos na Instrucdo Normativa TCE/MA n°
52, de 25 de outubro de 2017.
O Parecer do dirigente do 6rgéo de controle interno exprime a opini&o técnica do dirigente do érgéo de controle
interno municipal acerca das contas submetidas a sua apreciacao.
RELATORIO RESUMIDO DA EXECUGCAO ORCAMENTARIA RELATIVO AO SEXTO BIMESTRE DO
EXERCICIO
Documento extraido da Ferramenta de Gestdo Responsavel (FINGER) do TCE/MA que permite conhecer,
acompanhar e analisar o desempenho da execucéo orcamentéria municipal .

ANEXOII

LEIAUTES
Todos os arquivos devem obediéncia ao formato CSV, com campos separados pelo delimitador “pipe” (“["),
conforme os seguintes leiautes:
Leiaute: CAMO1
DEMONSTRATIVO N° 01: EVOLUCAO E PROJECAO DAS RECEITAS PUBLICAS
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| dentificador Tipo Formato

Cédigo da Natureza de Receita Texto 9.9.9.9.99.99

Ano X-3 Moeda 9999999999999,99
Ano X-2 Moeda 9999999999999,99
Ano X-1 Moeda 9999999999999,99
Ano X Moeda 9999999999999,99
Ano X+1 Moeda 9999999999999,99
Ano X+2 Moeda 9999999999999,99

Leiaute: CAMO2 A )
DEMONSTRATIVO N°02: TRANSFERENCIASVOLUNTARIAS CELEBRADAS

| dentificador Tipo Formato

CNPJ do(a) concedente Texto 99999999999999
CNPJ do(a) convenente Texto 99999999999999

Data da celebracéo Data DD/MM/AAAA

Vaor Moeda 9999999999999,99
Objeto Texto Caracteres(4000)
Inicio do prazo de aplicagéo Data DD/MM/AAAA
Término do prazo de aplicacdo Data DD/MM/AAAA
Situacdol Texto Caracteres(100)

1Em execucdo, Pendente de prestacdo de contas, Prestacdo de contas pendente de apreciacdo, Prestacdo de
contas aprovada, Prestac8o de contas reprovada.

Leiaute: CAMO3

DEMONSTRATIVO N°03: CREDITOS ADICIONAIS DO EXERCICIO

| dentificador Tipo Formato
Tipo do atol Texto Texto
NUmero do ato NUmero 999999
Data do ato Data DD/MM/AAAA
Tipo do crédito2 Texto Caracteres(100)
Valor Moeda 9999999999999,99
Dotagdo Inicial Moeda 9999999999999,99

1L ei, Decreto, Portaria
2Suplementar por superavit financeiro, Suplementar por excesso de arrecadacdo, Suplementar por anulagéo,
Especial, Extraordinario

Leiaute: CAM0O4 )
DEMONSTRATIVO N°04: POVOADOS DO MUNICIPIO

| dentificador Tipo Formato
Nome do povoado Texto Caracteres(200)
Distancia da sede do Municipio, em metros NuUmero 99999
Formas de acessol Texto Caracteres(50)

1Rodoviério, Fluvial, Outros
Leiautes CAMO5
DEMONSTRATIVO N° 05: VEICULOS UTILIZADOS PELO MUNICIPIO
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Caodigo da Unidade Orcamentaria 1
Finalidade do veiculo

CPF/CNPJ do proprietério

Nome do proprietério

Modelo do veiculo

Placa do veiculo

RENAVAM

| dentificador

Tipo Formato
NUmero 99999999999
Texto Caracteres(500)
Texto Texto
Texto Caracteres(200)
Texto Caracteres(200)
Texto Caracteres(7)
NUmero 99999999999

1Cadigo fornecido pelo TCE/MA referente ao identificador no SIGER

Leiaute: CAMO6

DEMONSTRATIVO N°06: ADIANTAMENTOS CONCEDIDOS (SUPRIMENTO DE FUNDOS)

| dentificador
NUmero do processo
CPF do suprido
Finalidade do adiantamento
Data do recebimento
Valor
Prazo de aplicacdo, em dias
Prestacéo de contas
Situagdol

Tipo
Texto
Texto
Texto
Data
Moeda
NuUmero
Data
Texto

Formato
Caracteres(20)
99999999999
Caracteres(500)
DD/MM/AAAA
99999999999,99
999
DD/MM/AAAA
Caracteres(20)

1Em andlise, Aprovada, Reprovada.
Leiaute: CAMO7

DEMONSTRATIVO N° 07: EMPRESTIMOS CONTRATADOS POR ANTECIPACAO DA RECEITA

ORCAMENTARIA

| dentificador Tipo Formato
CNPJCPF do credor Texto Texto
Nome do credor Texto Caracteres(200)
Data de vencimento Data DD/MM/AAAA
Valor do contrato Moeda 99999999999,99
Parcelas resgatadas Moeda 99999999999,99
Leiaute: CAMO8
DEMONSTRATIVO N°08: UNIDADES DE ENSINO

| dentificador Tipo Formato

Nome da Unidade de Ensino (UE) Texto Caracteres(200)
Endereco da U.E. Texto Caracteres(500)
Oferta de vagas na educagéo infantil em creche NUumero 99999
Oferta de vagas na educacdo infantil em pré-escola NUmero 99999
Oferta de vagas para aunos no ensino fundamental NUmero 99999
Oferta de vagas para alunos do ensino médio NUmero 99999
Salasde Aula Numero 99
L aboratorios Numero 99
Bibliotecas NUumero 99
Quadras Esportivas Nimero 99

Leiautes CAMO09

DEMONSTRATIVO N°09: SITUACAO DE ALUNOS NA REDE PUBLICA MUNICIPAL DE EDUCACAO
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| dentificador Tipo Formato
Nome do aluno Texto Caracteres(200)
Género Texto M/F
Data de nascimento Data DD/MM/AAAA
Nome da Unidade de Ensino Texto Caracteres(200)
Sériel NUmero 99
Situacéo?2 NUmero 9

101-1° ano do ensino fundamental, 02-2° ano do ensino fundamental, 03-3° ano do ensino fundamental, 04-4°
ano do ensino fundamental, 05-5° ano do ensino fundamental, 06-6° ano do ensino fundamental, 07-7° ano do
ensino fundamental, 08-8° ano do ensino fundamental, 09-9° ano do ensino fundamental, 10-1° ano do ensino
médio, 11-2° ano do ensino médio, 12-3° ano do ensino médio, 13-creche, 14-pré-escola.

21-Cursando, 2-Evadido.

Lelaute: CAM10

DEMONSTRATIVO N° 10: ESTABELECIMENTOS DE SAUDE

| dentificador Tipo Formato
Tipo de estabel ecimentol Texto Caracteres(100)
Nome do estabel ecimento Texto Caracteres(100)
Endereco do estabelecimento Texto Caracteres(500)
Numero de Médicos no estabel ecimento NUmero 99999
Numero de Enfermeiros no estabel ecimento NUmero 99999
Numeros de outros cargos no estabel ecimento Numero 99999
Servicos Disponiveis no estabel ecimento Texto Caracteres(500)
Atendimentos realizados no estabelecimento NUmero 99999

1Posto de Salde, Centro de Salde ou Unidade Basica de Salde, Policlinica, Hospita Geral, Hospita
Especializado, Unidade Mista, Pronto Socorro Geral, Pronto Socorro Especializado, Consultério Isolado,
Unidade Movel Fluvial, Clinica Especializada ou Ambulatério Especializado, Unidade de Servico de Apoio de
Diagnose e Terapia, Unidade M6vel Terrestre, Unidade Mével de Nivel Pré-hospitalar na Area de Urgéncia e
Emergéncia, Farmécia, Unidade de Vigilancia em Salde, Cooperativa, Centro de Parto Normal Isolado,
Hospital/Dia Isolado, Central de Regulacdo de Servigcos de Salde, Laboratério Centra de Salde Publica,
Secretaria de Salde

Leiaute: CAM11

DEMONSTRATIVO N° 11: EVOLU(;AO DA RECEITA CORRENTE LIQUIDA EM RELACAO A
DESPESA TOTAL COM PESSOAL
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I dentificador Tipo Formato
Quantidade pessoal efetivo ano x-1 NUmero 99999999999
Valor pago pessoal efetivo ano x-1 Moeda 99999999999,99
Quantidade pessoal comissionado ano x-1 NUmero 99999999999
Valor pago pessoal comissionado ano x-1 Moeda 99999999999,99
Quantidade pessoal temporario ano x-1 NUmero 99999999999
Valor pago pessoal temporario ano x-1 Moeda 99999999999,99
Receita corrente liquida ano x-1 Moeda 99999999999,99
Quantidade pessoal efetivo ano x NUmero 99999999999
Valor pago pessoal efetivo ano x Moeda 99999999999,99
Quantidade pessoal comissionado ano x NUmero 99999999999
Valor pago pessoal comissionado ano x Moeda 99999999999,99
Quantidade pessoal temporério ano x NUmero 99999999999
Valor pago pessoa temporério ano x Moeda 99999999999,99
Receita corrente liquida ano x Moeda 99999999999,99
Quantidade estimada pessoal efetivo ano x+1 NUmero 99999999999
Valor projetado pessoal efetivo ano x+1 Moeda 99999999999,99
Quantidade estimada pessoal comissionado ano x+1 NUmero 99999999999
Valor projetado pessoal comissionado ano x+1 Moeda 99999999999,99
Quantidade estimada pessoal temporario ano x+1 NUmero 99999999999
Valor projetado pessoal temporario ano x+1 Moeda 99999999999,99
Receita corrente liquida projetada ano x+1 Moeda 99999999999,99
Quantidade estimada pessoal efetivo ano x+2 Numero  |99999999999
Valor projetado pessoa efetivo ano x+2 Moeda 99999999999,99
Quantidade estimada pessoal comissionado ano x+2 NUmero 99999999999
Valor projetado pessoal comissionado ano x+2 Moeda 99999999999,99
Quantidade estimada pessoal temporario ano x+2 Numero  |99999999999
Valor projetado pessoal temporario ano x+2 Moeda 99999999999,99
Receita corrente liquida projetada ano x+2 Moeda 99999999999,99
Leiaute: CAM13 )
DEMONSTRATIVO N°13: BENEFICIARIOS E PENSIONISTAS

I dentificador Tipo Formato

Nome do credor Texto Caracteres(100)
CPF do credor Texto 99999999999
Data dainscricdo do segurado Data DD/MM/AAAA
Tipo de beneficiol Texto Caracteres(20)
Concesséo do beneficio Data DD/MM/AAAA
Proventos Moeda 99999999,99

1Aposentadoria, Auxilio, Pensdo
Leiaute: CAM 14
DEMONSTRATIVO N° 14: GASTOS COM PUBLICIDADE
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| dentificador
Nome/Razdo social do contratado
CPF/CNPJ do contratado
Razéo socia do contratante
CNPJ do contratante
Data da contratacéo
Valor da contratacéo
Valor pago

Tipo Formato
Texto Caracteres(200)
Texto Texto
Texto Caracteres(200)
Texto 99999999999999
Data DD/MM/AAAA
Moeda 999999999999,99
Moeda 999999999999,99

Leiaute: CAM 15

DEMONSTRATIVO N° 15: REQUISICOES DE PAGAMENTO DO PODER JUDICIARIO

| dentificador
N° do oficio dareguisi¢cdo de pagamento
Naturezal
CPF/CNPJ do credor
Vaor inscrito
Valor pago

Tipo Formato

Texto Caracteres(20)
Texto Caracteres(20)
Texto Texto

Moeda 999999999999,99
Moeda 999999999999,99

1Comum, Alimentar
Leiaute: CAM16

DEMONSTRATIVO N° 16: TOMADAS DE CONTAS ESPECIAISINSTAURADAS

| dentificador
I dentificacdo do processo adminstrativol
Data dainstauracdo
Situagdo2
Fato
Método de quantificacdo do dano3
Valor histérico do dano
CPF/CNPJ do responsavel primério pelo dano
CPF/CNPJ de um coresponsavel pelo dano4
CPF/CNPJ de outro coresponsavel pelo dano4
CPF/CNPJ de outro coresponsavel pelo dano4
CPF/CNPJ de outro coresponsavel pelo dano4
CPF/CNPJ de outro coresponsavel pelo dano4
CPF/CNPJ de outro coresponsavel pelo dano4
CPF/CNPJ de outro coresponsavel pelo dano4

Tipo Formato
Texto Caracteres(20)
Data DD/MM/AAAA
Texto Caracteres(100)
Data DD/MM/AAAA
Texto Caracteres (50)
Moeda 999999999999,99
Texto Texto
Texto Texto
Texto Texto
Texto Texto
Texto Texto
Texto Texto
Texto Texto
Texto Texto

1INUmero e ano do processo no 6rgdo de origem

2Em apuracdo, Arquivada, Encaminhada ao TCE/MA para julgamento, Encaminhada ao érgéo de representacdo

judicial do ente da Federacdo, Julgada

3N&o quantificado, Presumido, Apurado por verificagdo, Apurado por estimativa

4Se ndo houver, deixar em branco
Leiaute: CAM17

DEMONSTRATIVO N° 17: DEMANDAS JUDICIAIS DE RELEVANCIA FINANCEIRA

| dentificador Tipo
NUmero do processo judicial Texto
Data da propositura da agéo Data
CPF/CNPJ do credor Texto
Objeto da demanda Texto
Data estimada para pagamento Data
Valor estimado de desembolso Moeda

Formato

9999999-99.9999.9.99.9999
DD/MM/AAAA

Texto

Caracteres(4000)
DD/MM/AAAA
99999999999,99
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Leiautes CAM 18
DEMONSTRATIVO N° 18: CONTROLE DA DiVIDA ATIVA DO MUNICIPIO (DAM)

| dentificador Tipo Formato
Créditos inscritos na divida ativa do Municipio Moeda 99999999999 ,99
Provisdo para perdas da divida ativa do Municipio Moeda 99999999999,99

Leiaute: CAM19
DEMONSTRATIVO N°19: DEVEDORES DA DAM

I dentificador Tipo Formato
CPF/CNPJ do devedor Texto Texto
Tipol Texto Caracteres(20)
Principal Moeda 99999999999,99
Multa Moeda 99999999999,99
Juros Moeda 99999999999,99

1Tributério, Outros
Leiaute: CAM20
DEMONSTRATIVO N° 20: DEBITOS IMPUTADOS PELO TCE/MA

| dentificador Tipo Formato
Deliberagdo TCE/MA Texto Caracteres(20)
Valor do débito imputado pelo TCE/MA Moeda 99999999999,99
CPF/CNPJ do devedor Texto Texto
Providéncias adotadas Texto Caracteres(4000)
Valor ressarcido ao erario Moeda 99999999999,99
Data do ressarcimento Data DD/MM/AAAA

Leiautes CAM21
DEMONSTRATIVO N° 21: RECOMENDACOES E DETERMINACOES DO TCE/MA

| dentificador Tipo Formato
Deliberacdo TCE/MA Texto Caracteres(20)
Exercicio NUmero 9999
Recomendagéo Texto Caracteres(4000)
Situagdol Texto Caracteres(20)
Providéncias adotadas2 Texto Caracteres(4000)
Justificativas3 Texto Caracteres(4000)

limplementada, | mplementada Parcialmente, N&o |mplementada

2Medidas adotadas paraimplementar a recomendagdo

3Motivos para ndo ter implementado a recomendag&o

Leiaute: CAM22

DEMONSTRATIVO N° 22: INVENTARIO ANUAL DOSBENS MOVEISE IMOVEIS

I dentificador Tipo Formato
Identificacdo Texto Caracteres(500)
Caracteristica Texto Caracteres(4000)
Destinacdo de uso Texto Caracteres(4000)
Valor histérico Moeda 99999999,99
Situagdol Texto Caracteres(50)
Aquisicao Data DD/MM/AAAA

lincorporado no exercicio, Incorporado em exercicios anteriores, Desincorporado no exercicio.
Leiautee CAM23
DEMONSTRATIVO N° 23: INVENTARIO ANUAL DOS BENS DE CONSUMO
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| dentificador Tipo Formato
Identificacdo do bem de consumo Texto Caracteres(500)
Quantidade disponivel em estoque NUmero 9999999
Valor unitario médio Moeda 999999999,99
Setor responsédvel pela guarda e conservagao Texto Caracteres(100)

Leiaute: CAM24
DEMONSTRATIVO N° 24: CONTRIBUICOES PREVIDENCIARIAS SOBRE A FOLHA DE PAGAMENTO
DE PESSOAL

| dentificador Tipo Formato

Competéncia Data MM/AAAA
Unidade Orcamentéria (cédigo provido pelo TCE) NUmero 9999999999
Folha de pagamentol Texto Caracteres(50)
Cota-parte empregados Moeda 99999999999,99
Cota-parte empregador Moeda 99999999999,99
Regime de Previdéncia2 Texto Caracteres(4)
Documento3 Texto Caracteres(50)
1Ativos, Inativos, Pensionistas.

2RGPS, RPPS.
3ldentificacdo do(s) comprovante(s) de pagamento das contribuicdes previdenciarias (cota-parte empregados e
empregador).

Leiaute: BOO1 ) )

BALANCO ORCAMENTARIO: QUADRO PRINCIPAL (RECEITASORCAMENTARIAS)

| dentificador Tipo Formato

Cadigo da receita orcamentéria por natureza Texto 9.9.9.9.99.9.9
Descricdo Texto Caracteres(200)
Previsdo inicia Moeda  99999999999,99
Previsdo atualizada Moeda  99999999999,99
Receitas realizadas Moeda 99999999999,99
Leiaute: BOO2 ) )

BALANCO ORCAMENTARIO: QUADRO PRINCIPAL (DESPESAS ORCAMENTARIAYS)

| dentificador Tipo Formato

Cadigo da despesa or¢camentaria por natureza Texto 9.9.99.99.99
Descricéo Texto Caracteres(200)
Dotagdo inicial Moeda  99999999999,99
Dotagdo atualizada Moeda  99999999999,99
Despesas empenhadas Moeda  99999999999,99
Despesas liquidadas Moeda  99999999999,99
Despesas pagas Moeda  99999999999,99
Leiaute: BOO3

BALANCO ORCAMENTARIO: QUADRO DA EXECUCAO DE RESTOS A PAGAR NAO
PROCESSADOS
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| dentificador Tipo Formato
Caodigo da despesa or¢camentaria por hatureza Texto 9.9.99.99.99
Descricao Texto Caracteres(200)
Inscritos em exercicios anteriores Moeda 99999999999,99
Inscritos em 31 de dezembro do exercicio anterior Moeda 99999999999,99
Liquidados Moeda 99999999999,99
Pagos Moeda 99999999999,99
Cancelados Moeda 99999999999,99

Leiaute: BO04
BALANCO ORCAM ENTARIO: QUADRO DA EXECU(}AO DE RESTOS A PAGAR PROCESSADOS E
NAO PROCESSADOS LIQUIDADOS

| dentificador Tipo Formato
Cadigo da despesa orgamentaria por natureza Texto 9.9.99.99.99
Descricdo Texto Caracteres(200)
Inscritos em exercicios anteriores Moeda 99999999999,99
Inscritos em 31 de dezembro do exercicio anterior Moeda 99999999999,99
Pagos Moeda 99999999999,99
Cancelados Moeda 99999999999,99
Leiaute: BOO5 ) 3
BALANCO ORCAMENTARIO: DADOS NAO CODIFICADOS
I dentificador Tipo Formato

Saldos exercicios anteriores — recursos arrecadados em exercicios anteriores M oeda |99999999999,99
Saldos exercicios anteriores — superavit financeiro Moeda 99999999999,99
Saldos exercicios anteriores — reabertura de créditos adicionais Moeda 99999999999,99
Reserva do RPPS M oeda |99999999999,99
Leiaute: DOO2A X
ANEXO 2 DA LEI N°4.320/64: RECEITAS SEGUNDO A CATEGORIA ECONOMICA

| dentificador Tipo Formato
Cadigo da receita orcamentéria por natureza Texto 9.9.9.9.99.9.9
Descricéo Texto Caracteres(200)
Valor exercicio atua Moeda 99999999999,99
Leiaute: DO02B X
ANEXO 2 DA LEI N°4.320/64: DESPESAS SEGUNDO A CATEGORIA ECONOMICA
| dentificador Tipo Formato
Cadigo da Unidade Orcamentérial Numero 9999999999
Codigo da despesa or¢camentaria por hatureza Texto 9.9.99.99.99
Descricéo Texto Caracteres(200)
Valor exercicio atua Moeda 99999999999,99
1Cadigo fornecido pelo TCE/MA referente ao identificador no SIGER
Leiaute: D006

ARQUIVO UNICO PARA GERACAO DOSANEXOS6, 7, 8 E 9 DA LEI N° 4.320, DE 1964

Pagina 50 de 52



Tribunal de Contas do Estado do Maranhéo Diério Oficial Eletronico - Edi¢ao n° 1047/2017 S&o Luis, 16 de novembro de 2017

| dentificador Tipo Formato
Caodigo da Unidade Orcamentéria 1 NUmero 9999999999
Cadigo da Funcao NUmero 99
Cadigo da Subfuncéo NuUmero 999
Cadigo do Programa NUmero 9999
Codigo da Acdo2 NUmero 9999
Descricao Texto Caracteres(200)
Valor exercicio atual Moeda 99999999999,99

1Cadigo fornecido pelo TCE/MA referente ao identificador no SIGER
2Para 0 arquivo ser enviado as agOes devem estar cadastradas no SAE Plangjamento.

Leiaute: D011
ANEXO 11. COMPARATIVO DA DESPESA AUTORIZADA COM A REALIZADA

| dentificador Tipo Formato
Cadigo da Unidade Orcamentérial NUmero 9999999999
Caodigo da Funcéo NUmero 99
Cadigo da Subfuncéo NUmero 999
Cadigo do Programa NUmero 9999
Codigo da Acdo2 NUmero 9999
Descricéo Texto Caracteres(200)
Créditos orcamentérios e suplementares Moeda 999999999999,99
Créditos especiais e extraordinarios Moeda 999999999999,99
Despesa Redlizada no exercicio Moeda 999999999999,99

1Cadigo fornecido pelo TCE/MA referente ao identificador no SIGER
2Para 0 arquivo ser enviado as agOes devem estar cadastradas no SAE Plangjamento.

Leiaute: D016 3 )
ANEXO 16: DEMONSTRACAO DA DIVIDA FUNDADA INTERNA

| dentificador Tipo Formato
Titulo Texto Caracteres(400)
AutorizagOes: nimero da Lei Texto Caracteres(20)
AutorizacOes. data da Lei Data DD/MM/AAAA
Autorizacfes. quantidade NUmero 99999999999
AutorizagOes: valor da Emissio Moeda 999999999999,99
Saldo anterior em circulagdo Moeda 999999999999,99
Movimento no exercicio: emissao Moeda 999999999999,99
Movimento no exercicio: resgate Moeda 999999999999,99
Saldo para o exercicio seguinte: quantidade NuUmero 99999999999
Saldo para o exercicio seguinte: valor Moeda 999999999999,99
Lefaute: LD
LIVRO DIARIO
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| dentificador
Caodigo da Unidade Orcamentérial
NUmero do lancamento2
Cadigo da conta contébil
Data do lancamento
Valor
Tipo do langamento3
Tipo do movimento4
NUmero do empenho
CPF ou CNPJ do credor
Caodigo da despesa orgamentéria por naturezab
Cadigo da receita orcamentaria por naturezab
Cadigo dainstituicdo financeira7
Caodigo da agéncia
Conta bancaria
| dentificacdo do documento de suporte
Histérico

Tipo
NuUmero
Numero
Texto
Data
Moeda
Texto
Numero
Texto
Texto
Texto
Texto
Numero
Texto
Texto
Texto
Texto

Formato
9999999999
9999999999
9.9.9.9.9.99.99
DD/MM/AAAA
99999999,99
C/D
99
NE9999999999
Texto
9.9.99.99.99
9.9.9.9.99.9.9
999
Caracteres(12)
Caracteres(12)
Caracteres(20)
Caracteres(500)

1Cadigo fornecido pelo TCE/MA referente ao identificador no SIGER

2Destinado a identificacdo do CONJUNTO DE REGISTROS representativos do langamento, assim

considerando todos os déhitos e seus respectivos créditos.

3Crédito (C) ou Débhito (D)

401 — Registro de empenho; 02 — Incorporacdo de empenho; 03 — Estorno de empenho; 04 — Liquidagéo de
empenho; 05 — Estorno de liquidagdo; 06 — Anulagdo de empenho; 07 — Pagamento; 08 — Estorno de
pagamento; 09 — Anulagdo de pagamento; 10 — Devolugdo de pagamento; 11 — Pagamento extraorcamentario;
12 — Estorno de pagamento extraorcamentdrio; 13 — Registro de consignacdes e retencles; 14 — Estorno de
consignacdes e retencles; 15 — Solicitacdio de pagamento; 16 — Estorno de solicitagdo de pagamento; 17 —
Registro de arrecadacéo; 18 — Estorno de receita; 19 — Anulagéo de receita; 20 — Restituicdo de receita; 21 —

Outros registros Contébeis;
5Se receita, deixar em branco
6Se despesa, deixar em branco

7Conforme tabela disponibilizada pelo Banco Central do Brasil
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